Zalgeznik nr 5 do SIWZ 03/Z2P/2016

Szczegodlowy opis tematu zamowienia

A. Zakres zamdwienia

1. Zapewnienie stalej sluzby ochrony kompleksu szpitalnego zlokalizowanego w Pilchowicach przy ul. Dworcowej
31 na terenie ograniczonym przez jego ogrodzenie zewnetrzne.
Pod pojeciem stalej stuzby rozumie sie dyzur ochrony wykonywany w sposob ciagly, we wszystkie dni w roku
przez pracownikow zewnetrznej firmy ochroniarskiej.
Ped pojgciem stuzby ochrony rozumie ste pracownikéw zewnetrznej firmy ochroniarskiej pelnigcych w
szpitalu funkcje portiera / pracownika ochrony, ktérych dyzur odbywa sig w cyklu zmianowym po 12
godzin, a zmiany nastepujg w godzinach 7:00 i 19:00.
2. WyposaZenie pracownikéw stuzby ochrony w:
-~ sprawny telefon komorkowy wyposazony w karte felefoniczng umozliwiajaca wykonywanie polgezen
wychodzacych na dowoiny numer zewnetrzny. Telefon ten ma stanowi¢ awaryjne Zrédio tacznoéci portiera
w przypadku awarii felefonii stacjonarnej w szpitalu. Wymaga sie zabezpieczenia limitu rozmdw lub kwoty
umozliwiajacej wykonanie w czasie awarii minimum 60 minut rozméw wychodzacych.
Ponadfo telefon ten ma sluzyé do przyjmowania przekierowanych polaczenr: przychodzacych z centrali telefoniczne;
szpilala, w kazdym przypadku opuszczenia portierni przez pracownika stuzby ochrony. Centrala telefoniczna
Zamawiajgcego pracuje w systemie Orange, dlatego sugeruje sig telefon pracujgcy réwniez w tym systemie
— latarke odporng na deszcz, zasilang min. 3 akumulatorami bedacymi odpowiednikiem baterii R14 lub R20
wyposazong w 2 komplety takich akumulatoréw, z diodowym Zrédiem swiatta o mocy min, 3W
— odziez stuzbowa z logo firmy, w tym dostosowang do wykonywania obchodéw w warunkach deszczowych i
zirmowych {jednolite umundurowanie z logo Wykonawcy),
— identyfikatory zawierajace: imie | nazwisko, pelniong funkcjg oraz nazwe reprezentowanej firmy.

B. Opis budynkow i terenu podlegajacych ochronie

1. Lokalizacja i usytuowanie
Kompleks szpitalny podlegajacy ochronie usytuowany jest na ogrodzonej dzialce o powierzchni 17 052 m2, na ktorej
znajduja sig nizej wyszczegotinione obiekty podlegajace ochronie. Ich lokalizacje przedstawiono w zatgczniku nr 1.

A — budynek glowny szpitala przy ul. Dworcowej 31 D — budynek administracji

B1 — budynek sitowni (agregatu pragdotwérczego} E — budynek gospodarczy

B2 — budynek hydroforni F — budynek kostnicy,

B3 — budynek starej pralni T -~ budynek tlenowni oraz zbiornik i parownica
B4 — budynek chlewni U — ujecie wody pilnej

D — budynek administracji Z — zbiornik retencyjny

2. Dostep na teren kompleksu szpitalnego

Na teren obiektu mozna dostaé sie bramami i furtkami wymienionymi ponizej, a kiérych lokalizacje przedstawiono w
zatgczniku nr 1. Portier w ustalonych porach doby dokonuje otwarcia tych z nich, kidre na biezaco sg uzytkowane, albo
dokonuje sprawdzenia prawidlowosci ich zamkniecia.

I - brama obok prawego skrzydta budynku szpitala V - furtka przy ul. Strazakdw

I - brama z furtkg obok lewego skrzydta budynku Vi - brama przy ul. Strazakdw

szpitala VH - brama u zbiegu ul. Dworcowej ul. Powstancow
Hi - brama przy ul. Dworcowej obok koéciola VHI - furtka obok budynku (sitowni) agregatu

IV - brama i szlaban przy ul. Powslaricow obok pradotworczego B1

budynku administracyjnego D

* Bramy nr ], II, VI, Vil nie sg obecnie uzywane. Stanowig jedynie mozliwos¢ dodatkowego wjazdu awaryjnego
fub technicznego. Bramy te sg na stafe zamkniete na zamki lub kiodki, a klucze do nich przechowywane sa w
portierni.

» Furtka przy bramie I {tj. furtka przy portierni} jest podstawowym wejsciem do szpitala i jest wyposazona w
elektrozamek i zamek.
W godzinach 5:30 — 22:00 portier umozliwia wejicie tg furtkg zwatniajac elektrozamek po uprzednim kontakcie
za pomocg domofonu z osobg wchodzaca, o celu jej wejscia.
W godzinach 22:00 ~ 5:30 furtka jest dodatkowo zamykana przez portiera na zamek.

*« Brama nr I przy ul. Dworcowej obok kosciola (tj. brama z lewej strony portierni) jest podstawowa bramg
wjazdowg na teren szpitala. Zapewnia dojazd karetek i pacjentdw pod wejdcie do Izby Przyjet, a takze
umozliwia osobom niepetnosprawnym samodzielny dojazd [ub dojécie bez barier architektonicznych do Izby
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Przyje¢ albo do budynku szpitaia.

W godzinach 5:30 - 20:00 portier obstuguje z portierni automatyczne otwieranie bramy, po uprzednim
kontakcie za pomocg domofonu z kierowcy pojazdu wjezdzajacego o celu jego wjazdu i poinformowaniu o
zasadach parkowania na terenie szpitala. W godzinach 22:00 — 5:30 brama

fest zamykana przez portiera na zamek. W razie potrzeby wjazdu karetek lub innych pojazdéw
uprzywilejowanych w tych godzinach portier dodatkowo ofwiera brame.

Brama nr IV przy ul, Powstaricow jest bramg umozliwiajaca wjazd na parking stuzbowy pracownikom szpitala
oraz dojazd techniczny do tlenowni.

Brama otwierana jest na state przez portiera o godz. 5:30 i zamykana na stale o0 20:00.

W godzinach olwarcia bramy wjazd na parking stuzbowy zabezpieczony jest szlabanem, do kidrego piloty
posiadajg pracownicy szpitala i portier.

Furtka nr V przy ul. Strazakéw stanowi wejscie na cmentarz znajdujacy sie w obrebie ogrodzenia kompleksu
szpitalnego. Furika jest zamknieta na kiédke, a klucz przechowywany fest na portierni. Cmentarz jest pod
opieka szkoly gminne;j.

Furtka nr Vil przy budynku agregatu pradotwérczego (lzw. koscielna) jest wejsclem pomocniczym dla ksiedza
dwiadczgcego codzienng posiuge duszpasterskq dla pacjentdw szpitala, Klucze do furtki sg w posiadaniu
ksigdza oraz przechowywane sg w portierni.

Na dziedzinicu szpitala mogg parkowaé jedynie pojazdy uprzywilejowane i dostawcze (dowozace sprzet i
towary dia szpitala), wyjatek stanowia pojazdy np. fransport prywatny pacjentéw do Izby Przyjeé |
Przychodnie jednak nie diuzej niz 5 minut

3. Dostep do obiektéw zewnetrznych i pomieszczen wewnetrznych

a.

Obiekly i pomieszczenia zewnetrzne, a takZe pomieszczenia wewnelrzne odpowiednich jednostek
organizacyjnych po zakoriczeniu korzystania z nich w danym dniu zamykane sg na klucz badz na kiddke przez
korzystajacy z nich personel. Klucze zostajg zdeponowane w portierni, gdzie przechowywane sa w opisanej
gablocie. Moziiwoé¢ pobrania kluczy z portierni posiada takze firma sprzafajaca, kidra po wykonaniu swoich
zadai zwraca je ponownie na portiernie.

Klucze do apteki i archiwum wydaje sig zgodnie z instrukejg tylko osobom upowaznionym za dokonaniem
odpowiedniego wpisu do zeszytu wydawania i zwrotu kluczy

lll. Opis miejsca pelnienia stuzby ochrony

1. Miejsce pelnienia ochrony

Miejscem petnienia stuzby ochroniarskiej jest portiernia Zlokalizowana w budynku giownym szpitala przy furtce i bramie
od strony ul. Pworcowej. W pomieszczeniach portierni zickalizowane sa urzadzenia i sygnalizatory systemow
monitorujgcych, ostrzegawczych, alarmowych, sterujgcych oraz centrala telefoniczna.

Portiernia skiada sig z pomieszezenia gldwnego, pomieszczenia pomocniczego | pomieszezenia WC.

W pomieszczeniu gtownym i pomocniczym zainstalowane sa lub znajduja sie:

—  centrala sygnalizacji pozaru Sagitta ASP 250 wraz z przyciskami ODDYMIANIE i przyciskiem ROP
- gidwny wytgcznik pradu
~ urzadzenia systemu monitoringu wizyjinego z 11 kamer rozmieszczonych na terenie obiektu, w tym. m.in.
dwa telewizory Panasonic 32", dwa rejestratory typu 264 Digital Video Recorder
— dwa syslemy sygnalizacji stanu instalacji tienu medycznego
+ sygnalizator dotyczacy zrddet zasilania w tlen medyczny
¢ sygnalizator dotyczacy stanu cisnienia w szafkach zaworowych monitorujgco-alarmowych
—  sygnalizacja pracy lub awarii agregatu pradotworczego
— sygnalizacja pracy kotlowni
—  sygnalizacja pracy pompy glebinowej oraz pracy pomp hydroforowych
— telefon systemowy (centralka) do taczenia rozmow
~  gléwna centrala telefoniczna z rezerwowym aparatem telefonicznym niezaleznej linii analogowej
~ oprdcz powyzszego, w kompleksie szpitalnym wystepuja sygnalizatory optyczno-akustyczne:
s systemu bezpieczenstwa gazowego w kottowni Atest-Gaz”
+ systemu alarmowego antywlamaniowego w budynku administracyjnym

calosé przekazana zostanie firmie protokotem zdawczo-odbiorczym.

IV. Wymagania

1. Wymagania dotyczace pracownikéw
Pracownikow stuzby ochrony winna cechowac:

kultura osobista
takt w rozmowie telefonicznej lub bezposredniej
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schludny wyglad

sprawnosé fizyczna umozliwiajgca poruszanie sie po obiekcie

ogéina sprawno$¢ psychofizyczna pozwalajaca na szybkie i wlasciwe reagowanie na sygnaly plynace z
zainstalowanych w portierni urzadzett i sygnalizatordw alarmowych i ostrzegawczych

posiadanie aktualnego orzeczenia lekarskiego o zdolnosci psychofizycznej do wykonywania czynnoéci
ckreslonych umowa,

2. Obowiazki pracownikéw stuzby ochrony

1.
2.

3.
4,

16,

17.

18.
19.

20.
21

22.
23,
24.
25,
26.

27.

zachowanie fajemnicy stuzbowej zwigzanej z funkcjonowaniem szpitala i jego zabezpieczen

biezace monitorowanie i reagowanie na sytuacje pochodzace z kamer monitoringu wizyjnego przez caly czas
petnienia stuzby

obsiuga aparatu (nabiurkowe] centralki do tgczenia rozméw)

obstuga funkcjonujacych na co dzien bram, szlabanu i furtek, a takze ich otwieranie i zamykanie o ustalenych
porach doby wraz z kontrolg uprawnienl do wjazdu na teren szpitala

dysponowanie kluczami (zgodnie z opisem dot. Zeszytu wydawania i zwrotu kluczy) oraz ich przechowywanie
zgodnie z opisami w zamykanej gablocie

udzielanie podstawowych informacji dotyczacych dojécia lub dojazdu do lzby Przyjeé (w tym dia osdb
niepetnosprawnych), zasad parkowania na terenie szpitala, godzin urzedowania poszczegélnych komdrek
organizacyjnych, ich lokalizacji, numerdw lelefondw itp.

zabezpieczenie budynku administracji po zakonczeniu pracy i sprzatania (zgodnie z opisem w Dodatkowych
instrukcjach szczegofowych dla pracownikow portiemi)

wlaczanie o zmroku i gaszenie o Swicie oswiellenia placu manewrowego przy lzbie Przyjeé oraz oswietlenia
wejécia do budynku administracii

wykonywanie obchoddw kontrolnych w godzinach nocnych (tzw. patrol nocny)

. blokowanie zewnelrznych drzwi przesuwnych przy |zbie Przyje¢ do pozycji ZAMKNIETE o godz. 22:00 i

odblokowywanie do pozycji AUTOMATYKA o godz. 5:00

. dbanie o przestrzeganie zasad parkowania na terenie szpitala

. czuwanie, aby na teren szpitala nie wechodzily osoby nieupowaznione np. akwizytorzy, osoby nietrzezwe

. czuwanie aby szpitala nie opuszczali pacjenci, w szczeg6lnosci w ubraniach szpitalnych

. kierowanie przedstawicieli organdw nadrzednych lub kontrolnych do sekretariatu po uprzednim telefonicznym

zawiadomieniu sekretariatu

. w przypadku zdarzenn nadzwyczajnyeh (np. pozaru, powaznych awarii, pojawienia sig substandji

niebezpiecznych mogacych stanowi¢ zagroZzenie dla ludzi lub érodowiska) natychmiastowe powiadomienie
odpowiednich sluzb i oséb wg Wykazu telefondw alarmowych i kontakiowych oraz dalsze postepowanie
zgodnie z obowigzujacymi procedurami, w szczegdlnoéci wedlug:

* Planu ochrony obiektéw

+ Instrukeji bezpieczenstwa pozarowego oraz Planu ewakuacji oséh w przypadku powstania pozary,

kieski zywiolowej lub innego miejscowego zagrozenia
» Instrukcji postepowania w przypadku zagrozenia terrorystycznego oraz w przypadku zgloszenia o
padtozeniu lub znalezieniu tadunku wybuchowego na terenie szpitala

»  Procedury S0 4: Procedura postgpowania z substancjami i materiatami niebezpiecznymi

s Procedury S09, S010: Rezerwowe 2rédia medidw w syluacji awarii Zradel podstawowych
biezgca znajomose instrukcji | procedur przywolanych powyzej oraz wymienionych w Dodatkowych instrukcjach
szczegolowych dla pracownikdw portiemi
biezgce monitorowanie sygnalizatordw optysznych i akustycznych umieszczonych w portierni oraz niezwloczne
reagowanie na generowane przez nie sygnaly alarmowe, w tym wadlug Dodatkowych instrukeji szczegdélowych
dla pracownikéw portierni, a takze - stosownie do zaistnialej sytuacji - powiadamianie wiasciwych stuzb
technicznych albo ratunkowych
znajomos$s topografii obiekiu oraz rozktadu pomieszczen w budynkach
ustalenie z Zakladem energetycznym diugosci przerwy w dostawie prgdu i powiadomienie o tym dzialu AE,
dziatu Inwestycji, pracowni RTG, pracowni bronchoskopii, flaboratorium, Oddziatoéw szpitala
ustalenie z Zakladem gazowniczym diugosci przerwy w dostawie gazu | powiadomienie o tym dzialu AE
przelgczanie w hydroforni zasilania w wode z wlasnego ujgcia na wode z rurociagu gminnego, w przypadku
potwierdzenia przerwy w dostawie pradu wynoszacej ponad 1 godzine
dokonywanie wpisdw w prowadzonych zeszytach
zabieranie stuzbowego telefonu komorkowego w kazdym przypadku opuszczenia portierni
noszenie odziezy sfuzbowej z fogo firmy
dbanie o porzadek w pomieszczeniach portierni oraz w otoczeniu zewnetrznym miedzy brama Il i lll wraz z
oadsniezaniem tego terenu w okresie zimowym
zgtaszanie zespolowi transportowemu (osoby z ktorymi szpital zawart umowe na transport zwiok ) o
koniecznosci przewiezienia zwlok z pomieszczern post morie { na terenie szpitala) do kostnicy szpitalnej.
koniecznosé pozostania na posterunku do czasu przybycia zmiennika
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3. Dziennikilzeszyty rejestrowe
Do obowigzkéw pracownikdw stuzby ochrony naltezy roéwniez biezgce prowadzenie nastepujacych dziennikow/zeszytow
rejestrowych:
s Zeszyt wydarzen, w ktorym dokonywane sg wpisy zwiazane z pelnieniem i przekazywaniem dyzuru
s Zeszyt zgloszenl pofrzeb i usterek budowlanych oraz elektrycznych, w kiérym porlierzy rejestrujg
zgtoszenia pochodzace z komorek organizacyjnych szpitala lub zauwazone przez sieble, a takze wpisuja
wszelkie zdarzenia zadziatania sygnalizatoréw lub alarméw pochodzgeych z zainstalowanych w portierni
sygnalizatorow
*  Zeszyt wydawania i zwrotu kluczy. Bez wpisywania do zeszylu klucze wydawane sa wylacznie pracownikom
zgodnie z ich stanowiskiem pracy oraz pracownikom firmy sprzatajgcej. W kazdym innym przypadku portier
dokonuje wpisdéw w prowadzonym Zeszycie, dotyczy w szczegdlnosci wydawania kluczy do pomieszczen
zastrzezonych opisanych w sekgji B pkt 3a
s Zeszyt rozmow telefonicznych, w kidrym portierzy rejestruja polaczenia wybierane z telefonu na portierni i
wychodzace na zewnafrz
o Zeszyt zgonow, w ktorym rejestrowane sg zgony oraz wydania zwlok przez pielegniarke i ich odbior przez
firme pogrzebowg
»  Zeszyt parkingu pfatnego, w ktorym rejestruje sie samochody parkujgce odptatnie na parkingu sluzbowym
»  Zeszyt zanikow energii elektrycznej, w ktdrym rejestruje sie czas przerw i ich przyczyne ustalong z Zakladem
Energetycznym

4, Ohchody konfrolne w godzinach nocnych - wymagania szczegdlowe

W godzinach nocnych kompleks szpitainy patrolowany jest przez porlierdw i polega na wykonywaniu przez nich 3
obchoddéw kontrolnych zgodnie z ustalong trasg w godzinach 22:00-23:00, 0:00-1:00, 3:00-4:00. Droga patrolu
potwierdzana jest w poszczegolnych punktach za pomocg elekironicznego systemu kontroli straznikéw (system
umozliwia pdniejsze odczytanie danych na komputerze).

Prawidlowo wykonany obchod nocny prowadzi przez wszystkie nizej wymienione punkly kontrolne:

punkt przy wejsciu do budynku administracii

punkt na budynku kostnicy

punkt na budynku tlenowni

punkt przy wejsciu do warsztatu

punkt przy wejsciu do hydroforni

a«a & & & &

Padczas obchodu portier sprawdza wizualnie czy nie wystepuia jakiekolwiek oznaki naruszenia terenu fub budynku, albo
czy nie wyslapily jakiekolwiek awarie.

W przypadku wystapienia ktéregokolwiek ze zdarzeii portier dokonuje odpowiedniego zgtoszenia wg Wykazu telfefondw
alarmowych i kontaktowych.

5. Zakazy

1. Pracownikow sluzby portierskiej obowiazuje catkowity zakaz palenia tytoniu w czasie pelnienia dyzuru, zarowno
na terenie szpitala, jak i w jego najblizszym otoczeniu.

2. Pracownikow stuzby portierskiej obowigzuje calkowily zakaz spozywania napojow alkoholowych w czasie
petnienia dyzuru, a takze zakaz podejmowania dyzuru w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu.

3. Pracownicy stuzby portierskiej nie moga byé wyposazeni w bron, inne urzadzenia lub narzedzia przymusu
hezpoéredniego.

4. Na portierni zabrania sie przebywania oséb trzecich podczas petnienia dyzuru,

5. Zabrania sig ohierania przesylek pocztowych, kurierskich i innych przeznaczonych dla szpitala,

V. Informacje dodatkowe

Zamawiajacy przeszkoli pracownikow Wykonawcy w zakresie:
1. obslugi systemdw sygnalizacyjno-alarmowych wystepujgcych w obiekcie
2, obslugi urzadzen znajdujgcych sig w portierni, a takze innych w zakresie ktérych znajomo$é wynika z
przekazanych instrukcji.

3. ogéinych zasad BHP podczas pracy na terenie szpitala

4. procedur wynikajgcych z punkiu Obowigzki pracownikéw siuzby achrony podpunkt 15

5. zapisow zawartych w Dodatkowych instrukcjach szczegdlowych dla pracownikdw portierni na ktére skladajg sie:
Instrukcja nr 1:  Zasady parkowania na terenie szpitala
Instrukcja nr2;  Przelgczanie wody z wlashego ufecia na wode z rurociggu gminnego
Instrukcja nr3;  Informowanie o powstaniu pozaru lub innego miejscowego zagrozenia w szpitalu
Instrukcja nr4:  Wykaz telefondw alarmowych i kontaktowych
Instrukcja nr 5 Postepowanie w przypadku zadziatania centrali przeciwpozarowej
Instrukcja nr 8:  Oznakowanie czujek p.poz.
instrukcja nr 7. Sygnalizacja stanu instalacji tlenu medycznego
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Instrukcja nr 8:
Instrukeja nr 9:

Instrukcja nr 10:
instrukcja nr 11:
Instrukcja nr 12:
Instrukcja nr 13:
Instrukcja nr 14:
instrukcia nr 15:
Instrukcja nr 16:

Zabezpieczenie budynku administracji

Sygnalizacja alarmu gazowego w kottowni

Postgpowanie w przypadku zaniku energii z sieci efekfroenergetycznej
Sygnalizacja pracy kotlowni

Sygnalizacja pracy pompy glebinowej oraz pomp hydroforowych
Centrala telefoniczna w przypadku awarii

Postgpowanie w przypadku zgonu pacjenta

Obsluga automatycznych drzwi przesuwnych ,IRDS”

Awaryjne wejscie do apteki szpitainej

Instrukeje wyszczegdlnione w sekeji V znajduja sie w segregatorze na poriterni Szpitala

525







