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Znak sprawy: KA-2/078/2020
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

Organizacja konwersacji / konsultacji jezykowych — jezyk angielski w ramach realizacji
projektu pn. ,,Programowanie doskonalosci — PK XXI 2.0. Program rozwoju
Politechniki Krakowskiej na lata 2018-22” umowa nr POWR.03.05.00-00-z224/17
dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Zamawiajacy

Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kosciuszki
ul. Warszawska 24, bud. W-9, pokoj nr 110

Dziat Zamowien Publicznych,

31-155 KRAKOW

tel.: (12) 628 26 48

e-mail: zampub@pk.edu.pl

adres strony internetowej: www.pk.edu.pl

Il. Tryb udzielenia zamowienia

Podstawa prawna ogloszenia: art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1843)
Przedmiotem zamowienia sg uslugi spoleczne wymienione w zalaczniku XIV

do dyrektywy 2014/24/UE, o warto$ci mniejszej niz wyrazona w zlotych rownowarto$é
750 000 euro.

I11. Zasady prowadzenia postepowania

Do postgpowania maja zastosowanie przepisy art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1843), w pozostalym zakresie
zasady prowadzenia postgpowania reguluje niniejsze ogloszenie o zamoéwieniu na ushugi
spoleczne (dalej ogloszenie).

1V. Przedmiot oraz wielko$é lub zakres zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja cyklu indywidualnych Konwersacji/konsultacji z
jezyka angielskiego dla kadry zarzadczej oraz kadry kierowniczej wysokiego szczebla w
Politechnice Krakowskiej realizowanych w ramach projektu ,,Programowanie doskonatosci
— PK XXI 2.0. Program rozwoju Politechniki Krakowskiej na lata 2018-22” umowa nr
POWR.03.05.00-00-z224/17 dofinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Liczba szkolonych os6b: 12,

Miejsce przeprowadzenia konwersacji/konsultacji: Politechnika Krakowska

kampus przy ul. Warszawskiej 24, kampus przy ul. Podchorazych oraz kampus Czyzyny.
Czas i okres przeprowadzania konwersacji/konsultacji:
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Wrzesien 2020 — Marzec 2021

CyKl szkolen:

1 osoba indywidualnie 40 godzin (przez 1 godzing rozumie si¢ 60 minut), 2 razy po 1h/60
minut w tygodniu przez 20 tygodni, od poniedziatku do piatku w przedziale czasowym
od 7.00 — 16.00.

Realizacja poszczegdlnych godzin konwersacji/konsultacji z jezyka angielskiego moze ulec
zmianie ze wzgledu na specyfike zajmowanych stanowisk i liczne wyjazdy stuzbowe jej
uczestnikow. Odwotane zajecia bgda odrabiane na biezaco w dogodnym dla uczestnikéw
czasie.

Zamowienie obejmuje:

o weryfikacje¢ jezykowa poziomu zaawansowania kazdego z uczestnikow przed
rozpoczeciem zajec

e przygotowanie indywidualnych programoéw zaje¢ dostosowanych do potrzeb kazdego z
uczestnikow — po wyborze wykonawcy.

e komplet potrzebnych materiatow dydaktycznych

e mozliwo$¢ realizacji zaje¢ w formie online w sytuacji obostrzen zwigzanych z pandemia
koronowirusa

e raport podsumowujacy rozwdj jezykowy uczestnikow polegajacy na weryfikacji
poziomu zaawansowania po zakonczeniu zajec¢

o wszelkie materiaty dostarczone przez Wykonawce musza zawiera¢ oznaczenia zgodne z

wytycznymi Programu Wiedza Edukacja Rozwj,

prowadzenie ewidencji szkolonych poprzez dokumenty tj. listy obecno$ci, potwierdzenie

odbioru materiatéw szkoleniowych, dziennik zaje¢, potwierdzenie odbioru certyfikatu

dostarczenie Zamawiajacemu oryginalow certyfikatow

Wykonawca zobowigzany jest do skoordynowania wszelkich dziatah zwigzanych
z organizacja  cyklu indywidualnych  konwersacji/konsultacji  tj.  przygotowanie
harmonogramu zajec¢, organizacja zaj¢c tj. odwolania, przesunigcia, odrobienia zaje¢, zmiany
pory zajec.

Warunki realizacji zamoOwienia zwiera roéwniez projekt umowy — zalacznik nr 2 do
ogloszenia.

Wspolny Stownik Zamowien:

80580000-3 — Oferowanie kursow szkoleniowych

V. Termin wykonania zaméwienia
Wrzesien 2020 — Marzec 2021

V1. Warunki udzialu w postepowaniu
Posiadanie wiedzy i doS§wiadczenia:
Wykonawca wykaze, ze zrealizowal nalezycie lub nadal realizuje, w okresie
ostatnich trzech (3) lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie co najmniej dwie (2) ustugi




polegajace na organizacji cyklu indywidualnych konwersacji/konsultacji z jezyka
angielskiego dla kadry zarzadczej/kierowniczej wysokiego szczebla w 2 (dwodch)
roznych podmiotach sektora publicznego i/lub prywatnego, kazdy cykl trwajacy
minimum 300 godzin (1 godzina = 60 min).

Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia

Wykonawca winien dysponowac:

co najmniej jedna (1) osoba (lektorem), ktora posiada doswiadczenie w prowadzeniu
co najmniej 2 (dwoch) cykléw indywidualnych kursow konwersacji/konsultacji z jezyka
angielskiego dla kadry zarzadczej/kierowniczej wysokiego szczebla w 2 (dwoch)
roznych podmiotach sektora publicznego i/lub prywatnego, kazdy cykl trwajacy
minimum 300 godzin (1 godzina = 60 min) w okresie ostatnich trzech (3) lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w
tym okresie.

VIl.Sposéb sporzadzania oferty, wykaz oswiadczen i dokumentéw wymaganych w
postepowaniu

a) formularz ofertowy — wg zatacznika nr 1

b) wykaz ustug — wg zatacznika nr 3

c) wykaz os6b — wg zalacznika nr 4

d) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Pelnomocnik wraz z oferta winno by¢
ztozone pelnomocnictwo dla tej osoby okreslajace jego zakres. Pelnomocnictwo winno by¢
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Wszelkie pelnomocnictwa winny by¢ zalaczone do oferty w formie oryginalu lub
urzedowo poswiadczonego odpisu pelnomocnictwa (notarialnie — art. 96 ustawy z 14
lutego 1991 r. — Prawo o notariacie /t.j. Dz. U. z 2014 poz. 164 z p6zn. zm./).

Oswiadczenia Wykonawcy, w szczegolnosci formularz ofertowy, sktadane sa w oryginale.

Dokumenty, inne niz o$wiadczenia, sktadane s3 w oryginale lub kopii poswiadczonej za

zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentéw lub zlozone dokumenty sa
niekompletne, zawieraja blgedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci,
Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupeinienia lub do udzielenia wyjasnien, w terminie
przez siebie wskazanym. Do uzupehienia o$wiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w
rozdziale V, Zamawiajacy bedzie wzywal tylko tego Wykonawce, ktorego oferta nie podlega
odrzuceniu i zostanie najwyzej oceniona.

VII1. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cena oferty jest cena za wykonanie zamowienia, dla podanej maksymalnej ilo$ci uczestnikow
zajec, tj. 12 osob.

Wykonawca winien w ofercie poda¢ cene¢ za caly okres realizacji zamowienia, bedgca
iloczynem ceny za jedna godzin¢ przeszkolenia jednej osoby, 40 godzin zaj¢¢ na osobe
i calkowitej liczby os6b przeszkolonych, tj.: stawka godzinowa x 40 godzin x 12 osob.

Podana w ofercie cena jednostkowa jest ceng ryczattowa, musi uwzglednia¢ wszystkie
wymagania Zamawiajacego okreslone w niniejszym ogloszeniu oraz obejmowaé wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu naleznej oraz zgodnej z obowigzujacymi



przepisami realizacji przedmiotu zamoOwienia, w szczegdlno$ci winna zawieraé: koszty
wynagrodzen pracownikow, koszty urzadzen koniecznych do prawidlowego wykonania
ustugi, a takze koszty ogolne w tym: wszelkie podatki, oplaty i elementy ryzyka zwigzane z
realizacjg zamowienia, zysk Wykonawcy.

Zamoéwienie jest zwolnione z podatku VAT na podstawie § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towardw i
ushug oraz warunkow stosowania tych zwolnien (Dz.U. z 2018 r. poz. 701).

Sposob kalkulacji oraz przedstawienia ceny ofertowej zawiera zatgcznik nr 1 — formularz
ofertowy.

Ceng oferty nalezy okresla¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, stosownie do
przepisu § 9 ust.6 z Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 maja 2005 r. w sprawie
zwrotu podatku niektérym podatnikom(...), Dz.U. Nr 95, poz. 798. Ceng oferty zaokragla si¢
do pelnych groszy, przy czym koncoéwki ponizej 0,5 gr pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza i
wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w walucie PLN . Jezeli
ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzilby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i1 ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, w celu oceny takiej oferty Zamawiajacy dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktory miatby obowigzek wptacic,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Sposob zaptaty 1 rozliczenia za realizacj¢ zamowienia, okreslony zostat w projekcie umowy —
zatacznik nr 2 do ogloszenia.

IX.  Kryteria oceny ofert i ich znaczenie

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedlug nastepujacych kryteriow:

Lp. Nazwa kryterium Waga %
1. Cena 60
2. Doswiadczenie Lektora 40

1. W kryterium ,,Cena” ocena zostanie dokonana wedlug nastepujacego Wzoru:

Kryterium ,,Cena” = ( Cpin/Cor) * 100 * waga

gdzie:
- Cmin - najnizsza cena spos$rod wszystkich ofert
- Cof- cena podana w ofercie

2. W kryterium ,,Doswiadczenie Lektora” ocena zostanie dokonana wedtug nastepujgcego
wzoru:



Kryterium ,,Dos§wiadczenie Lektora ” = (DL/DLmax) X 100xwaga

Gdzie:
DL — liczba punktoéw przyznana badanej ofercie
DLax — najwyzsza punktacja osiggnieta dla kryterium sposrod ztozonych ofert

Ocenie podlega¢ beda wytacznie informacje dotyczace doswiadczenia lektora realizujacego
zamowienie, ktory powinien posiada¢ doswiadczenie W realizacji cyklu indywidualnych
konwersacji/konsultacji z jezyka angielskiego dla kadry zarzadczej/kierowniczej wysokiego
szczebla w minimum 2 (dwoch) roznych podmiotach sektora publicznego i/lub
prywatnego, w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uplywem terminu skladania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, w oparciu o nastepujaca
skalg:

1 pkt - realizacja dodatkowo 1-2 cyklow indywidualnych kurséw konwersacji
/konsultacji z jezyka angielskiego dla kadry zarzadczej/kierowniczej wysokiego szczebla,
ponad wymagane minimum 2 i trwajacy kazdy minimum 300 godzin (1 godzina = 60
min), przeprowadzone w roznych podmiotach sektora publicznego i/lub prywatnego,

3 pkt - realizacja dodatkowo 3-4 cyklow indywidualnych kursow konwersacji
/konsultacji z j¢zyka angielskiego dla kadry zarzadczej/kierowniczej wysokiego szczebla,
ponad wymagane minimum 2 1 trwajacy kazdy minimum 300 godzin (1 godzina = 60
min), przeprowadzone w réoznych podmiotach sektora publicznego i/lub prywatnego,

5 pkt - realizacja dodatkowo 5 i powyzej 5 cyklow indywidualnych kurséw konwersacji
/konsultacji z jezyka angielskiego dla kadry zarzadczej/kierowniczej wysokiego szczebla,
ponad wymagane minimum 2 i trwajacy kazdy minimum 300 godzin (1 godzina = 60
min), przeprowadzone w roznych podmiotach sektora publicznego i/lub prywatnego.

X. Informacje o0 sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z
Wykonawcami
1. Wszelkag korespondencj¢ Wykonawca przekazuje do Dzialu Zamoéwien
Publicznych na adres e-mail: zampub@pk.edu.pl
2. Osoba do kontaktow jest Adrian Gladysz
3. Wszelkie zapytania dotyczace zamoOwienia nalezy kierowa¢ na wskazany
wyzej adres e-mail z okre$leniem sygnatury postgpowania, ktorego dotycza.

4. Wyjasnienia, informacje, zmiany Ogloszenia zostang zamieszczone na stronie
internetowej, na ktorej zostalo udostepnione Ogloszenie

Xl.  Termin skladania ofert, adres, na ktory oferty musza zosta¢ wyslane

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy

pisemnej.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, pokdj nr: 110, budynek W-
9, ul. Warszawska 24, 31-155 Krakow do dnia 09.09.2020 r. do godz. 10:30.

4. Wykonawca zamieszcza oferte oraz pozostate dokumenty 1 o§wiadczenia w
kopercie (zamknigte, nieprzezroczyste opakowanie, uniemozliwiajace
odczytanie zawarto$ci), opisanej w nastepujacy sposob:

N

Oferta :
Organizacja konwersacji / konsultacji jezykowych — jezyk angielski w ramach
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realizacji projektu pn. ,,Programowanie doskonalosci — PK XXI 2.0. Program
rozwoju Politechniki Krakowskiej na lata 2018-22” umowa nr POWR.03.05.00-00-
z224/17 Dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego.
Znak sprawy : KA-2/078/2020.
Nie otwierac przed : 09.09.2020 r.

5. Zamawiajgcy, bez rozpatrywania, niezwlocznie zwroci oferte Wykonawcy,
ktora zostata ztozona po terminie sktadania ofert.

6. Otwarcie ofert nastagpi w dniu: 09.09.2020 r. . 0 godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajgcego, pokdj nr 105, budynek W-9, ul. Warszawska 24, 31-155
Krakow.
XIl.  Termin zwigzania oferta
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

XI11. Ocena ofert, wybor najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1)  oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3)  inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty

— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

2.  Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

1) Nie wykazat spelniania warunkoéw udziatu w postqpowamu

2)  jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zaméwieniu, z zastrzezeniem omylek
pisarskich, rachunkowych lub innych nie powodujacych 1st0tnych zmian w tresci oferty,

3) Jjej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4)  zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia. Obowiazek
wvkazania. ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
wykonawcy.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ uniewaznienia postegpowania w przypadku:

1)  Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2)  gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
zamawiaiacy moze zwiekszv¢ te kwote do cenv naikorzystnieiszei ofertv

3)  wystapila istotna zmiana okolicznosci powoduiaca. ze prowadzenie postepowania lub
wvkonanie zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniei przewidziec:

4)  postepowanie obarczone iest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, Zamawiajacy
zawiadomi Wvkonawcow za posrednictwem pocztv elektronicznei.

5. Jezeli wvkonawca. ktorego oferta zostata wybrana. uchvla sie od zawarcia umowv w
sprawie zamoOwienia publicznego Zamawiaiacv moze wybraé oferte naikorzvstnieisza
sposrdd pozostatvch ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba
ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania.

XI1V. Obowiazek informacyjny wynikajacy z RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,,RODO”, informujemy, ze:



1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Krakowska im. Tadeusza
Kosciuszki, ul. Warszawska 24, 31-155 Krakow,

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych na Politechnice Krakowskiej im.
Tadeusza Kosciuszki mozliwy jest pod adresem e-mail: iodo@pk.edu.pl i tel. 12 628 22
37,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da w celu zwigzanym 2z niniejszym
postgpowaniem tj. w celu zawarcia umowy i realizacji zamoéwienia,

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na postawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz na
podstawie:

a) Zarzadzenia nr 67 Rektora PK z dnia 22 grudnia 2016 r. z pdzniejszymi zmianami w
sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych Politechniki Krakowskiej,

b) Zarzadzenia nr 82 Rektora PK z dnia 14 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia na
Politechnice Krakowskiej przepiséw kancelaryjnych i archiwalnych.

5) Pani/Pana dane osobowe zostang pozyskane na podstawie zlozonej oferty lub/oraz na
podstawie zawartej umowy,

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat lub w okresie niezbednym
do wyzej wskazanych celéw przewidzianych przepisami prawa oraz wewngtrznymi aktami
prawnymi obowigzujacymi na Politechnice Krakowskie;j,

7) podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do udziatu
w postepowaniu, brak ich podania spowoduje brak mozliwosci wyboru oferty i zawarcia
umowy,

8) odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg upowaznieni pracownicy uczelni oraz osoby
lub podmioty, ktérym udostepniona bedzie dokumentacja postgpowania zgodnie z
Zarzadzeniem Rektora 67 z dnia 22 grudnia 2016 r., z pdzn. zm. oraz w przypadkach
przewidzianych przepisami prawa,

9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢dg podejmowane w sposob
zautomatyzowany,

10) posiada Pani/Pan: prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, prawo
do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

11) nie przyshuguje Pani/Panu: prawo do usunigcia danych osobowych w zwigzku z art. 17
ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w
art. 20 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie
art. 21 RODO, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XV. Zalaczniki do ogloszenia

1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1
2. Projekt umowy — zatacznik nr 2

3. Wykaz ustug — zatacznik nr 3

4. Wykaz os6b — zatacznik nr 4

Krakéw, 01.09.2020 r.
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