ZP/777/U/22
Zapytanie ofertowe

Zaproszenie do skladania ofert

Zapraszamy do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na przeprowadzenie cyklu
szkolen dla pracownikow Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest z wytaczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.), na podstawie zawartego w niej przepisu art. 2 ust.
1 pkt. 1 —warto$¢ zamdwienia jest mnigjsza niz 130 000 ztotych.

I Opis przedmiotu zaméwienia
Przeprowadzenie kompleksowych szkolen dotyczacych poprawy funkcjonowania pracy zwiazanej
Z obstuga cudzoziemcow studiujacych, pracujacych i wizytujacych nasza uczelnie.

Problematyka szkolen:

1. warunki studiowania cudzoziemcéw w szkotach doktorskich i przewody doktorskie ,co-tutelle” —
aspekty prawne i praktyczne, 16-godzinne, 1 grupa x 15 0séb;

2. techniki radzenia sobie z agresjq studenta cudzoziemca z elementami komunikacii
miedzykulturowej, 8-godzinne, dla 4 grup x 15 0s6b;

3. zarzadzanie zespotem, zespotem miedzynarodowym w sytuacji kryzysowej, 8-godzinne, dla 2
grup x 15 osob;

4. wsparcie studenta cudzoziemca w kryzysie psychicznym zwigzanym z izolacja/alienacja/stresem
wobec zagrozenia w okresie pandemii, wojny i innych sytuacji kryzysowych, z uwzglednieniem
roznic kulturowych, 8-godzinne, dla 2 grup x 15 0séb;

5. aspekty prawne legalizacji pobytu cudzoziemcdw na terytorium RP z uwzglednieniem kwestii
formalnych i praktycznych, 16-godzinne, dla 2 grup x 15 0sob;

6. przygotowanie programéw studiow wspolnych i podwojnego dyplomu, 8-godzinne, 1 grupa x 15
0sob.

Oferta nie zawierajgca catego pakietu wyzej wymienionych szkolen nie bedzie rozpatrywana.

Warunki udziatu w postepowaniu:
— doswiadczenie firmy polegajace na przeprowadzeniu minimum 500 godzin dydaktycznych
szkolen z zakresu tematyki dot. cudzoziemcdw dla pracownikéw Uczelni, w ostatnich 3 latach,
— dysponowanie kadrg wykwalifikowanych treneréw, wsrod ktdrych winien znajdowacé sie prawnik
oraz coach posiadajacy miedzynarodowy certyfikat ICC,
— ponadto dodatkowym atutem w ocenie przestanej oferty jest stosowanie klauzuli spotecznej
dotyczacej zatrudniania przez firme osob niepetnosprawnych.
W zakresie merytorycznym osobg upowazniong do kontaktu z wykonawcami jest:
mgr Joanna Barszcz
Centrum Wsparcia Wspotpracy Miedzynarodowe;j
Sw. Marcin 78, 61-809 Poznan
tel. +48 61 829 44 35, email: joanna.barszcz@amu.edu.pl

IIl.  Warunki realizacji zamowienia:
W cenie ofertowej Wykonawca powinien ujaé wszystkie koszty zwigzane z wykonywaniem przedmiotu
zamdwienia, niezbedne do prawidtowego petnego wykonania przedmiotu zamdwienia
Warunki ptatnosci: ptatno$¢ czesciowa, po przeprowadzeniu danego szkolenia.

Termin realizacji: 16 sierpnia 2022 a 30 kwietnia 2023, w siedzibie UAM w Poznaniu.

lll.  Przygotowanie oferty
1.1.  Oferte nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej (mailem: marta.dajczak@amu.edu.pl) na Formularzu Oferty
(zatacznik nr 1) do dnia 20.06.2022 do godz. 10:00.
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IV.

Do oferty nalezy dotaczy¢
Formularz ofertowy zgodnie ze wzorem — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
petnomocnictwo- jezeli Wykonawcy wspolnie ubiegajg sie o zamowienie lub jezeli Wykonawce
reprezentuje petnomocnik (jezeli dotyczy);
wykaz wykonanych wczes$niej ustug szkolen dla sektora szkolnictwa wyzszego z zakresu tematyki
dotyczacej cudzoziemcow wraz z potwierdzeniem rzetelnego i jakosciowego ich wykonania — w
okresie 3 lat poprzedzajacych ponizsze zapytanie ofertowe
Wszelka korespondencja odbywa sie drogg mailowa. W tytule wiadomosci nalezy wpisa¢ ,,Zapytanie
ofertowe. Znak sprawy: ZP/777/U/22”. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe przestanie oferty lezy po
stronie Wykonawcy.
Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte, zawierajaca jedng, jednoznacznie opisana propozycije. Ztozenie
wiekszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawce. Tresé
oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego.
Oferta Wykonawcy wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe(y) uprawniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujaca(e) oferte winna(y) czytelnie podac¢ imig i nazwisko lub
moze ztozy¢ podpis w formie skrdconej z pieczatkg imienng identyfikujaca osobe.
W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentoéw przez
osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢
stosowne petnomocnictwo
Kryteria oceny ofert:
o oferty spetniajagce wymagania podane w ogtoszeniu tworzg liste rankingowa, w ktérej oferty
0 najnizszej cenie otrzymuja najwyzsza liczbe punktow w ten sposob, ze oferty
uszeregowane od ceny najwyzszej do najnizszej otrzymuja liczbe punktéw zgodna z ich
miejscem na liscie. Waga punktow przyznanych w ten sposéb stanowi 40%

o liczba lat funkcjonowania na rynku powyzej 10, gdzie kazdy rok = 1 pkt. — waga 35%

e przeprowadzenie szkolen dla szkolnictwa wyzszego z tematyki zwigzanej z cudzoziemcami
w ostatnich 3 latach - 1 pkt. za kazda godzine szkolenia powyzej 500 godzin dydaktycznych
-waga-15%
o stosowanie klauzuli spotecznej dotyczacej zatrudniania przez firme o0séb
niepetnosprawnych — 10%
Dopuszcza sie negocjowanie ceny i innych kryteriow oceny ofert z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje mogg by¢ prowadzone w dowolnej formie oraz powinny
obejmowac wszystkich oferentéw w jednakowym zakresie z zachowaniem zasady réwnos$ci szans.
Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty/ informacja o uniewaznieniu
zapytania ofertowego, podlegajg umieszczeniu na stronie internetowej Biura Zaméwien Publicznych.
Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze zapytania
ofertowego.

Zastrzezenia
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. roku Prawo zamdwien publicznych.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego. Ztozenie oferty
nie stanowi zawarcia umowy.
Oferty, ktére nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie beda rozpatrywane.
Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptacji oferty, w catosci lub
czesci i nie zobowigzuje Zamawiajacego do sktadania wyjadnien czy powodow akceptacji lub odrzucenia
oferty.
W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany cato$ci lub czesci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przerwania postepowania na kazdym jego etapie oraz mozliwo$¢
zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru oferty i bez podania przyczyny.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym op6znieniom w transakcjach handlowych (t.).: Dz.U. 2021, poz.
424 7 pozn. zm.).
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10) Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu, do wypetnienia
wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i zwigzanych z udziatlem w

przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Do obowigzkdow tych naleza;

1)  obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktdrych dane osobowe dotyczg i od
ktorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazat Zamawiajacemu w tresci oferty lub dokumentow sktadanych
na zadanie Zamawiajacego;

2) obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktorych dane Wykonawca pozyskat w
sposob posredni, a ktdre to dane Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na

zadanie Zamawiajgcego.




