UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

UAM Prorektor ds. kadr i rozwoju

Znak sprawy: ZP/1137/U/22 Poznaﬁ,2022-.0.#?.'.zeg/

Zaproszenie do skladania ofert
na
ushugi introligatorskie — oprawa ksigzek oraz czasopism o roznych formatach [zszywanie
i oprawa z napisami] w plétno i inne tworzywa oraz wykonanie galanterii
introligatorskiej na potrzeby bibliotek jednostek organizacyjnych Uniwersytetu im.
Adama Mickiewicza w Poznaniu.

I. Zamawiajacy:

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan

NIP: 7770006350, Regon: 000001293e-mail: www.amu.edu.pl

II. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem umowy sa uslugi introligatorskie — oprawa ksiazek oraz czasopism o
roznych formatach [zszywanie i oprawa z napisami] w plétno i inne tworzywa oraz
wykonanie galanterii introligatorskiej na potrzeby bibliotek jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.
CPV:79971100-2

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia zostat zawarty w zatgczniku nr 2 - Specyfikacja,
zatgczniku nr 3- Oprawy introligatorskie 2021- Wykaz

3. Wykonawca winien udzieli¢ 60 miesigcy gwarancji na wykonana ushugg, liczac od dnia
podpisania protokolu odbioru.

4. W cenie oferty musza by¢ zawarte wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia.

5. Wykonawca zapewni wiasny transport i bezpieczenstwo przekazanych do oprawy ksiazek
oraz czasopism. Ryzyko utraty lub uszkodzenia przekazanych egzemplarzy przechodzi na
Wykonawce z chwilg podpisania protokotu przekazania ich do oprawy przez
przedstawicieli obu stron.

6. Odbi6r przedmiotu umowy lub jego cze$é [poszczegolnych partii opraw] potwierdzony
zostanie pisemnym protokotem odbioru, podpisanym przez przedstawicieli stron.

7. Jezeli w trakcie odbioru stwierdzone zostang wady, to Zamawiajacemu przystuguje prawo
odmowy odbioru przedmiotu umowy lub jego czesci do czasu usuniecia wad.

8. W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego zastrzezen co do jakosci wykonania
przedmiotu umowy lub jego czesci podczas dokonywania jego odbioru, Zamawiajacy moze
odméwié podpisania protokotu odbioru, a Wykonawca zobowigzany jest ponownie
wykonaé ustuge w sposéb uwzgledniajacy zgloszone zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia
zgloszenia zastrzezen przez Zamawiajgcego. Przedmiot umowy lub jego czgs¢ uwaza si¢ za
odebrany w przypadku gdy Zamawiajacy podpisze protokot odbioru bez zastrzezen.

9. Podane w wykazie, stanowigcym zalacznik nr 1 do specyfikacji, liczby woluminow sa
jedynie szacunkowe, stanowia gorng granice zapotrzebowania. Wykonawcey przystuguje
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10.  wynagrodzenie obliczone na podstawie faktycznie zrealizowanych ustug objetych
przedmiotem zamoéwienia, co oznacza, ze moze by¢ nizsze od kwoty maksymalnego
wynagrodzenia wynikajacego ze zlozonego formularza ofertowego, stanowigcego
zatgcznik nr 1.

11.  Zaptata naleznosci nastgpi na podstawie faktur czesciowych po wykonaniu danej czgscl
przedmiotu umowy, przelewem na konto Wykonawcy podane na prawidlowo wystawione]
fakturze, w ciagu 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego faktury wraz z
podpisanym protokdtem odbioru.

I11. Termin realizacji zaméwienia:

Zamé6wienie musi zosta¢ zrealizowane sukcesywnie od daty zawarcia umowy do 30.06.2023
roku zaleznie od potrzeb Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie realizowal przedmiot zaméwienia, na podstawie zamoéwien skiadanych
przez kierownikéw poszczegdlnych bibliotek, w formie pisemnej lub drogg elektroniczna,
poprzez email, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. Wymagane terminy beda
realne, jesli chodzi o czas ich realizacji. Mogg wystapi¢ rowniez przypadki ekspresowych
realizacji przedmiotu zaméwienia w ciggu 5-7 dni, w ilosci nie wigkszej niz 10 wolumindéw
jednorazowo.

IV. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy speiniaja nastgpujgce warunki
udziatu:

Zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresic co najmniej 1 uslugi_w zakresie toizsamym z przedmiotem niniejszego
zaméwienia, polegajacych na uslugach introligatorskich — oprawa ksigzek oraz
czasopism o warto$ci nie mniejszei niz 65.000,00 zl. brutto oraz przedstawi dowody
okreslajace czy wykazane uslugi zostaly wykonane nalezycie. Jedna usluga oznacza usluge
zrealizowana na podstawie jednej umowy.

V. Opis przygotowania oferty
1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace oSwiadczenia i dokumenty:

1.1. formularz ofertowy- Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

1.2. wykaz ustug na potwierdzenie spelnienia warunku udzialu o ktérym mowa w rozdziale
IV ust. 1 - Zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego;

1.3. Wykaz uslug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sig lub ciagtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krtszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub
sa wykonywane, oraz zalaczeniem dowodéw okre$lajacych czy te ushugi zostaly
wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy
lub ushugi zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sig lub ciagtych
sa wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyskaé tych dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy;

1.4.W przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciaglych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy.

1.5. Pelnomocnictwo - jezeli Wykonawcy wspélnie ubiegajg sie o zamowienie lub jezeli
Wykonawce reprezentuje pelnomocnik (jezeli dotyczy).



2. Oferty, ktére nie spelniaja wymagan okre§lonych w zapytaniu ofertowym nie bedg
rozpatrywane.

3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

4, Dopuszcza si¢ negocjowanie ceny i innych kryteriéw oceny ofert z wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje moga by¢ prowadzone w
dowolnej formie oraz powinny obejmowaé wszystkich oferentéw w jednakowym zakresie
z zachowaniem zasady réwnosci szans.

5. Oferta wraz ze stanowiacymi jej integralng czes$¢ zalgcznikami musi by¢ sporzadzona przez
Wykonawce $cisle wedlug postanowien niniejszej zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty i zalgcznikow do oferty na formularzach
sporzadzonych przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tre$¢ odpowiadaé bedzie tresci
okreslonej przez Zamawiajacego.

7. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, zawierajaca jedna, jednoznacznie opisana
propozycje. Zlozenie wiekszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
zlozonych przez danego wykonawce. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania
ofertowego.

8. Oferta Wykonawcy wraz z zalacznikami musi by¢ podpisane przez osobe(y) uprawniong(e)
do reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujaca(e) oferte winna(y) czytelnie podac
imie i nazwisko lub moze zlozy¢ podpis w formie skrdconej z pieczatkg imienng
identyfikujgcg osobe.

9. W przypadku podpisania oferty oraz po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem Kkopii
dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

10.  Wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do
zlozonej oferty lub wycofaé zlozong przez siebie ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajgcy
otrzyma zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem
skladania ofert. Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposob wskazany w punkeie VI ust.
1 niniejszego zapytania ofertowego oraz dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub
» WYCOFANIE”.

V1. Sposob komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Wszelka korespondencja odbywa sie drogg mailowa. W tytule wiadomosci nalezy wpisac:
Zapytanie ofertowe na uslugi introligatorskie — oprawa ksigzek oraz czasopism o
roznych formatach [zszywanie i oprawa z napisami] w plétno i inne tworzywa oraz
wykonanie galanterii introligatorskiej na potrzeby bibliotek jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu. Znak sprawy:
ZP/1137/0/22”.

2. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest
Pan Maciej Bochynski, Z-ca Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej ds.
administracyjnych, tel. 61 829 38 19, e-mail: mbochynski@amu.edu.pl

VII. Miejsce oraz termin sktadania

1. Oferty nalezy sklada¢ w formie elektronicznej na adres mbochynski@amu.edu.pl do dnia
............... 2022 do godz. 11:00. Liczy si¢ data i godzina wplywu oferty na serwer
Zamawiajacego.

2. Odpowiedzialno$¢ za prawidlowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny:
1. Wykonawca wylicza cen¢ oferty zgodnie z tabela nr 1 w formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia do skladania ofert.



2. Ceny jednostkowe muszg by¢ wyzsze od zera.

3. Zamawiajacy poprawi w ofercie omylki pisarskie i oczywiste omylki rachunkowe
polegajace np. omytki dotyczace dziatafi arytmetycznych np. bledne obliczenie prawidiowo
podanej w ofercie stawki podatku od towaréw i ustug, bledne zsumowanie w ofercie
wartodci netto i kwoty podatku od towaréw i ushug, bledny wynik dziatania
matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia, dzielenia, a takze inne
omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty np. przyjecie w obliczeniach blednej ilosci jednostek miar
(ilo$é jednostek miar zostanie poprawiona na prawidtowa), zdublowania pozycji w
formularzu cenowym (zdublowana pozycja zostanie wykreslona).

IX. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajacy bedzie ocenial oferty wedlug nastepujacych kryteriow: Cena brutto
oferty100%.

2. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza ceng.

3. Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja
o uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegaja umieszczeniu na stronie internetowej
Biura Zamdwien Publicznych.

4, Oferentom nie przyshuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze
zapytania ofertowego.

X. Postanowienia ogélne

1. Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2019, poz. 2020 ze zm.),

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow Kodeksu
cywilnego. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania
bez podania uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia postgpowania
bez wyboru oferty i bez podania przyczyny.

4. Wykonawca jest zwigzany przedstawiona oferta przez okres 30 dni od daty uptywu terminu
dostarczenia ofert.

5. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie moga zglasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajgcego z tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz
przygotowania 1 ztozenia oferty na to zapytanie.

6. Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiazuje Zamawiajacego do akceptacji
oferty, w catosci lub czeéci i nie zobowigzuje Zamawiajacego do skladania wyjasnief czy
powodow akceptacji lub odrzucenia oferty.

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany catodci lub czgsci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach
handlowych (t.j.: Dz.U, 2019, poz. 118 z pdzn. zm.).
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Zalacznikami do niniejszego dokumentu s3:

Zalgcznik Nr 1 — Formularz oferty
Zalacznik Nr 2 —Specyfikacja
Zatacznik Nr 3 —Wykaz
Zatacznik Nr 4 — Wykaz ustug



