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OBSZAR KANCELARYJNY

Zamawiajgcy wymaga stworzenia, dostawy oraz wdrozenia kompleksowych rozwigzan
zwigzanych z obiegiem pism przychodzacych, wychodzgcych oraz wewnetrznych szczegodtowo
okreslonych na etapie analizy przedwdrozeniowe;j.

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

1.13

System musi  zapewnia¢ przyjmowanie, rejestracje i obstuge korespondencii
przychodzgcej, dokumentdw zakupowych (faktura/duplikat faktury/faktura korygujgca,
faktura zaliczkowa, rachunek, paragon fiskalny, rachunek, polisa, nota ksiegowa,
polecenie wyptaty w obrocie zagranicznym/faktura zagraniczna

System musi pozwala¢ na rejestracje pism przychodzacych oraz dokumentéw
wewnetrznych.

System musi obstugiwac proces przyjmowania korespondenciji. Na ewidencjonowanie
poczty przychodzacej sklada sie: rejestracja daty wptywu, nadawcy, automatyczne
nadawanie numerow przez System. System musi umozliwia¢ potwierdzenie odebrania
fizycznych przesytek — potwierdzenie dla kancelarii.

System musi umozliwiac¢ elektroniczng rejestracje przychodzgcg dokumentow w postaci
papierowej z jednoczesnym zapisem pisma w postaci elektronicznej (skanowanie).

System musi umozliwia¢ rejestracje dokumentdéw ztozonych do Uczelni w formie
elektronicznej, wykorzystujac poczte elektroniczng, pliki MS Office, pliki co najmniej w
formacie PDF, JPG, XML.

System musi umozliwia¢ rejestracje pism sktadanych przez elektroniczng skrzynke
podawcza.

System musi wykorzystywac przy rejestracji pisma dane teleadresowe kontrahentow
gromadzone w innych systemach.

System musi umozliwi¢ dodawanie nowych danych teleadresowych z poziomu
formularza rejestracyjnego.

Dla zeskanowanego pisma, na podstawie zdefiniowanych stref odczytu System musi
umozliwia¢ automatyczne uzupetnianie pol w nagtdwku rejestrowanego pisma/sprawy i
automatyczne uruchamianie spraw (automatyczna dekretacja).

Po zeskanowaniu i przeprowadzeniu OCR, dane uzyskane ze zdefiniowanych stref
odczytu system powinien automatycznie uzy¢ w celu wypetnienia zdefiniowanych pdl
nagtowka faktury oraz automatycznie uruchomic zwigzany z nim proces.

System musi umozliwia¢ wydruk potwierdzen przyjecia korespondencji w przypadku
dostarczonej jej osobiscie przez obywatela/firme, po uprzednim skanowaniu dokumentu
| zarejestrowaniu w systemie.

System musi umozliwiaC przestanie zadekretowanej korespondencji do wykonania z
wyréznieniem réznych statusoéw majgcych cel informacyjny, np. ,,Bardzo pilne”, ,Pilne”,
,D0 omowienia”.

System musi posiadac funkcjonalnosc tgczenia dokumentow np. poprzez wyszukiwanie
spraw / pism o identycznej sygnaturze oraz musi by¢ wyposazony w funkcje generowania
i wysytania powiadomienn do wszystkich uczestnikbw sprawy o nadejsciu nowej

korespondencji w zarejestrowanej juz sprawie.

Jezeli korespondencja nie dotyczy istniejgcej juz sprawy, system musi umozliwiac
sklasyfikowanie pisma i przestanie pisma na podstawie zdefiniowanych procedur
(procesow) korespondencji do odpowiedniej komaorki.
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System musi umozliwia¢ odestanie pisma do uzytkownika, ktory dokonat
dekretacji/przekierowania w celu wykonania ponownej dekretacji lub sklasyfikowania z
mozliwoscig dodania uzasadnienia odestania.

System musi wspiera¢ proces wysytania korespondenciji, ewidencjonowanie poczty
wychodzacej (rejestracja daty wystania, adresata, automatyczne nadawanie numerow).

System musi mie¢ mozliwos¢ odnotowywania rezultatu doreczenia.
System musi umozliwia¢ prowadzenie dziennikow pism wychodzgcych/spraw/zadan.

System musi na podstawie danych korespondencji wychodzacej, generowac
zestawienie/wydruk w formie pocztowej ksigzki podawczej wedtug zdefiniowanych w
systemie wzorow.

System musi wspiera¢ / monitorowaC proces zatwierdzania i sprawdzania przez
odpowiednie osoby pism wychodzacych. Fakt sprawdzenia, zatwierdzenia, odrzucenia,
odestania do poprawy musi by¢ odnotowywany, a informacja o tym powinna by¢
wysytana do odpowiednich oséb.

System musi umozliwia¢ wielostopniowe, wieloetapowe zatwierdzanie korespondencji
wychodzacej. Dla jednej przesytki mozliwos¢ zdefiniowania wielu adresatow (z rézng
opcja dostawy).

System musi umozliwia¢ obstuge wysytek masowych — bez wprowadzania wszystkich
adresatow, z mozliwoscig zarejestrowania ogoinej kwoty do zaptaty — do zestawien
ilosciowo — wartosciowych.

System musi wspiera¢ proces wysytania korespondencji pocztg elektronicznag.

System nie moze pozwala¢ na edycje zatwierdzonego i zaznaczonego jako wystany
dokumentu (w tym zatgczonego pliku). Ewentualna funkcja edycji powinna by¢ dostepna
jedynie dla Administratora Systemu jako funkcja serwisowa.

System musi pozwala¢ na ewidencje puli numeréw nadawczych z doktadnoscig do
operatora kancelarii dla potrzeb obstugi korespondencji wychodzacej.

System musi umozliwia¢ odzwierciedlenie cennikow operatoréw pocztowych. Cennik
ustug pocztowych powinien by¢ skonstruowany tak aby uwzgledniat podziat na:

1.26.1 dostawcow ustug pocztowych
1.26.2 rodzaj i kategorie przesyiki
1.26.3 wagi

1.26.4 optaty dodatkowe

System musi umozliwia¢ generowanie raportow. Minimalne wymagania obszarze
raportow dotycza:

1.27.1  wydruku kodow kreskowych na listy polecone (tak zwane eRki).
1.27.2 wydruk naklejek z adresem do przyklejenia na koperte.

1.27.3 wydruk specyfikacji nadawczej (format ustalony przez Poczte Polskg) — z
podziatem np. na uzytkownika, dziat, daty nadania.

1.27.4  wydruk zestawien ilosciowo-wartosciowych.
1.27.5 kto (jaki dziat) i za ile wystat.
1.27.6 podziat po rodzajach przesyiki (ile listow, paczek).

System musi umozliwi¢ delegacje uprawnien do innego uzytkownika systemu (np.
podczas nieobecnosci).
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System musi umozliwi¢ dodawanie komentarzy elektronicznych przez uzytkownikow
systemu.

System musi umozliwic dodanie jednego lub wiece] zatgcznikow do pojedynczej
rejestracii.

System musi umozliwi¢ nadanie uprawnien roznym grupom uzytkownikow:

1.31.1 do rejestracji poczty przychodzacej i wychodzacej.

1.31.2 do akceptacji poczty przychodzacej i wychodzace).

1.31.3 do modyfikacji dokumentéw.

1.31.4 tylko do odczytu.

System musi umozliwia¢ wielokrothng walidacje przy akcjach usuwajgcych dane z
systemu np. zapytanie czy na pewno usung¢ rekord? TAK/NIE.

System musi umozliwi¢ informowanie adresata o oczekujacym zadaniu do wykonania
np.: email, powiadomienie w interfejsie.

System musi umozliwi¢ elastyczne tworzenie formatu sygnatury dokumentu w oparciu o
wymagania klienta.

System musi umozliwi¢ obstuge poczty do wielu odbiorcow, bez koniecznosci
wielokrotnego rejestrowania tego samego dokumentu.

System musi umozliwia¢ grupowanie pemnej dokumentacji w ramach konkretnej sprawy
(dodanie podstaw wydania decyzji, akty prawne).

System musi automatycznie nadawac numer sprawie wedtug numeracji obowigzujgcej w
Uczelni.

System musi umozliwia¢ dodawanie nowych dokumentéw i kojarzenie istniejgcych juz w
systemie dokumentow (w tym korespondencji wewnetrznej i poczty elektronicznej) —
system musi umozliwia¢ spinanie dokumentow i spraw.

System musi umozliwiaC wyszukiwanie spraw/dokumentéw wedtug zadanych przez
uzytkownika parametrow wyszukiwania (czas tworzenia / modyfikacji, autor, temat,
odbiorca, tres¢ dokumentu) — wyszukiwanie petno tekstowe w zakresie zdefiniowanych
w systemie atrybutow (z uwzglednieniem jezyka polskiego) z mozliwoscig prezentowania
ich wedtug wybranych parametrow sortowania.

System musi umozliwia¢ przegladanie, edycje i drukowanie prowadzonych spraw w
ramach Uczelni (jednostki) oraz zgromadzonej dokumentacji w sprawach.

System musi mie¢ mozliwos$¢ okreslenia czasu realizacji danego typu spraw.

System musi mie¢ mozliwos¢ okreslenia czasu realizacji dla danej sprawy niezaleznie od
domysinego terminu w systemie.

System musi mie¢ mozliwos¢ wstrzymania obiegu sprawy w przypadkach, kiedy sprawa
zostata przekazana do konsultacji zewnetrznych.

System musi wspiera¢ prace uzytkownikéw poprzez automatyczne informowanie o
zblizajgcym sie uptywie terminu zatatwienia sprawy lub pisma (np. alert mailowy), oraz
informowanie przetozonych o zagrozenia przekroczenia terminu realizacji (alerty,
zestawienia).

System musi umozliwia¢ przypisywanie i zmiane referenta i referentow do sprawy
poprzez uprawnione osoby.
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System musi posiada¢ mechanizm zapewniajgcy mozliwos¢ zatatwiania spraw w
przypadku nieobecnosci osoby poprzez przydzielenie zastepstw dla referentow sprawy
(zafatwianie nie moze nastepowac poprzez logowanie na konto i hasto nieobecnej
osoby).

System musi tworzy¢ petng historie toku zatatwienia sprawy (kto? co? kiedy?) i
umozliwia¢ jej przegladanie uprawnionym uzytkownikom.

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ zatwierdzania dokumentu przez uprawnionego do
tego osoby wraz z zamknieciem sprawy przez osobe uprawniong do podpisu dokumentu.

System musi umozliwiaC dekretowanie wybranej z poziomu uzytkownika grupy
dokumentéw / spraw / zadan do wybranego odbiorcy.

Podczas opisywania dokumentow powinna by¢ mozliwosc¢ jednoczesnego podgladu
zeskanowanego dokumentu na tym samym ekranie lub podgladu w innym oknie w
zaleznosci od konfiguraciji systemu.

Po opisaniu dokumentow system powinien umozliwiaC uruchomienie przeptywu pracy dla
catej listy dokumentow jednoczesnie.

Aby ufatwi¢ prace uzytkownikom, ktorzy majg wiele zadan do zaakceptowania system
powinien wyswietla¢ podglad dokumentu bez koniecznosci jego otwierania w oddzielnym
oknie. Powinna by¢ mozliwos¢ akceptowania/odrzucania dokumentéw jednym
kliknieciem.

System musi umozliwic¢ filtrowanie spraw wg réznych kryteriéw zapytan.

System musi umozliwia¢ prowadzenie elektronicznej ksigzki nadawczej zgodnej ze
standardem stosowanym przez Poczte Polska (z mozliwoscig jej wydruku).

System musi umozliwiaC prowadzenie rejestru korespondencji przychodzgcej i
wychodzacej.

Rejestr korespondenciji zawiera¢ co najmniej:

1.56.1 numer

1.56.2 numer wewnetrzny

1.56.3 adresat/ odbiorca

1.56.4 data wptywu / wystania

1.56.5 data pisma

1.56.6 okreslenie sprawy

1.56.7 jednostka/osoba wysytajgca/odbierajgca

1.56.8 koszt

System musi mie¢ mozliwo$¢ oznaczania zwrotéw (data, koszt, przyczyna niepodjecia)
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OBSZAR ORGANIZACYJNO-ZARZADCZY

Zamawiajgcy wymaga stworzenia, dostawy oraz wdrozenia rozwigzan zwigzanych z
gromadzeniem informacji dotyczgcych procesow:

Rejestru petnomocnictw oraz upowaznien,
Rejestru aktow normatywnych i procedur wewnetrznych,

Rejestru umow,

szczegotowo okreslonych na etapie analizy przedwdrozeniowe;.

Rejestr pethomocnictw oraz upowaznien

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.
2.5.
2.6.

2.7.

2.8.

2.9.
2.10.

System musi umozliwi¢ zdefiniowanie stownikdw co najmniej: poprzez rodza;
petnomocnictwa/upowaznienia oraz cel udzielenia petnomocnictwa/upowaznienia.

System musi  umozliwi¢ wprowadzenie co najmniej nastepujgcych informacii
uszczegotowionych na etapie analizy przedwdrozeniowe;:

2.2.1. dane osoby, ktéra wnioskuje o udzielenie pethomocnictwa/upowaznienia,
osoby, dla ktérej wnioskuje sie o udzielenie petnomocnictwa zardowno w
odniesieniu do pracownika uczelni, jak réwniez osoby niebedacej pracownikiem
(w tym 0s6b prawnych).

2.2.2. tresciizakresie wnioskowanego petnomocnictwa/upowaznienia.

2.2.3. okresie obowigzywania petnomocnictwa/upowaznienia: od dnia ... do dnia....,
okreslonego jako date zakonczenia obowigzywania lub okolicznos¢ wybrang z
listy okreslonej w stowniku (np. na okres petnienia funkcji, ,do zakonczenia
sprawy”, ,,do odwotania”).

2.2.4. mozliwosci ujecia innych informacji poprzez puste pole formularza do
wypetnienia

System musi umozliwi¢ korekte danych przez uprawnionego uzytkownika na kazdym
etapie wydawania petnomocnictwa/upowaznienia.

System musi umozliwi¢ automatyczne podtaczenie skanu wydruku do Rejestru.

Zamawiajgcy wymaga opracowania rozwigzania umozliwiajgcego gromadzenie oraz
zarzgdzanie pethomocnictwami i upowaznieniami, zwanego Rejestrem.

Zamawiajgcy wymaga, aby Rejestr byt tworzony w sposdb automatyczny na bazie
rejestrowanych pojedynczych petnomocnictw i upowaznien.

System musi automatycznie tworzy¢ Rejestr o okreslonej numeracji oraz uktadzie kolumn
0 minimalnym zakresie np.: Lp., dane wnioskujacego, okres udzielenia
petnomocnictwa/upowaznienia, status np. aktualne, odwotane, uszczegétowionych na
etapie analizy przedwdrozeniowe;.

System musi umozliwi¢ sortowanie wg kazdej wyodrebnionej kolumny w rejestrze.

System musi umozliwi¢ wydruk rejestru do edytowalnego pliku.
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System musi umozliwia¢ archiwizacje wydanych petnomocnictw i upowaznien.

Zamawiajgcy wymaga na etapie analizy przedwdrozeniowej zdefiniowania uprawnien do
wykonywania poszczegolnych operacji w ramach Rejestru, takich jak np. mozliwos¢
dodania, archiwizowania, przeglgdania, usuwania.

Rejestr aktdw normatywnych i procedur wewnetrznych

2.13.  System musi wymuszac¢ kategoryzacije projektu aktu pod wzgledem co najmniej: rodzaju
aktu normatywnego, opisu aktu normatywnego, autora, stow kluczowych okreslonych
szczegotowo na etapie analizy przedwdrozeniowe;.

2.14.  System musi umozliwi¢ opiniowanie aktéw normatywnych oraz procedur.

2.15.  Opiniowanie aktu musi umozliwi¢ wstawienie komentarzy lub/oraz zmiane tresci
dokumentu w zaleznosci od decyzji jednostki prowadzgcej opiniowanie.

2.16.  System musi umozliwi¢ w zaleznosci od zatozen jednostki prowadzacej opiniowanie
wglad opiniujgcych we wszystkie wprowadzone do Systemu tresci, wybrane lub zadne.

2.17.  System musi rejestrowac autora komentarza bgdz zmieniajgcego tres¢ aktu wraz z datg
jej wprowadzenia.

2.18.  System musi umozliwi¢ po stronie opiniujgcego wstawianie komentarzy oraz zmiane
tresci w formie robocze;.

2.19.  System musi umozliwi¢ zapis na dysku twardym oraz wydruk aktu.

2.20. Zamawiajgcy wymaga opracowania rozwigzania umozliwiajgcego gromadzenie oraz
zarzgdzanie wewnetrznymi aktami, m.in. zarzadzeniami Rektora, uchwatami Senatu,
uchwatami Rady Uczelni, procedurami, zwanego Rejestrem.

2.21.  Rejestr musi posiada¢ wyszukiwarke wyszukujaca akty po okreslonych na etapie analizy
przedwdrozeniowej metadanych oraz stowach kluczowych.

2.22. System musi automatycznie tworzy¢ Rejestr na bazie rejestrowanych aktéw
normatywnych okreslajgc je odpowiednimi statusami.

2.23.  Rejestr musi umozliwi¢ ewidencje aktéw z atrybutami obejmujgcymi minimum: numer,
data obowigzywania, opis, autoréw z wykorzystaniem systemu stownikow szczegoétowo
ustalonych na etapie analizy przedwdrozeniowej.

2.24.  Wytworzony Rejestr musi mie¢ mozliwos¢ ograniczenia do podgladu, wydruku,
sortowania, filtrowania nadanymi uprawnieniami, przyktadowo: rejestr winien byc¢
dostepny dla jednostki/osoby zarzadzajgcej opiniowaniem danego aktu bez jednoczesne;
mozliwosci wgladu, edycji, usuniecia itp. do innego aktu, ktéry przynalezy innej
jednostce/osobie.

2.25.  Zamawiajgcy wymaga uszczegotowienia sposobu administrowania uprawnieniami i
dostepami na etapie analizy przedwdrozeniowe;.

Rejestr umow

2.26.  Zamawiajgcy wymaga dostawy i wdrozenia rozwigzania polegajgcego na stworzeniu

Centralnego Rejestru.
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System musi umozliwia¢ dotgczenie do Rejestru umow zawartych wedtug wzoréw
kontrahentow zewnetrznych, jak np. umowy o dostawe mediow, umow na wykonanie
ustug badawczych, umoéw projektowych.

System musi umozliwiC wprowadzenie parametrow umowy, cO najmniej podmiotu,
danych adresowych, stron podpisujgcych umowe, tematu umowy, daty obowigzywania,
wynagrodzenia, termindéw ptatnosci, rachunku bankowego.

System musi kontrolowac czy dana umowa podlega ubezpieczeniom spotecznym, czy
podlega prawom autorskim.

System musi umozliwia¢ powigzanie umowy co najmniej z aneksami, protokotami,
dokumentami  finansowo-ksiegowymi,  dokumentacjg  techniczng, projektami,
gwarancjami o ile sg one elementem wdrozenia Systemu, a w przypadku wytgczenia lub
niewtgczenia okreslonego typu dokumentu z projektu wdrozenia Systemu, System musi
umozliwi¢ zatgczenie tych dokumentow w postaci plikow edytowalnych, skanow lub
linkéw do ich lokalizacji.

System musi umozliwia¢ wydruk umowy.

System musi umozliwia¢ automatyczne numerowanie umow z poziomu systemu
uwzgledniajgc np. numer jednostki.

System musi umozliwiaC okreslenie jednostki oraz osoby odpowiedzialnej za realizacje
danej umowy.

System musi umozliwia¢ zamieszczenie adnotacji dotyczacej lokalizacji wersji papierowe;
umowy.

System musi uwzglednia¢ ograniczong mozliwos¢ edycji dokumentéw, w zaleznosci od
roli uzytkownika, np. edycja z wymuszonym sledzeniem zmian, edycja tylko z mozliwoscig
dodawania komentarzy.

System musi umozliwia¢ wymuszenie dodania zatagcznika podczas rejestrowania nowe;
umowy.

System musi umozliwi¢ okreslenie statusu umowy, np. w przygotowaniu, realizacji oraz
informowac uprawionych uzytkownikow o jej wygasnieciu.

System musi uwzglednia¢ terminy ptatnosci wynikajgce z umowy i informowaé o
zblizajgcym sie terminie uregulowania ptatnosci oraz jej zrealizowaniu oraz o obowigzku
wystawienia faktury, czy tez rachunku.

System musi umozliwia¢ okreslenie specyficznym warunkéw umowy, ktére powinny byc
wyroznione.

System musi uwzglednia¢ daty protokotéw odbioru.
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OBSZAR REMONTOWO-INWESTYCYJNY

Zamawiajgcy wymaga stworzenia, dostawy oraz wdrozenia kompleksowych rozwigzan
zwigzanych z procedowaniem oraz gromadzeniem informaciji dotyczgcych procesu planowania i
realizowania zadan remontowych oraz inwestycyjnych oraz przeglgdow obiektéw szczegotowo
okreslonych na etapie analizy przedwdrozeniowe;.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

System musi  umozliwi¢ zgtoszenie potrzeb inwestycyjno-remontowych przez
uprawnionych uzytkownikow w formie formularza elektronicznego zawierajgcego dane
m.in. takie jak: budynek, nazwa robot, szacunkowa wartosc¢ robot w zt brutto, planowana
data realizacji robot od... do..., zrodio finansowania, okreslenie priorytetowosci zadan
oraz umozliwia¢ ewidencije braku potrzeb jednostek uczelni co do propozycji remontowo-
inwestycyjnych, czy tez ewidencje rezygnaciji jednostki z realizacji zadania np. w wyniku
braku srodkéw na jego realizacje.

System na bazie zgtoszen musi umozliwiC budowe Rejestr zadan inwestycyjno-
remontowych proponowanych zadan celem ich oceny, uzupetnienia, czy tez
korygowania przez witasciwe jednostki uczelni.

System musi umozliwi¢ korekte proponowanych zadan poprzez m.in. modyfikacje nazwy
zadania, uzupetnienie wartosci szacunkowej zadania, klasyfikacje zadania na zadanie
inwestycyjne, remontowe, inwestycyjno-remontowe, daty realizacji zadania.

System musi umozliwiC dotaczenie pliku wstepnej wyceny w formacie Word, PDF, Excel
przez uprawnionych uzytkownikow.

System musi umozliwia¢ uzytkownikowi kopiowanie propozycji zadan inwestycyjno-
remontowych niezamieszczonych w zatwierdzonym planie remontéw oraz planie
inwestycji na kolejny okres planowania zadan przy uwzglednieniu mozliwosci
wprowadzenia korekt do formularza elektronicznego zgtoszenia (np. zadania
proponowane do realizacji na rok 2016 moga zosta¢ powtdrzone jako propozycje zadan
na rok 2018).

System musi odzwierciedla¢ dziatania Zamawiajgcego podejmowane w celu utworzenia
planu remontow i planu inwestycji uwzgledniajgc aspekt decyzyjny i akceptacyjny
okreslony przepisami wewnetrznymi uczelni.

System musi umozliwi¢ na bazie zarejestrowanych propozycji akceptacje wybranych
zgtoszen tworzgc plan remontéw i plan inwestycji oraz ,karte zadania” gromadzacg
wszystkie informacje szczegdtowe dotyczgce zadania.

»Karta zadania” musi zawiera¢ dane wynikajgce z procedowanych czynnosci podczas
realizacji zadania, np. przygotowywanie wniosku 0 zamoOwienie publiczne na
dokumentacje  projektowo-kosztorysowg, roboty  budowlane, kolejne etapy
przygotowania pozwolenia na budowe, przygotowywanie projektu umowy na roboty
budowlane, rozliczenia zadania réwniez procedowanych w ramach systemu
elektronicznego obiegu dokumentdéw wraz z ujeciem osoby odpowiedzialnej za
wykonanie okreslonego zadania, datg wykonania zadania.

System w ramach funkcji kontrolno-zarzadczych musi odzwierciedlac w ujeciu
procentowym oraz graficznym postep realizacji wszystkich zadan przy uwzglednieniu
zidentyfikowanych najwazniejszych etapow zadania.
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System musi umozliwia¢ korekte zatwierdzonego planu inwestycji i remontéw
ewidencjonujgc zmiane wraz z mozliwoscig wskazania jej podstawy, np. podpisanie
aneksu do umowy na roboty budowlane zwiekszajgce wartos¢ zadania.

System musi zachowac historyczne wartosci poszczegolnych pél danych.

System musi umozliwia¢ sortowanie, filtrowanie danych oraz generowanie raportow i
zestawien np. wedtug statusu zadania (realizowane, zamkniete itp.), roku realizacji,
obiektu, ktérego dotyczy, wartosci zadania.

System musi mie¢ mozliwos¢ sumarycznej prezentacji danych dotyczacych zadan w
odniesieniu do réznych ustawien filtra wyboru danych, np. wedtug roku realizacji, statusu
zadania, rodzaju zadania, zaangazowanych srodkoéw, zrodet finansowania uwzgledniajac
rowniez dane ujete w ,Karcie zadania”.

System musi umozliwia¢ wygenerowanie zestawienia za wskazany okres oraz na
wskazany dzien oraz musi uwzglednia¢ zakres danych przeznaczonych do wydruku.

Szczegbtowy zakres danych procesu obszaru inwestycyjno-remontowego wraz z
okresleniem pozostatych podprocesdw oraz zaleznosci miedzy procesami Systemu EOD
zostanie zdefiniowany na etapie analizy przedwdrozeniowej, przy czym Zamawiajacy
wymaga odzwierciedlenia procesu podejmowania decyzji i akceptacji zgodnie z
obowigzujgcymi procedurami Zamawiajgcego oraz decyzjami Zamawiajgcego.
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4. OBSZAR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zamawiajgcy wymaga stworzenia, dostawy oraz wdrozenia kompleksowych rozwigzan
zwigzanych z procedowaniem oraz gromadzeniem informacji dotyczgcych wnioskow o udzielenie
zamoOwien publicznych  wraz z  zatgcznikami, planowania zamowien  publicznych,
raportowania/sprawozdania dokumentacji zamdwienia szczegdtowo okreslonych na etapie analizy
przedwdrozeniowe;.

4.1. System musi umozliwiaC planowanie zamowien publicznych zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami Zamawiajgcego.

4.2. System musi umozliwia¢ planowanie zamowien publicznych w oparciu o kategorie
zakupowe (rodzaje).

4.3. System musi umozliwia¢ sporzadzanie planow jednostkowych przez poszczegoine
jednostki uczelni.

4.4, System musi agregowac¢ plany jednostek podlegtych w ramach plandéw jednostek
nadrzednych.

4.5. System musi umozliwia¢ zatwierdzenie lub odrzucenie planéw przez poszczegodlnych

dysponentow srodkéw finansowych.

4.6. System musi umozliwia¢ sporzgdzanie planéw zamowien zwigzanych z realizacjg
projektéw finansowanych z roznych zrédet.

4.7. System musi umozliwi¢ wprowadzenie jednostek spoza Regulaminu Organizacyjnego
m.in. takich jak Biur Projektow tworzonych na potrzeby realizacji danego
przedsiewziecia.

4.8. System musi umozliwia¢ agregacje planéw z poszczegolinych jednostek wg kategorii
rodzajowych oraz tozsamosci przedmiotowej, podmiotowej, czasowej oraz tworzenie
zbiorczego planu zamowien uczelni.

4.9. System musi umozliwi¢ zebranie zapotrzebowan z jednostek ilosciowo i wartosciowo.

4.10.  System musi umozliwia¢ aktualizowanie zatwierdzonych plandw w réznych okresach
planistycznych: miesigc, kwartat, rok, przechowujgc kazdg wersje planu i jego korekty.

4.11.  System musi umozliwi¢ przeniesienie planu tworzonego oraz dostep do planéw
zarchiwizowanych na inng wskazang jednostke bgdz jednostki Zamawiajacego (np. w
wyniku likwidacji jednostki).

4.12.  System musi umozliwia¢ tworzenie planu zamodwien na podstawie planéw archiwalnych,
tj. zgtoszen do plandw z lat poprzednich.

4.13.  System musi umozliwia¢ tworzenie wnioskow o udzielenie zamdwienia publicznego na
ustuge, dostawe, robote budowlang wraz z zatgcznikami z mozliwoscig zatgczania skanu
dokumentdw.

414,  System musi umozliwi¢ akceptacje/odrzucenie wniosku przez poszczegoélnych
decydentow w zaleznosci od Zrédet finansowania.

4.15.  System musi umozliwi¢ dekretacje trybu postepowania przez DZP.

4.16.  System musi umozliwia¢ weryfikacje/akceptacije projektu umowy o zamowienie publiczne
przez radce prawnego.
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System musi umozliwi¢ zatwierdzanie dokumentaciji zamaowienia przez upowaznionych
decydentow w procedurach prowadzonych na podstawie ustawy Pzp.

System musi umozliwi¢ przekazywanie wnioskéw z zatgcznikami do Sekcji Zaopatrzenia.

System musi umozliwia¢ przekazywanie przez DZP zawartych umow w trybie ustawy Pzp
do wnioskodawcow.

System musi umozliwia¢ realizacje procedur zamowien do poziomu np. 130 000 netto
bez VAT w oparciu 0 Regulamin udzielania zamowien publicznych uczelni przez jej
jednostki:

4.20.1. tworzenie formularzy zakupowych i projektow umoéw przez rozne jednostki
uczelni, automatyczne podtgczenie przygotowanego skanu dokumentu do
procedury,

4.20.2. sktadanie ofert,

4.20.3. automatyczne przygotowanie wynikow w oparciu o zdefiniowany szablon,
4.20.4. sporzgdzenie protokotu postepowania wg zdefiniowanego szablonu,
4.20.5. archiwizacja dokumentacji z procedury zakupu,

System musi umozliwi¢c automatyczne tworzenie Rejestru Zaméwien udzielonych na
potrzeby sporzadzania rocznego sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach
publicznych przekazywanego do Prezesa UZP w zakresie: zamowienia 0 wartosci ponizej
130 000 zt oraz zamowien wytgczonych ze stosowania przepisow ustawy Pzp.

Zamawiajgcy wymaga wprowadzenia rozwigzania zwigzanego z przekazaniem do Dziatu
Zamowien Publicznych informacji zwigzanej z wykonaniem umowy w potgczeniu z
obiegiem dokumentow ksiegowo-finansowych.
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OBSZAR FINANSOWO — KSIEGOWY.

Zamawiajgcy wymaga stworzenia, dostawy oraz wdrozenia rozwigzan zwigzanych z
procedowaniem oraz gromadzeniem informacji dotyczgcych:

dokumentéw zakupowych (faktura/duplikat faktury/faktura korygujgca, faktura zaliczkowa,
rachunek, paragon fiskalny, rachunek, polisa, nota ksiegowa, polecenie wypftaty w obrocie
zagranicznym/faktura zagraniczna, wypfata diet dla gosci zagranicznych, refundacja faktur
zaptaconych przez pracownika PK,

szczegotowo okreslonych na etapie analizy przedwdrozeniowe;.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.
5.13.

System musi umozliwi¢ rejestracje dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz posiada
workflow obstugujgcy obieg tych dokumentéw.

Dokument rejestru faktur powinien by¢ powigzany z danymi wypetnianymi przy pomocy
formularza przez uprawnione do tego zadania osoby.

System musi umozliwi¢ rejestracje dokumentu ksiegowego zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami wedtug zdefiniowanego stownika, minimum nastepujgcych informaciji: nr
faktury, data rejestracji, wystawca faktury, opis faktury, nr zamoéwienia dot. faktury, MPK
uszczegoétowionych na etapie analizy przedwdrozeniowe;.

System musi umozliwi¢ integracje EOD z bazami systemu finansowo- ksiegowego HMS
w zakresie: Kartotek zrodet finansowania, stownikéw, kontrahentow,

System musi posiada¢ widoczny otwarty rejestr zarejestrowanych faktur z listg
nastepujgcych atrybutow: nr. faktury, data rejestracji, nazwa wystawcy faktury, opis
faktury, kwota faktury, data sprzedazy, termin zaptaty, metoda ptatnosci
uszczegoétowiony na etapie analizy przedwdrozeniowej.

System musi umozliwi¢ edytowanie oraz uzupetnianie danych wprowadzonego
dokumentu ksiegowego na odpowiednich poziomach uprawnien.

System musi umozliwi¢ zapisanie sygnatury faktury zgodnie z formatem uzywanym na
uczelni.

System musi umozliwi¢ okreslenie Sciezki akceptacji dokumentu finansowo -
ksiegowego.

System musi umozliwi¢ powigzanie faktury z istniejgcym zamowieniem/umowg w
systemie workflow oraz rejestrach Zamawiajgcego.

System musi umozliwic opis faktury wedtug zdefiniowanych stownikéw do
obowigzujgcych sprawozdan i deklaracji uszczegdtowionych na etapie analizy
przedwdrozeniowe;.

System musi umozliwi¢ poinformowanie akceptanta(-6w) o oczekujgcym obiegu
dokumentéw do akceptacji. System musi monitorowa¢ dokumenty, ktore nie zostaty
zaakceptowane w terminie).

System musi umozliwi¢ dodanie zatgcznikdw lub obrazu faktury do obiegu.

System musi umozliwi¢ dodanie komentarza na kazdym kroku przeptywu zadan.
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System musi umozliwi¢ delegacje uprawnien do innego uzytkownika np. podczas
niecbecnosci przetozonego.

System musi umozliwi¢ elastyczne modelowanie procesu.

System musi umozliwiC przesytanie informacji (np. email) o fakturze do wiadomosci
innych 0séb z opcjg tylko do odczytu.

System musi umozliwi¢ integracje z systemem finansowo-ksiegowym na zasadach
opisanych ustalonych na etapie tworzenia analizy przedwdrozeniowe;.

System musi umozliwi¢ ustawienie niektérych atrybutéw Widocznych/Niewidocznych,
tylko do odczytu i wymaganych.

System musi umozliwi¢ wydruk metryczki na dokumencie finansowo-ksiegowym lub na
innym druku.

System musi umozliwi¢ zmiane akceptanta.
System musi umozliwi¢ przeglgdanie zatacznikow z poziomu formularza.

System musi umozliwic wyszukiwanie dokumentow finansowo-ksiegowych wedtug
okreslonych kryteriow uszczegotowionych na etapie analizy przedwdrozeniowe;.

System musi zapewnia¢ podglad aktualnego stanu procesu zatwierdzania dokumentu
oraz informacji o czasie wyznaczenia i wykonywania poszczegoéinych zadan w ramach
obiegu.

W procesie zatwierdzania musi byC zapewniony mechanizm zastepstw umozliwiajacy
wyznaczenie zastepstwa przez uzytkownika w przypadku planowanej nieobecnosci,
przejg¢ zadania osoby nieobecnej w przypadku nieplanowanej obecnosci lub umozliwic¢
state otrzymywanie zadan innego uzytkownika.

System musi umozliwiC powigzanie faktury z wygenerowanym wczesniej zamowieniem
zakupu/umowa, badz tez z innymi obowigzujgcymi zatgcznikami, (np. OT, PT, protokdt,
faktura wewnetrzna)

System musi umozliwi¢ automatyczne oraz reczne wypemianie okreslonych poél w
ramach obiegu dokumentu finansowo-ksiegowego oraz bezposrednio z poziomu
Rejestru.

System musi umozliwi¢ wprowadzanie korekt podczas obiegu oraz na poziomie Rejestru
przez uprawnionych uzytkownikow przy zachowaniu historii wprowadzonych zmian oraz
podgladu do pierwotnych zapisow np. nazwy zmienionego pola, wartosci poprzedniej
pola, wartosci biezgcej pola, danych identyfikujgcych uzytkownika pierwotnego zapisu
oraz zapisu skorygowanego, date wprowadzenia do systemu i kolejne daty modyfikacji
pola.

System musi umozliwi¢ skorygowanie, cofniecie badz tez anulowanie dokumentu lub
zatgcznika juz wezesniej zaakceptowanego.
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OBSZAR DZIALALNOSCI BADAWCZO-ROZWOJOWEJ

Zamawiajgcy wymaga stworzenia, dostawy oraz wdrozenia kompleksowych rozwigzan
zwigzanych z procedowaniem oraz gromadzeniem informacji dotyczacych realizowanych:

Wydarzen: konferencje/seminaria/sympozja,

szczegotowo okreslonych na etapie analizy przedwdrozeniowe;.

Wydarzenia

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

System musi umozliwia¢ rejestracje wniosku o organizacje/wspotorganizacije konferencii,
seminariow, sympozjow, zwanych dalej wydarzeniami oraz utworzenie Rejestru
Wydarzen, tj. Konferencji, Seminariow, Sympozjow Naukowych i Naukowo-
Technicznych z mozliwoscig jego rozbudowy zawierajacy dane z formularza
elektronicznego.

System musi umozliwia¢ rejestracje informaciji takich jak co najmniej: tytut wydarzenia,
cel, organizator, wspoétorganizatorzy, terminy, planowane koszty organizacji, zrodto
finansowania (z uwzglednieniem partycypacji wspoétorganizatoréw), przewidywana liczba
uczestnikow, adres strony internetowej z informacjg o konferenciji.

System musi umozliwia¢ wprowadzenie informacji dotyczacej opodatkowania podatkiem
od towaréw i ustug (VAT) ustug organizowania wydarzenia.

System musi umozliwi¢ ujecie informacji zwigzanych z przygotowaniem preliminarza
wydarzenia takich jak co najmniej: dane osoby przygotowujgcej preliminarz, dane osoby
odpowiedzialnej za rozliczenie finansowe konferencji, dane dysponenta Srodkow
finansowych, prognozowane przychody w rozbiciu na ich rodzaje, prognozowane koszty
organizacji konferencji w rozbiciu na ich rodzaje, informacje na temat kosztéw
posrednich oraz wyniku finansowym, przy czym istotne jest, aby informacje raz
wprowadzone do formularza nie wymagaty ponownego ich wprowadzenia.

System musi umozliwi¢ automatyczng kalkulacje wyniku finansowego uwzgledniajgcego
sume prognozowanych kosztéw, przychoddw, narzutu kosztéw posrednich w wysokosci
ustalanej przez dysponenta srodkow finansowych, na podstawie wprowadzonych
danych.

System musi umozliwia¢ czesciowe wypetnienie formularza z mozliwoscig korekty
danych wypetmionych p6l oraz dopisania innych wymaganych tresci do czasu uzyskania
akceptacji wniosku przez stuzby finansowe uczelni.

System musi umozliwi¢ wydruk formularza elektronicznego na kazdym kroku wypetniania
wniosku oraz poszczegolnych krokach akceptacii.

System musi powiadomi¢ okreslonych uzytkownikoéw o wptynieciu do Rejestru nowego
wydarzenia za pomocg powiadomienia e-maila oraz o zaakceptowaniu wydarzenia w
Rejestrze.

System musi  umozliwi¢ korekte wprowadzonego do Rejestru wniosku przez
uprawnionego uzytkownika wraz z okresleniem powodu usuniecia, zachowaniem historii
modyfikacji i wglgdu do pierwotnie zaakceptowanego zgtoszenia.
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System musi umozliwi¢ anulowanie konferencji z pozostawieniem jej w Rejestrze
statusem ,,anulowana” wraz z podaniem przyczyny anulowania.

System musi umozliwi¢ akceptacje wydarzenia w Rejestrze przez wskazanego
uzytkownika.

System musi umozliwi¢ wnioskowanie o dofinansowanie wydarzenia i skierowanie
wniosku do wtasciwych dysponentéw Srodkdéw  finansowych w  sytuacji, gdy
prognozowany wynik finansowy wydarzenia jest ujemny.

System musi umozliwi¢ tworzenie sprawozdania merytoryczno-finansowego z realizacii
wydarzenia, tj. ujecia poniesionych kosztow i pozyskanych srodkow finansowych przy
wykorzystaniu obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych, oraz wprowadzenia
informacji wymaganych zgodnie z procedurg Zamawiajgcego.

System musi uwzglednia¢ w obiegu uzgodnienie sprawozdania z wtasciwymi jednostkami
ksiegowosci.

System musi umozliwi¢ powiadomienie osoby odpowiedzialnej za rozliczenie konferencji
0 obowigzku ztozenia sprawozdania z realizacji konferencji w okreslonym terminie.

Rejestr wytworzony w ramach obiegu musi mie¢ mozliwos¢ ograniczenia do podgladu,
wydruku, sortowania, filtrowania, zgodnie z nadanymi uprawnieniami.

Zamawiajgcy wymaga uszczegotowienia sposobu administrowania uprawnieniami i
dostepami na etapie analizy przedwdrozeniowe;.
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7. OBSZAR DZIALALNOSCI PROJEKTOWEJ

W ramach obszaru dziatalnosci projektowe] Zamawiajgcy wymaga stworzenia, dostawy oraz
wdrozenia kompleksowych rozwigzan zwigzanych z procedowaniem oraz gromadzeniem
informaciji o przygotowywanych i wysytanych do konkurséw/nabordw projektach finansowanych z
réznych srodkow zewnetrznych zardéwno krajowych, jak i miedzynarodowych zidentyfikowanych i
uszczegotowionych na etapie analizy przedwdrozeniowej. Celem Zamawiajgcego jest uzyskanie
zbiorczej informacji o przedktadanych do Instytuciji Finansujgcej projektéw oraz projektéw, ktére
pozyskaty dofinansowanie niezaleznie od jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego wspierajgcej
wnioskodawcow.

7.1. System musi umozliwia¢ przygotowanie i procedowanie, z uwzglednieniem kolejnosci i
akceptacji podpisow wymaganych ze strony odpowiednich jednostek uczelni
dokumentéw: formularza rejestracyjnego wniosku, zatgcznikéw do wniosku i do umowy
o finansowanie projektu, wniosku aplikacyjnego oraz umowy o dofinansowanie wraz z
aneksami. System musi uwzglednia¢ rézne procesy akceptacyjne w zaleznosci od
rodzaju wniosku.

7.2. System musi umozliwia¢ rejestracje wniosku projektu przedktadanego do instytucii
zewnetrznych.
7.3. System musi umozliwia¢ czesciowe wypetnienie formularza z mozliwoscig korekty

danych wypetmionych pol oraz dopisania innych wymaganych tresci do czasu uzyskania
akceptacji wniosku przez odpowiednie jednostki uczelni.

7.4. System musi umozliwi¢ ograniczenie liczby sktadanych wnioskow do danego konkursu.

7.5. System musi umozliwi¢ wydruk dokumentu elektronicznego na kazdym etapie jego
wypetniania oraz na poszczegolnych etapach akceptacii.

7.6. System musi powiadamia¢ okreslonych uzytkownikéw co najmniej o: wptynieciu do
Rejestru Kart Projektow nowego projektu za pomocg e-maila oraz o zaakceptowaniu
projektu do ztozenia.

7.7. System musi umozliwi¢ korekte lub usuniecie wprowadzonego do Rejestru Projektu przez
uprawnionego uzytkownika wraz z okresleniem powodu usuniecia, zachowaniem historii
modyfikacji i wgladu do pierwotnie zaakceptowanego projektu.

7.8. System musi umozliwia¢ ujecie w formularzu elektronicznym co najmniej informacji takich
jak:
7.8.1. wstepny i ostateczny tytut projektu,
7.8.2. nazwa programu,
7.8.3. numer dziatania/poddziatania,
7.8.4. numer rejestrowy projektu,
7.8.5. Instytucja finansujaca — wybierana z listy wybieralnej, z mozliwoscig recznego
wprowadzenia rekordéw,
7.8.6. czas trwania naboru,
7.8.7. jednostka/i realizujgcale projekt,
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jednostka/i uzytkujaca/e projekt,

koordynator przygotowania projektu,

planowana catkowita wartos¢ projektu (w PLN),
planowane koszty posrednie projektu (w %),
planowana wartos¢ dofinansowania dla PK (w PLN)
wysokos$¢ wkfadu wtasnego,

zrodto pokrycia wktadu wiasnego,

partnerzy / Lider - samodzielni

udziat partnerow w kosztach,

planowany termin rozpoczecia realizacji projektu,
planowany termin zakonczenia projektu,

krotki opis projektu i stowa kluczowe,

gtowny cel projektu,

zgodnos¢ projektu ze Strategig Rozwoju Uczelni oraz innymi zatwierdzonymi
Strategiami Zamawiajgcego w zakresie celow (wybor z listy rozwijanej) wraz z
mozliwoscig umieszczenia krotkiego opisu/uzasadnienia.

rodzaj projektu (naukowy, dydaktyczny, miedzynarodowy itd.) - lista
rozwijana,

dyscyplina/dyscypliny naukowe w ramach, ktorych bedzie realizowany projekt
badawczy wraz z mozliwoscig procentowego przyporzadkowania do danej
dyscypliny (dotyczy tylko projektéw badawczych)

czy planowane jest wypracowanie w ramach projektu IP i czy uregulowano
podziat praw oraz warunki zwigzane z komercjalizacja badan (dotgczy¢
umowy powigzane — np. umowe o wspolnosci praw do patentow, skan),

czy planowane sg w ramach projektu publikacje (ewentualna informacja do
BPK),

dane osoby do kontaktu w tym: imie, nazwisko, telefon, e-mail — pobierane
automatycznie z konta pracownika,

potwierdzenie zgodnosci projektu z warunkami konkursu/naboru,

Wyrazenie zgody na przygotowanie wniosku oraz realizacje projektu (zgoda
merytoryczna — Dziekan, Rektor/Prorektor i finansowa- Kwestor)

Data ztozenia wniosku do konkursu (automatyczne powiadomienie do osoby
do kontaktu o uzupetnienie tej informacji po zakonczonym naborze oraz
zatgczeniu wersji elektronicznej (skan, PDF)),

Numer zrodtowy wniosku
Akronim projektu,

Data podpisania umowy o dofinansowanie (automatyczne powiadomienie do
osoby do kontaktu o uzupetnienie tej informacji po podpisaniu umowy o
dofinansowanie oraz zatgczeniu wersji elektronicznej umowy (skan, PDF)),
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7.8.33.  Numer zrédtowy umowy o dofinansowanie,

7.8.34.  Oswiadczenia koordynatora projektu.

7.8.35.  Oswiadczenie kierownika jednostki dot. wktadu wtasnego.

7.8.36.  Oswiadczenie kierownika jednostki dot. kosztéw niekwalifikowanych.
7.8.37.  Oswiadczenie kierownika jednostki dot. zgody na przygotowanie projektu.
7.8.38.  Oswiadczenie dot. potencjatu jednostki do realizacji projektu.

7.8.39.  Dyscyplina / zakwalifikowanie do obszaru i kierunku badawczego PK.
7.8.40. Branza

7.8.41.  Planowane wykorzystanie laboratorium/infrastruktury — po podpisaniu umowy.
7.8.42.  Termin sktadania wniosku,

7.8.43.  Planowane wykorzystanie laboratorium/infrastruktury badawcze;

System musi umozliwia¢ wskazanie p6l wymaganych i niewymaganych formularza w
zaleznosci od rodzaju projektu i wymagan instytucji zewnetrznej, np. dla okreslonych
projektéw wystepuje koniecznos¢ wskazania poddziatania.

System musi umozliwi¢ na bazie wprowadzonych danych do formularza elektronicznego
budowe rejestru zawierajgcej szczegotowe informacije ujete w formularzu elektronicznym
oraz wygenerowanie formularza rejestracyjnego projektu.

System musi umozliwia¢ wprowadzanie nowych pol, tak zeby nazwy, opisy, ktére sg
charakterystyczne dla danego zrédfa finansowania mozna byto wprowadzic.

System powinien pozwoli¢ na filtrowanie bazy po polach, stowach kluczowych, powinien
pozwoli¢ na wyboér danych i zapisanie ich np. w formacie pdf, xls.

System musi umozliwi¢ wprowadzenie do Rejestru wynikow oceny formalnej oraz
wynikdw oceny merytorycznej oraz protokotu negocjacji zawierajacego kluczowe
ustalenia realizacji projektu.

System musi umozliwi¢ wprowadzenie do rejestru aktualnych danych wynikajacych z
podpisanej umowy o dofinansowanie, m.in. wartosci projektu, kosztéw posrednich, daty
podpisania umowy o dofinansowanie, itp.

System musi umozliwi¢ dotgczenie do projektu skanu wniosku o dofinansowanie (pdf),
skanu umowy o dofinansowanie, skanu aneksu do umowy o dofinansowanie, umoéw
konsorcjum, raportow rocznych, raportu koncowego, raportu ex-post, itp.

System musi umozliwi¢ okreslenie poszczegolnych kart projektow statusami, co najmnie;
takimi jak: w przygotowaniu, ztozony, w realizacji, odrzucony, w trakcie odwotania
zakonczony, nie ztozony.

System musi umozliwia¢ wprowadzenie ograniczenia rejestrowania wniosku do kilku dni
przed uptywem terminu zamkniecia konkursu.

System musi umozliwia¢ automatyczne informowanie witasciwej jednostki oraz np.
szefow dyscyplin o wptynieciu do Rejestru nowego wniosku. System powinien pozwoli¢
na modyfikacje 0sob, ktére na poszczegolnych etapach majg dostep do informaciji i sg
osobami decyzyjnymi.
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System musi umozliwia¢ udostepnienie (w tym pdzniejszg modyfikacje: rozszerzenie,
usuniecie itp.) okreslonych przez Zamawiajgcego danych Rejestru na potrzeby
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Stronami Internetowymi (ZSZSI) jako publicznie
dostepnych w domenie pk.edu.pl, np. Tytut projektu, wartos¢ catkowitego
dofinansowania, kierownik projektu, krotki opis itp.

Zamawiajgcy wymaga integracji procesu z planowang do zrealizowania funkcjonalnoscig
ewidencji, rozliczania i zarzgdzania projektami, realizowang w ramach odrebnego
postepowania, polegajgca na automatycznym przeptywie wybranych przez
Zamawiajgcego danych Rejestru do nowej funkcjonalnosci dla wskazanych przez
uzytkownika projektéw. Zakres integracji musi zosta¢ zdefiniowany na etapie analizy
przedwdrozeniowe;.
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8. OBSZAR WNIOSKOW PRACOWNICZYCH | SOCJALNYCH

Zamawiajgcy wymaga stworzenia, dostawy oraz wdrozenia wybranych rozwigzan zwigzanych z
obiegiem wnioskow pracowniczych i socjalnych, szczegdtowo okreslonych na etapie analizy
przedwdrozeniowej.

Whniosek o dodatkowe zatrudnienie

8.1. System musi umozliwi¢ inicjowanie procedowania (obiegu) wniosku, zgodnie z udzielonymi
uprawnieniami dla wyznaczonych osob w Uczelni. Kazdy z uczestnikow obiegu wniosku
dysponuje dostepem tylko do wnioskow, w ktérych procedowaniu uczestniczy.

8.2. System umozliwia odzwierciedlenie o etapow przebiegu procesu ubiegania sie 0 zgode na
dodatkowe zatrudnienie z uwzglednieniem struktury organizacyjnej, zaleznosci stuzbowych
pracownikdw oraz udzielonych petnomocnictw w zakresie dysponowania finansami
publicznymi.

8.3. System umozliwi zaprojektowanie i zbudowanie formularza wniosku, logiki biznesowej oraz
generowanych raportow i wydrukow, a takze modyfikowanie i rozbudowe przez
Zamawiajgcego niezaleznie od Wykonawcy,

8.4. Oczekiwane przez Zamawiajgcego etapy procedowania wniosku to minimalnie: rejestracja,
akceptacja przetozonego, akceptacja kierownika projektu, akceptacja kwestury, akceptacja
kanclerza.

8.5. System umozliwi rejestrowanie wnioskow odrzuconych w trakcie obiegu.

8.6. System umozliwi zbudowanie raportow na podstawie zarejestrowanych wnioskéw, minimalnie
raport wnioskow roboczych, w akceptacii, zaakceptowanych, odrzuconych, archiwalnych.

8.7. System musi umozliwi¢ wygenerowanie wydruku wniosku na podstawie wypetnionego
formularza elektronicznego, na wskazanym przez Zamawiajgcego etapie obiegu.

Informacja o prowadzeniu dziatalnosci gospodarcze;

8.8. System musi umozliwi¢ inicjowanie procedowania (obiegu) informaciji, zgodnie z udzielonymi
uprawnieniami dla wyznaczonych oséb w Uczelni. Kazdy z uczestnikow obiegu informacji
dysponuje dostepem tylko do wnioskéw, w ktérych procedowaniu uczestniczy.

8.9. System umozliwia odzwierciedlenie o etapow przebiegu procesu przedstawieniu informaciji o
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej z uwzglednieniem struktury organizacyjnej, zaleznosci
stuzbowych pracownikow.

8.10. System umozliwi zaprojektowanie i zbudowanie formularza informacyjnego, logiki
biznesowej oraz generowanych raportow i wydrukow, a takze modyfikowanie i rozbudowe
przez Zamawiajgcego niezaleznie od Wykonawcy.

8.11. Oczekiwane przez Zamawiajgcego etapy procedowania informacji to minimalnie:
rejestracja, weryfikacja kompletnosci, akceptacja kwestury.

8.12. System umozliwi rejestrowanie skfadanych informaciji, ktére zostaty odrzucone w trakcie
obiegu.
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8.13. System umozliwi zbudowanie raportdw na podstawie zarejestrowanych pojedynczych
informaciji, minimalnie raport wersji roboczych, w weryfikacji, w akceptacji, odrzuconych,
archiwalnych.

8.14. System musi umozliwi¢ wygenerowanie wydruku informacji na podstawie wypemnionego
formularza elektronicznego, na wskazanym przez Zamawiajgcego etapie obiegu.

8.15. System musi umozliwi¢ podpisanie wydruku informacji podpisem kwalifikowanym.

Whiosek o lokal w Domu Asystenta

8.16. System musi umozliwi¢ inicjowanie procedowania (obiegu) wniosku, zgodnie z udzielonymi
uprawnieniami dla wyznaczonych osob w Uczelni. Kazdy z uczestnikbw obiegu wniosku
dysponuje dostepem tylko do wnioskéw, w ktérych procedowaniu uczestniczy.

8.17. System umozliwia odzwierciedlenie o etapdw przebiegu procesu ubiegania sie o lokal z
uwzglednieniem struktury organizacyjnej, zaleznosci stuzbowych pracownikbw oraz
udzielonych petnomocnictw w zakresie dysponowania mieniem Zamawiajacego.

8.18. System umozliwi zaprojektowanie i zbudowanie formularza wniosku, logiki biznesowej oraz
generowanych raportow i wydrukow, a takze modyfikowanie i rozbudowe przez
Zamawiajgcego niezaleznie od Wykonawcy,

8.19. Oczekiwane przez Zamawiajgcego etapy procedowania wniosku to minimalnie: rejestracja,
akceptacja przetozonego, akceptacja dysponenta mienia, akceptacja kwestury, akceptacja
kanclerza, opracowanie decyzji.

8.20. System umozliwi rejestrowanie wnioskow odrzuconych w trakcie obiegu.

8.21. System umozliwi zbudowanie raportdbw na podstawie zarejestrowanych wnioskow,
minimalnie raport wnioskdw roboczych, w akceptacji, zaakceptowanych, odrzuconych,
archiwalnych.

8.22.System musi umozliwi¢ wygenerowanie wydruku informacji na podstawie wypemnionego
formularza elektronicznego, na wskazanym przez Zamawiajgcego etapie obiegu.

8.23.System musi umozliwi¢ podpisanie wydruku informacji podpisem kwalifikowanym.

Whniosek o uzytkowanie samochodu prywatnego

8.24.System musi umozliwi¢ inicjowanie procedowania (obiegu) wniosku, zgodnie z udzielonymi
uprawnieniami dla wyznaczonych osob w Uczelni. Kazdy z uczestnikbw obiegu wniosku
dysponuje dostepem tylko do wnioskéw, w ktérych procedowaniu uczestniczy.

8.25. System umozliwia odzwierciedlenie o etapdw przebiegu procesu ubiegania sie o zgode na
uzytkowanie samochodu prywatnego z uwzglednieniem struktury organizacyjnej, zaleznosci
stuzbowych pracownikow oraz udzielonych petnomocnictw w zakresie dysponowania mieniem
Zamawiajgcego.

8.26. System umozliwi zaprojektowanie i zbudowanie formularza wniosku, logiki biznesowej oraz
generowanych raportébw i wydrukéw, a takze modyfikowanie i rozbudowe przez
Zamawiajgcego niezaleznie od Wykonawcy,

8.27. Oczekiwane przez Zamawiajgcego etapy procedowania wniosku to minimalnie: rejestracja,
akceptacja przetozonego, akceptacja kwestury, akceptacja kanclerza, opracowanie umowy,
podpisanie umowy.
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8.28. System umozliwi rejestrowanie wnioskoéw odrzuconych w trakcie obiegu.

8.29. System umozliwi zbudowanie raportow na podstawie zarejestrowanych wnioskow,
minimalnie raport wnioskéw roboczych, w akceptacji, zaakceptowanych, odrzuconych,
archiwalnych.

8.30.System musi umozliwi¢ wygenerowanie wydruku wniosku i umowy na podstawie
wypetnionego formularza elektronicznego, na wskazanym przez Zamawiajgcego etapie
obiegu.

8.31.System musi umozliwi¢ podpisanie wydruku wniosku i umowy podpisem kwalifikowanym.

8.32.Systemu musi obstuzyC rozliczenie okresowe zawartej umowy, poprzez dedykowany
formularz rozliczenia kilometrow.

8.33.0czekiwane przez Zamawiajgcego etapy procedowania rozliczenia to minimalnie:
rejestracja, akceptacja przetozonego, akceptacja kwestury, akceptacja kanclerza.

8.34.Zadaniem Systemu jest wsparcie osoby, ktéra rozlicza sie z wykonania umowy, minimalnie
poprzez: powigzanie rozliczenia z umowg, wskazanie na rozliczeniu limitdw z umowy i okreséw
rozliczen, dokonanie niezbednych obliczen na formularzu rozliczenia, umozliwienie reczne;
korekty zawartych na formularzu informacii.

8.35.System musi umozliwi¢ wigzanie wniosku (i danych do umowy) z rozliczeniami okresowymi,
w taki sposéb, aby umozliwi¢ tatwag weryfikacje stanu wykorzystania limitow.

8.36.System musi generowac¢ przypomnienia e-mail o koniecznosci i terminach dokonania
rozliczenia, dla osob, ktore powinny sie rozliczy¢ z umowy.

Strona 23z 23



