                                                                                        

Znak sprawy: ZP/508/U/23
	
Poznań, ………….. 2023 r.

Zaproszenie do składania ofert
na
kompleksową usługę wydawniczą 950-stronicowego manuskryptu


Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.),
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego. Złożenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.


1. Zamawiający: 
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznań
NIP: 7770006350, Regon: 000001293
www.amu.edu.pl  

I. Opis przedmiotu zamówienia
Kompleksowa usługa wydawnicza 950-stronicowego manuskryptu (praca redakcyjna, książka po angielsku, dyscyplina naukowa: politologia). 

II. Szczegółowy zakres zamówienia
1. Przedmiot zamówienia szczegółowo opisany w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego.
2. Wykonawca musi udzielić na przedmiot zamówienia gwarancji min: 12 miesięcy licząc od dnia dostawy.
3. W cenie oferty muszą być zawarte wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 
4. Odbiór Przedmiotu Zamówienia zostanie potwierdzony pisemnym protokołem odbioru ilościowego i jakościowego, podpisanym przez przedstawicieli obu stron.

III. Termin realizacji zamówienia: 
Zamówienie musi zostać zrealizowane w terminie do dnia 31.10.2024 r.

IV. Opis przygotowania oferty
1. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty:
1.1.  Formularz ofertowy - Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
1.2.  Pełnomocnictwo - jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o zamówienie,  jeżeli 
               Wykonawcę  reprezentuje pełnomocnik (jeżeli dotyczy)
1.3 Propozycja projektu strony - szkic propozycji lub przykład układu, który będzie służyć ocenie ofert w ramach kryterium.
2. Oferty, które nie spełniają wymagań określonych w zapytaniu ofertowym nie będą rozpatrywane.
3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert.
4. Dopuszcza się negocjowanie ceny i innych kryteriów oceny ofert z wykonawcami, którzy złożyli oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje mogą być prowadzone w dowolnej formie oraz powinny obejmować wszystkich oferentów w jednakowym zakresie z zachowaniem zasady równości szans.
5. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszej zapytania ofertowego.
6. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty i załączników do oferty na formularzach sporządzonych przez Wykonawcę, pod warunkiem że ich treść odpowiadać będzie treści określonej przez Zamawiającego.
7. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, zawierająca jedną, jednoznacznie opisana propozycję. Złożenie większej ilości ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego wykonawcę. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego.
8. Oferta Wykonawcy wraz z załącznikami musi być podpisane przez osobę(y) uprawnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisująca(e) ofertę winna(y) czytelnie podać imię i nazwisko lub może złożyć podpis w formie skróconej z pieczątką imienną identyfikującą osobę. 
9. W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo.
10. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem składania ofert. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany w punkcie VI ust. 1 niniejszego zapytania ofertowego oraz dodatkowo oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

V. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami 
1. Wszelka korespondencja odbywa się drogą mailową. W tytule wiadomości należy wpisać: „Zapytanie ofertowe na kompleksową usługę wydawnicza 950-stronicowego manuskryptu, Znak sprawy: ZP/508/U/23”. 
2. Osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest Pan Jeroen Van den Bosch, tel. +48 530 255 903, email:  jvdbosch@amu.edu.pl

Miejsce oraz termin składania 
1. Oferty należy składać w formie elektronicznej na adres jvdbosch@amu.edu.pl do dnia 15.05.2023 r. do godz. 12:00. Liczy się data i godzina wpływu oferty na serwer
Zamawiającego.
2. Odpowiedzialność za prawidłowe przesłanie oferty leży po stronie Wykonawcy.
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

VI. Kryteria oceny ofert: 
1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów: 
	   Nr:
	Nazwa kryterium 
	Waga:

	1. 
	Cena brutto oferty (C)
	45%

	2. 
	Doświadczenie w wydawaniu publikacji naukowych oraz promocja (D)
	10%

	3. 
	Reputacja międzynarodowego wydawcy (R)
	20%

	4. 
	Propozycja projektu strony (P)
	20%

	5. 
	Ślad ekologiczny (E)
	5%



2. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierającą najkorzystniejszy bilans punktów w powyższych kryteriach. Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna liczba punktów, jaką  może osiągnąć oferta wynosi 100. Punkty będą przyznawane według następujących zasad: 

	Nr kryterium
	KRYTERIUM

	1
	KRYTERIUM – cena brutto oferty  - ocena na podstawie formularza ofertowego

            cena oferowana minimalna brutto  
C  = ----------------------------------------------     * 100 pkt             
            cena badanej oferty brutto


	2
	KRTERIUM - Doświadczenie w wydawaniu publikacji naukowych (w szczególności politologia i nauki społeczne) oraz promocja: widoczność opublikowanej pracy + PR i strategia promocji (10%) (Maks. 15 punktów)
ocena punktowa dokonana zostanie na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia w formularzu ofertowym i przeliczona wg wzoru opisanego poniżej.  

              łączna liczba punktów badanej oferty w tym kryterium 
D = -------------------------------------------------------------------------    * 100 pkt.  
                                   największa liczba punktów  
                        otrzymanych przez ofertę w tym kryterium 

Punkty będą przyznawane w następujący sposób:
· lata działalności: więcej niż 20 lat = 5 punktów, więcej niż 10 lat = 3 punkty, więcej niż 5 lat = 1 punkt, mniej niż 5 lat = 0 punktów.
· deklaracja misji: wydawnictwo publikuje głównie w odpowiednich dyscyplinach (więcej niż 1) = 5 punktów, wydawnictwo publikuje głównie w odpowiedniej dyscyplinie (jeden z) = 3 punktów, wydawnictwo publikuje w przybliżonej dyscyplinie = 1 punkt. (Dyscypliny są nauki polityczne (1); socjologia (2); Studia regionów (3-8). Studia europejskie, studia euroazjatyckie, studia azjatyckie, studia afrykańskie, studia latynoamerykańskie. Przybliżone dyscypliny: antropologia, filozofia, ekonomia, prawo.)
· wsparcie promocyjne w cenie usługi: Tak/Nie – 3 punkty, 
· oferowanie bezpłatnych egzemplarzy do recenzji: Tak/Nie – 2 punkty. 

	3
	KRYTERIUM – Reputacja międzynarodowego wydawcy (prestiż, marka) ora zakres ich sieci dystrybucji (współpraca i partnerzy) (20%) (Maks. 11 punktów):
ocena punktowa dokonana zostanie na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia w formularzu ofertowym i przeliczona wg wzoru opisanego poniżej.  

              łączna liczba punktów badanej oferty w tym kryterium 
R = -------------------------------------------------------------------------    * 100 pkt.  
                                   największa liczba punktów  
                        otrzymanych przez ofertę w tym kryterium 

Punkty będą przyznawane w następujący sposób:
· widoczna pozycja w wyszukiwarkach internetowych, (Tak/Nie – 2 punkty)
· [bookmark: _Hlk131585788]reputacja w sektorze: liczba książek i czasopism już opublikowanych w tej dziedzinie przez wydawnictwo (>1000 tytułów = 4 punkty, >500 = 3 punkty, >100 = 2 punkty, >50 = 1 punkt, <50 = 0 punktów). 
· [bookmark: _Hlk131585864]partnerzy dystrybucyjni (liczba, reputacja), liczba regionów świata, w których książka będzie dostępna, bezpośrednie albo pośrednie: (Tylko Europa – 0 punktów, Europa i inny region – 1 punkt, Europa i 2 inne regiony – 3 punkty, Europa i więcej niż 2 regiony  – 5 punktów). 
(Świat jest podzielony na następujące 7 regionów: Europa, Ameryka Północna, Ameryka Środkowa i Południowa. Afryka Subsaharyjska, Bliski Wschód i Afryka Północna, były Związek Radziecki, Azja Południowa i Wschodnia.)

	4
	KRYTERIUM – Propozycja projektu strony (20%) (Maks. 12 punktów):
ocena punktowa dokonana zostanie na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia w formularzu ofertowym oraz załączonego szkicu propozycji lub przykładu układu i przeliczona wg wzoru opisanego poniżej.  

              łączna liczba punktów badanej oferty w tym kryterium 
P = -------------------------------------------------------------------------    * 100 pkt.  
                                   największa liczba punktów  
                        otrzymanych przez ofertę w tym kryterium 

Punkty będą przyznawane w następujący sposób:
· standard akademicki (na podstawie przykładu albo szkicu – 3 punkty),
· doświadczenie w składaniu publikacji z wykorzystaniem różnych alfabetów (Tak/Nie – 1 punkt), 
· doświadczenie w indeksowaniu (2 punkty), 
· jakość estetyczna próbki (układu strony) lub poprzednich prac (4 punkty), 
· dodatkowe koszty poprawek autorskich w cenie (Tak/Nie – 2 punkty).

	5
	KRYTERIUM – Ślad ekologiczny (5%) (Maks. 5 punktów):
ocena punktowa dokonana zostanie na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia w formularzu ofertowym i przeliczona wg wzoru opisanego poniżej.  

              łączna liczba punktów badanej oferty w tym kryterium 
E = -------------------------------------------------------------------------    * 100 pkt.  
                                   największa liczba punktów  
                        otrzymanych przez ofertę w tym kryterium 

Punkty będą przyznawane w następujący sposób:
· posiadanie polityki ekologicznej: Tak/Nie – 2 punkty, 
· wykorzystanie przyjaznych środowisku materiałów do ​​druku papierowego: Tak/Nie – 3 punkty.



Punkty wyliczone w danym  kryterium zostaną  pomnożone przez znaczenie % danego kryterium i dodane do siebie: 
P = C x 45% + D x 10% + R x 20% + P x 20% + E x 5%
gdzie P: Ilość punktów uzyskanych przez ofertę  

3. Punkty wg podanego wzoru zostaną wyliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
4. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę.
5. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, wybiera się ofertę z najniższą ceną. 
6. Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja o unieważnieniu zapytania ofertowego, podlegają umieszczeniu na stronie internetowej Biura Zamówień Publicznych.
7. Oferentom nie przysługuje prawo odwołania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze zapytania ofertowego.

VII. Postanowienia ogólne
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania
bez podania uzasadnienia na każdym jego etapie, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty i bez podania przyczyny.
2. Wykonawca jest związany przedstawioną ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu dostarczenia ofert.
3. Wykonawcy, których oferty nie zostaną wybrane, nie mogą zgłaszać żadnych roszczeń
względem Zamawiającego z tytułu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania i złożenia oferty na to zapytanie.
4. Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiązuje Zamawiającego do akceptacji oferty, w całości lub części i nie zobowiązuje Zamawiającego do składania wyjaśnień czy powodów akceptacji lub odrzucenia oferty.
5. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany całości lub części zapytania ofertowego.
7. Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (t.j.: Dz.U. 2019, poz. 118 z późn. zm.).
8. W przypadku zaistnienia rozbieżności pomiędzy treścią polskiej i angielskiej wersji językowej, za obowiązującą będzie uznawana treść polskiej wersji językowej.


[bookmark: _GoBack]
                                                                 

























Załącznikami do niniejszego dokumentu są:  
Załącznik Nr 1 – Formularz oferty 
Załącznik Nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia 
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