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Znak sprawy: ZP3/00000000213 Pozna, dnia 0301002 \.

Zaproszenie do sktadania ofert
na
administrowanie lokalami oraz zarzadzanie nieruchomoscia Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu [

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzeénia 2019 r. roku Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz.U.z 2023 r., poz. 1605 ze zm.). Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu
przepis6w Kodeksu cywilnego. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

I. Zamawiajacy:
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan
NIP: 7770006350, Regon: 000001293
www.amu.edu.pl

Il. Opis przedmiotu zamdwienia
1. Administrowanie lokalami oraz zarzadzanie nieruchomoscia Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu bedacymi wlasnoécia Uniwersytetu, znajdujacymi si¢ w Poznaniu
w nastepujacych lokalizacjach:

1. administrowanie lokalami mieszkalnymi znajdujgcymi sie w budynku przy ul. Kolejowe;
40/Karwowskiego 2-8 o tgcznej pow. uzytkowej 459,56 m2. Przedmiot zamowienia zostat
opisany w zalgczniku nr A,

2. administrowanie lokalami znajdujgcymi si¢ w budynku przy ul. Marceliriskiej 81A-D o
lacznej pow. uzytkowej 1.899,26 m2. Przedmiot zamdéwienia zostat opisany w zatgczniku
nrA.

3. administrowanie lokalami znajdujacymi sie w budynku przy ul. Glogowskiej 64,64A
/Limanowskiego 1 o tacznej pow. uzytkowej 1.227,40 m2. Przedmiot zamoéwienia zostat
opisany w zatgczniku nr A.

4. administrowanie lokalami znajdujgcymi sie w budynku potozonym przy ul. Langiewicza
17/Dabrowki 13,14,15,16/Chtapowskiego 8 o tacznej pow. uzytkowej 1.471,37 m2,
Przedmiot zaméwienia zostat opisany w zatgczniku nr A.

5. administrowanie lokalami znajdujgcymi sie w budynku potozonym przy ul. Stowackiego
29/Asnyka 1 o tgcznej pow. uzytkowej 1.722,06 m2. Przedmiot zaméwienia zostat opisany
w zatgczniku nr A,

6. administrowanie lokalami znajdujgcymi sie w budynku potozonym przy ul. Libelta
22 24/Kosciuszki 101 A,C,D,F o igcznej pow. uzytkowej 1.598,31 mZ Przedmiot
zaméwienia zostat opisany w zatgczniku nr A.

7. administrowanie lokalami znajdujgcymi sie w budynku potozonym przy ul. Koronnej 5,
ul. Karwowskiego 24, ul. tukaszewicza 25, 27 o tacznej pow. uzytkowej 634,76 m2.
Przedmiot zamowienia zostat opisany w zatgczniku nr A.

8. zarzadzanie nieruchomoscia pofozong przy ul. Karwowskiego 3, 3A o {fgcznej pow.
uzytkowej 921,64 m2. Przedmiot zamoéwienia zostat opisany w zatgczniku nr A.

9. zarzadzanie nieruchomoscia potozong przy ul. Matejki 37 o tgcznej pow. uzytkowej
1.591,08 m2. Przedmiot zamoéwienia zostat opisany w zataczniku nr A.

2. Oferty nie zawierajgce peinego zakresu przedmiotu zamoéwienia okre$lonego w zadaniu zostang
odrzucone.

ul. H. Wieniawskiego 1, Collegium Minus, 61-712 Poznan

NIP 777 00 06 350, REGON 000001293 / 4/"
tel. +48 61 829 43 03, fax +48 61 829 44 00 ¥
kanclerz@amu.edu.pl

-1-



3. Wykonawca wraz z oferta winien zlozy¢é nastepujace dokumenty:

1. Swiadectwo nadania licencji zawodowe] w zakresie zarzadzania nieruchomosciami.

2. Aktualne obowigzkowe ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej zarzadcow
nieruchomosci.

3. Wykonawca musi posiada¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie w okresie
ostatnich 3 lat co najmniej 20 ustug polegajacych na wykonywaniu obowigzkow
administratora lokali przez okres minimum 1 roku oraz dotaczy do oferty wypetniony
wykaz ustug (zatacznik nr 2).

4. Wykonawca dotgczy do oferty wypetniony wykaz ustug zawierajgcy wykaz zarzadzanych
nieruchomosci w 2022 roku i 2023 roku (zatgcznik nr 3).

4. Strony dokonywaé beda rozliczenia realizacji umowy na podstawie faktur czesciowych, raz w

miesigcu za miesigc poprzedni.

Termin realizacji zaméwienia:
Zgodnie z zatgcznikiem nr A do niniejszego zapytania ofertowego.

IV. Opis przygotowania oferty

VI.

1.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1. formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do zapytania
2. dokumenty o ktorych mowa w rozdz. Il ust. 3 zapytania ofertowego

2. Oferty, ktére nie spetniaja wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie beda rozpatrywane.

3.

4.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgdac udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonej przez niego oferty.

Dopuszcza sie negocjowanie ceny i innych kryteriow oceny oferty z wykonawcami, ktrzy ziozyli
oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje mogg by¢ prowadzone w dowolne;
formie oraz powinny obejmowa¢ wszystkich oferentow w jednakowym zakresie z zachowaniem
zasady rownosci szans.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona przez
Wykonawce $cisle wedltug postanowien niniejszej zapytania ofertowego.

Zamawiajacy dopuszcza ziozenie oferty i zatacznikéw do oferty na formularzach sporzadzonych
przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tre$¢ odpowiada¢ bedzie tresci okreslonej przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte, zawierajacg jedng, jednoznacznie opisang
propozycje. Ztozenie wigkszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zfozonych
przez danego wykonawce. Treé¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisane przez osobe(y) uprawniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujaca(e) oferte winna(y) czytelnie poda¢ imi¢ i
nazwisko lub moze ztozyé podpis w formie skréconej z pieczatka imienng identyfikujgcg osobe.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupeinienia do ztozonej oferty
lub wycofaé ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem skfadania ofert.
Powiadomienie to musi byé opisane w sposéb wskazany w punkcie VI ust. 1 niniejszego
zapytania ofertowego oraz dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ~WYCOFANIE”.

Spos6b komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1.

2.

1.

2.
3.

Wszelka korespondencja odbywa sie droga mailowg. W tytule wiadomoéci nalezy wpisac:
,Zapytanie ofertowe na administrowanie lokalami oraz zarzadzanie nieruchomoscia
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu. Znak sprawy: ZP3/0213/23

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest
Pani Anna Pietrzak, tel. 61 829 4286.

Miejsce oraz termin sktadania
Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres nieruchomosci@amu.edu.p! do dnia

10..01.2024 r. do godz. 10:00. Liczy sie data i godzina wplywu oferty na serwer

Zamawiajgcego.
Odpowiedzialno&¢ za prawidiowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.
Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane. D



VIl. Opis sposobu obliczenia ceny

1.
2.

VIL.

1.

VIil.

Wykonawca winien wyliczyé cene w oparciu o formularz oferty, ktéry stanowi Zatacznik nr 1
Ceny brutto oferty oraz wartosci netto i wartosci brutto okreslone w formularzu oferty winny by¢
podane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku w ziotdwkach, przy zachowaniu
matematycznej zasady zaokraglania liczb, natomiast cena jednostkowa netto winna by¢ podana
z doktadnoscig do pieciu miejsc po przecinku w przypadku wyrazenia jej w ztotych lub do trzech
miejsc po przecinku w przypadku wyrazenia jej w groszach.

Cena ofertowa ustalona przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg zamoéwienia, zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia oraz warunkami wynikajacymi
Z niniejszego Zaproszenia.

Wykonawca poda cene oferty na formularzu oferty, zgodnie z Zatgcznikiem nr 1, cena brutto
(liczbowo oraz stownie).

Cena musi by¢ wyrazona w ziotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w jej sktad elementow.
Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg beda prowadzone w PLN.

Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

Nr: ] Nazwa kryterium Waga:

1. | Cena brutto oferty (C) 100%

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgcg najnizszg cene.

Jezeli oferta Wykonawcy wydaje sie razaco niska, Zamawiajacy moze poprosi¢ Wykonawce o
ztozenie wyjasnien dotyczacych ceny oferty, a Wykonawca musi udowodnic, ze cena nie jest
razaco niska.

Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja o
uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegajg umieszczeniu na stronie internetowej Biura
Zamowien Publicznych.

Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze
zapytania ofertowego.

Postanowienia ogdine
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty
i bez podania przyczyny.
Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie moga zgtasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajgcego z tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz
przygotowania i ziozenia oferty na to zapytanie.
Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptacii
oferty, w calosci i nie zobowigzuje Zamawiajacego do skiadania wyjasnien czy powodéw
akceptacji lub odrzucenia oferty.
Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany cato$ci lub czesci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach
handlowych (t.j.. Dz.U. 2023, poz. 1790 z p6zn. zm.)

Zatacznikami do niniejszego dokumentu s3:
Zatgcznik Nr 1 — Formularz oferty

Zalgcznik Nr 2 — Wykaz ustug

Zatgcznik Nr 3- Wykaz zarzadzanych nieruchomosci
Zatgcznik A — Opis przedmiotu zaméwienia
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