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Poznan, 18.01.2024 .

Zaproszenie do skfadania ofert

na ustuge cateringowg ustuga cateringowa dla uczestnikéw IV Forum Administracji Uniwersytetu
im. Adama Mickiewicza w Poznaniu w dniach 7 - 8 lutego 2024 r.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 2021, poz. 1129 ze zm.),

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego. Ztozenie
oferty nie stanowi zawarcia umowy.

I. Zamawiajacy
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan
NIP: 7770006350, Regon: 000001293
www.amu.edu.pl

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest na ustuge cateringowg dla max. 900 oséb podczas IV Forum

Administracji Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu organizowanego w dniach
07 — 08 lutego 2024 r.
Opis przedmiotu zaméwienia (menu) znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zaproszenia.
Miejsce wykonania ustugi:
Wydziat Prawa i Administracji Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
Al. Niepodlegtosci 53, 61-714 Poznan

4. CPV:55300000-3

lll. Termin realizacji zamoéwienia
Zamoéwienie musi zostac zrealizowane w dniach 07-08 lutego 2024 r.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:
1) Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy okresla w tym zakresie warunki udziatu w postepowaniu dotyczace kwalifikacji
zawodowych, wyksztatcenia i doswiadczenia oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia.

Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze bedzie
dysponowat jednym koordynatorem swiadczenia ustug cateringowych, ktéry bedzie brat udziat
w realizacji zamdwienia, posiadajgcym co najmniej roczne doswiadczenie (liczone jako petny
rok) w zakresie organizacji ustug cateringowych podczas kongreséw/konferencji/
foréw/seminariow/szkolen (zwanych wydarzeniami) z udziatem przynajmniej 300 gosci.

UWAGA: powyiszy warunek stanowi kryterium oceny ofert.


http://www.amu.edu.pl/
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2. Na potwierdzenia spetnienia powyzszego warunku Wykonawca zobowigzany jest do zataczenia do
oferty wykazu osdb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdéwienia odpowiedzialnych
za Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia. TABELA stanowigca wykaz
zamieszczona jest w Formularzu oferty, ktéry jest Zatgcznikiem nr 2 do niniejszego Zaproszenia.

V. Opis przygotowania oferty
1. Oferta musi zawieraé nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:
1) formularz ofertowy - Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego;
2) petnomocnictwo - jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o zamdwienie, jezeli Wykonawce
reprezentuje petnomocnik (jezeli dotyczy;
3) wykaz oséb — zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego;
4) menu.

2. Oferty, ktdre nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie bedg rozpatrywane.

3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdad udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

4. Dopuszcza sie negocjowanie ceny i innych kryteriow oceny ofert z Wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje mogg by¢ prowadzone w dowolnej formie
oraz powinny obejmowaé wszystkich oferentéw w jednakowym zakresie z zachowaniem zasady
réwnosci szans.

5. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatgcznikami musi by¢ sporzadzona przez
Wykonawce $cisle wedtug postanowien niniejszego zapytania ofertowego.

6. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty i zatacznikdéw do oferty na formularzach sporzadzonych
przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tres¢ odpowiada¢ bedzie tresci okreslonej przez
Zamawiajgcego.

7. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte, zawierajgca jedng, jednoznacznie opisana propozycje.
Ztozenie wiekszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

8. Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe(y) uprawniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy. Osoba(y) podpisujgca(e) oferte winna(y) czytelnie podaé imie i
nazwisko lub moze ztozy¢ podpis w formie skréconej z pieczatkg imienng identyfikujgcg osobe.

9. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw
przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do
oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

10.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty lub
wycofaé ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie to musi
by¢ dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

VI. Sposéb komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
1. Wszelka korespondencja odbywa sie drogg mailowa. W tytule wiadomosci nalezy wpisac:

»Zapytanie ofertowe na ustuge cateringowg dla max. 900 oséb podczas IV Forum Administracji
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu organizowanego w dniach 07 — 08 lutego 2024
r. Znak sprawy: ZP3/344”.

2. Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest Pani Natalia
Pastucha-Kalla, e-mail: natalia.pastucha@amu.edu.pl

VIl. Miejsce oraz termin sktadania

1. Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres natalia.pastucha@amu.edu.pl do dnia
25.01.2024 r. do godz. 12:00. Liczy sie data i godzina wptywu oferty na serwer Zamawiajgcego.

2. Odpowiedzialnosc¢ za prawidtowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
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VIII. Opis sposobu obliczenia ceny:

1.
2.
3.

Wykonawca wylicza cene oferty zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

Ceny jednostkowe muszg byé wyzsze od zera.

Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia w cenie wszystkich wymienionych w opisie
przedmiotu zaméwienia elementéw. Brak chocby jednego elementu przedmiotu zamodwienia
spowoduje odrzucenie oferty.

IX. Kryteria oceny ofert

1.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na w oparciu o nastepujgce kryteria
oceny:

1) (C) Cena-—45%,(D)

2) (D) Doswiadczenie koordynatora —40%

3) (O) Odlegtos¢ od miejsca przygotowania potraw do miejsca serwowania — 15%

W kryterium C,,Cena”, maksymalnie mozna uzyskac 45 pkt. (= 45%).

llo$¢ punktéw bedzie obliczona wedtug wzoru:

Najnizsza cena oferty sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu
C= x 100,00 x 45%
Cena oferty badanej niepodlegajacej odrzuceniu

W kryterium D ,,Doswiadczenie koordynatora” maksymalnie mozna uzyskac 40 pkt. (= 40%).

Zgodnie z zapisami Opisu przedmiotu zamdwienia, ktory stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego

Zaproszenia (pkt. Nr 32) Wykonawca musi wyznaczy¢ koordynatora ustugi, ktéry musi posiadac

doswiadczenie w organizacji ustug cateringowych podczas min. 2 kongreséw/

konferencji/foréw/seminariéw/szkolen z udziatem przynajmniej 300 gosci.

W  kryterium  ,Doswiadczenie  koordynatora” Zamawiajacy przyzna  punkty za

dodatkowe doswiadczenie koordynatora w organizacji ustug cateringowych podczas

kongresow/konferencji/forow/seminariéw/szkolern  (zwanych  wydarzeniami z  udziatem

przynajmniej 300 osdb) w nastepujacy sposdb:

e 2 kongresy/konferencje/fora/seminaria/szkolenia na min. 300 oséb — 0 pkt

e 3-5 kongreséw/konferencji/forow/seminariow gospodarczych na min. 300 os6b — 20 pkt.

e 6-8 kongreséw/konferencji/fora/seminariow gospodarczych na min. 300 oséb — 30 pkt.

e 9iwiecej kongresow/konferencji/foréw/seminaridow gospodarczych i wiecej na min. 300 osdb
— 40 pkt.

Doswiadczenie koordynatora nalezy wykaza¢ w TABELI zamieszczonej w Formularzu oferty

stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia. Dokument nie podlega uzupetnieniu.

W kryterium O ,Odlegtos¢ od miejsca przygotowania potraw do miejsca serwowania”

maksymalnie mozna uzyska¢ 15 pkt. (= 15%). W kryterium ,Odlegtos¢ od miejsca przygotowania

potraw do miejsca serwowania” punkty bedg przyznawane w nastepujacy sposéb:

e odlegtosc¢ do 15 km — 15 pkt.

e odlegtosc¢ do 35 km — 7 pkt.

e odlegtos¢ powyzej 35 km — 0 pkt.

Na potrzeby okreslenia odlegtosci uzyty zostanie kalkulator na stronie internetowej

www.viamichelin.pl opcja najkrotsza trasa od miejsca przygotowania potraw do

Wydziat Prawa i Administracji Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
Al. Niepodlegtosci 53, 61-714 Poznan

O wyborze oferty zadecyduje najwieksza liczba uzyskanych punktéw obliczona w nastepujgcy
sposob:


https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwww.viamichelin.pl%2F&data=05%7C01%7Cedyroz%40amu.edu.pl%7C957744c91b4d4b241c5f08da708cc84f%7C73689ee1b42f4e25a5f666d1f29bc092%7C0%7C0%7C637946047224434536%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=gZUiF%2F31xggWD8XZzPh6gtvVGoPQJUS7hmdkCQm9C%2F8%3D&reserved=0
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L (liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce) =C+D + 0O

Punktacja bedzie obliczana z dokfadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Zamawiajacy udzieli
zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta uzyskata najwiekszg tgczng ilo$é punktéw za podane powyzej
kryteria.

UWAGA:

x

1) Jezeli nie bedzie mozina wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny Ilub innych kryteriéw
oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze oferte, ktdra otrzymata najwyzszg ocene
w kryterium o najwyzszej wadze.

2) Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy
wybierze oferte z nizszg cena.

3) Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty w sposdb, o ktérym mowa w pkt. 2, Zamawiajgcy
wezwie wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

. Postanowienia ogdlne

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego bez
podania uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia zapytania bez wyboru
oferty i bez podania przyczyny.

Wykonawca jest zwigzany przedstawiong ofertg przez okres co najmniej 30 dni od daty uptywu
terminu sktadania ofert.

Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajgcego z tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz
przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.

Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptacji oferty,
w catosci lub czesdci i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do sktadania wyjasnien czy powoddw
akceptacji lub odrzucenia oferty.

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czesci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy oSwiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych (t.j.:
Dz.U. 2022, poz. 893).

Zatacznikami do niniejszego dokumentu s3a:
Zatacznik Nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia
Zatacznik Nr 2 — Formularz oferty

Zatacznik Nr 3 — Wykaz oséb



