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Poznan, =,.08.2024 r.
Zaproszenie do skitadania ofert
na
$wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym i migdzynarodowym
zaréwno droga ladowa jak i lotnicza polegajacych na odbiorze przesytek od
Zamawiajacego, ich przewozenie i doreczenie do adresata

. Zamawiajacy:

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan

NIP: 7770006350, Regon: 000001293

e-mail: www.amu.edu.pl

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym i
miedzynarodowym zaréwno droga ladowa jak i lotnicza polegajacych na odbiorze przesytek
od Zamawiajacego, ich przewozenie i doreczenie do adresata w okresie 24 m-cy od daty
zawarcia umowy (jednak nie wczesniej niz od dnia 13.10.2024 r.).

2. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego.

CPV: 64100000-7 — ustugi pocztowe i kurierskie.

3. Strony dokonywac beda rozliczenia realizacji umowy w czesciach na podstawie comiesiecznych
faktur czesciowych.

4. Zaplata naleznosci za prawidtowo zrealizowany przedmiot umowy za dany miesigc nastgpi
przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze w terminie 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury wraz z zatgcznikiem z wyszczegolnieniem nazwy
jednostek organizacyjnych UAM, numeréw przesytek i poszczegéinych oplat za przesyiki ujete w
fakturze. g

lll. Termin realizacji zamoéwienia:

Zamowienie bedzie realizowane przez okres 24 m-cy od daty zawarcia umowy, jednak nie
wczesniej niz od dnia 13.10.2024 r.

IV.Opis przygotowania oferty
1. Oferta musi zawieraé¢ nastepujace oéwiadczenia i dokumenty:

1.1. Formularz ofertowy - Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

1.2. Formularz cenowy - Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

1.3. Peinomocnictwo - jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o zaméwienie lub jezeli
Wykonawce reprezentuje petnomocnik (jezeli dotyczy).

2. Oferty, ktére nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie bedg rozpatrywane.

3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

4. Dopuszcza sig negocjowanie ceny iinnych kryteriéw oceny ofert z wykonawcami, ktérzy ziozyli oferty
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje moga byé prowadzone w dowolnej formie oraz
powinny obejmowac wszystkich oferentéw w jednakowym zakresie z zachowaniem zasady réwnosci
szans.

5. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integraing cze$¢ zatgcznikami musi byé sporzadzona przez
Wykonawce $cisle wedtug postanowien niniejszej zapytania ofertowego.

6. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty i zatgcznikéw do oferty na formularzach sporzadzonych
przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tre$¢ odpowiadaé bedzie tresci okreélonej przez
Zamawiajgcego.
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7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajaca jedna, jednoznacznie opisana propozycje.
Ztozenie wigkszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ziozonych przez danego
wykonawce. Tres$¢ oferty musi odpowiadac¢ treéci zapytania ofertowego.

8. Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisane przez osobe(y) uprawniona(e) do
reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujaca(e) oferte winna(y) czytelnie poda¢ imie i
nazwisko lub moze zlozy¢ podpis w formie skroconej z pieczatka imienna. identyfikujaca osobe.

9. W przypadku podpisania oferty oraz po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw
przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do
oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

10.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty lub
wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie to musi
by¢ opisane w sposéb wskazany w punkcie V ust. 1 niniejszego zapytania ofertowego oraz
dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

V. Sposéb komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

. Wszelka korespondencja odbywa sig drogg mailowa. W tytule wiadomos$ci nalezy wpisaé:
»Zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym i
miedzynarodowym zaréwno droga ladowa jak i lotnicza polegajacych na odbiorze przesytek
od Zamawiajacego, ich przewozenie i dorgczenie do adresata. Znak sprawy: ZP3/2576".

2. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest Pani

Michalina Filipiak, tel. 61 829 43 82, e-mail: michalina.filipiak@amu.edu.pl

—

VI. Miejsce oraz termin sktadania
1. Oferty nalezy skiada¢ w formie elektronicznej na adres: michalina.filipiak@amu.edu.pl do dnia
..08.2024 do godz. 12:00. Liczy si¢ data i godzina wptywu oferty na serwer
Zamawiajgcego.
2. Odpowiedzialno$¢ za prawidiowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.
3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wykonawca wylicza cene oferty i wskazujg jg w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1-
do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert.

2. Ceny jednostkowe muszg by¢ wyzsze od zera.

3. Wcenie nalezy uwzglednic¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia, a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne,
jakie moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu zaméwienia tj. w szczegélnosci koszty dostawy,
transportu, roztadunku, przeniesienia poziomego i pionowego do jednostki organizacyjnej UAM, cta
i inne ewentualne obcigzenia zwigzane z realizacjg zamoéwienia oraz ewentualne upusty oferowane
przez Wykonawce.

4. Zamawiajgcy poprawi w ofercie omyiki pisarskie i oczywiste omyiki rachunkowe polegajace np.
omyiki dotyczace dziatan arytmetycznych np. btedne obliczenie prawidtowo podanej w ofercie stawki
podatku od towarow i ustug, btedne zsumowanie w ofercie wartosci netto i kwoty podatku od towaréw
i ustug, btedny wynik dziatania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia,
dzielenia, a takze inne omykki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w treéci oferty.

VIIl. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

Nr: Nazwa kryterium . Waga:
1. | Cena brutto oferty (C) 100%

2. Za ofertg najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg cena.

3. Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja o
uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegajg umieszczeniu na stronie internetowej Biura
Zamowien Publicznych.

4. Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze zapytania
ofertowego.
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5.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawce, wobec ktérego
zachodzg podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. oraz w art. 7 ust. 1
Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

IX.Postanowienia ogdine

1.

2

N

© o

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. roku Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. 2023, poz. 1605 ze zm.),

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.
Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego  postepowania
bez podania uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia postepowania bez
wyboru oferty i bez podania przyczyny.

. Wykonawca jest zwigzany przedstawiong ofertg przez okres 30 dni od daty uplywu terminu

dostarczenia ofert.

Wykonawcey, ktorych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtaszaé zadnych roszczef
wzgledem Zamawiajgcego z tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania
i ztozenia oferty na to zapytanie.

Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptacii oferty, w
catosci lub czesci i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do skiadania wyjasnien czy powodéw akceptacii
lub odrzucenia oferty.

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany cato$ci lub cze$ci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy oSwiadcza, ze posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym op6znieniom w transakcjach handlowych (t.].
Dz.U. 2023, poz. 1790).

Zatwierdzono:
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mgr Maria Buzinsk

Zatacznikami do niniejszego dokumentu s3:
Zatgcznik Nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik Nr 2 — Formularz cenowy

Zatacznik Nr 3 — Opis przedmiotu zamowienia



