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Poznan, 10 grudnia 2024

Zaproszenie do sktadania ofert

na
ustuge monitorowania mediow na potrzeby Sekcji Prasowej i Portali
Spotecznosciowych UAM

Zamawiajacy:

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan

NIP: 7770006350, Regon: 000001293

e-mail: www.amu.edu.pl

. Opis przedmiotu zamoéwienia
. Przedmiotem umowy jest ustuga monitorowania mediow na potrzeby Sekcji Prasowej i Portali

Spotecznosciowych UAM, zgodnie z wytycznymi zawartymi w szczegélowych wymaganiach
stanowiacych Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

CPV: 92400000-5

W cenie oferty musza by¢ zawarte wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonaweca z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowiazujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

Zaptata nalezno$ci nastapi przelewem na konto Wykonawcy wskazane na prawidtowo wystawionej
fakturze, w ciggu 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego faktury.

III. Termin realizacji zamodéwienia:

ZamOdwienie musi zosta¢ zrealizowane w terminie 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy, poczawszy
od 1 stycznia 2025r.

IV. Opis przygotowania oferty

1.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace oSwiadczenia i dokumenty:
1.1. formularz ofertowy- Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego

1.2.pelnomocnictwo - jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegaja sie o zaméwienie lub jezeli
Wykonawce reprezentuje pelnomocnik (jezeli dotyczy).

Oferty, ktére nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie beda rozpatrywane.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ udzielenia przez Wykonawce

wyjasnien tresci ztoZonych przez niego ofert.

Dopuszcza sie negocjowanie ceny i innych kryteriéw oceny ofert z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje moga by¢ prowadzone w dowolnej formie oraz

powinny obejmowac wszystkich oferentéw w jednakowym zakresie z zachowaniem zasady réwnosci

szans.

Oferta wraz ze stanowiacymi jej integralng cze$¢ zatacznikami musi by¢ sporzadzona przez Wykonawce

$cisle wedtug postanowien niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty i zatacznikéw do oferty na formularzach sporzadzonych przez

Wykonawce, pod warunkiem zZe ich tre$¢ odpowiada¢ bedzie tresci okres$lonej przez Zamawiajacego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, zawierajaca jedna, jednoznacznie opisang propozycje.

Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego

wykonawce. Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe(y) uprawniong(e) do

reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujaca(e) oferte winna(y) czytelnie podaé imie i

nazwisko lub moze ztozy¢ podpis w formie skréconej z pieczatka imienng identyfikujaca osobe.

W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw przez

osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty

dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

10.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupeinienia do ztoZzonej oferty lub

wycofaé ztozona przez siebie oferte pod warunkiem, Ze Zamawiajacy otrzyma zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie to musi by¢
opisane w sposéb wskazany w punkcie VI ust. 1 niniejszego zapytania ofertowego oraz dodatkowo
oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".
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V.
1.

VL

2.
3.

Spos6b komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
Wszelka korespondencja odbywa sie droga mailowa. W tytule wiadomo$ci nalezy wpisaé: ,Zapytanie
ofertowe na usluge monitorowania medié6w na potrzeby Sekcji Prasowej i Portali
Spotecznosciowych UAM. Znak sprawy: ZP3/3662".
Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest Pani

Malgorzata Rybczynska, tel. 61 829 40 30, e-mail: malgorzata.rybczynska@amu.edu.pl

Miejsce oraz termin skladania
Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres malgorzata.rybczynska@amu.edu.pl do dnia
17 grudnia 2024 roku do godz. 10:00. Liczy sie data i godzina wptywu oferty na serwer
Zamawiajgcego.
Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.
Oferty ztoZone po terminie nie beda rozpatrywane.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny:

1.

2.
3.

Wykonawca wylicza cene oferty zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Ceny jednostkowe musza by¢ wyzsze od zera.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, omytki dotyczace
dziatan arytmetycznych, np. btedne obliczenie prawidtowo podanej w ofercie stawki podatku od
towardéw i ustug, btedne zsumowanie w ofercie wartos$ci netto i kwoty podatku od towaréw i ustug,
btedny wynik dziatania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia, dzielenia, a
takze inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty, np. przyjecie w obliczeniach btednej ilosci jednostek miar (ilo$¢ jednostek miar
zostanie poprawiona na prawidtowa), zdublowania pozycji w formularzu ofertowym (zdublowana
pozycja zostanie wykreslona).

VIIL Kryteria oceny ofert:

1.

IX.

1.

A

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriow:
Nr: Nazwa kryterium Waga:
1. | Cena brutto oferty (C) 100%

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza cena.

Wyniki zapytania ofertowego, tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja o
uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegaja umieszczeniu na stronie internetowej Biura Zaméwien
Publicznych.

Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze zapytania
ofertowego.

Postanowienia ogdlne
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania
bez podania uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia postepowania bez
wyboru oferty i bez podania przyczyny.
Wykonawca jest zwigzany przedstawiong ofertg przez okres co najmniej 30 dni od daty uptywu
terminu dostarczenia ofert.
Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Zamawiajgcego z tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania i ztozenia
oferty na to zapytanie.
Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajacego do akceptacji oferty, w
catosci lub czesci i nie zobowigzuje Zamawiajacego do sktadania wyjasnien czy powodoéw akceptacji
lub odrzucenia oferty.
Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany cato$ci lub czeSci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy o$wiadcza, Ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdéZnieniom w transakcjach handlowych.
Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udzialem w przedmiotowym postepowaniu, do
wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i zwigzanych z
udzialem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. Do obowigzkéw tych nalezg:
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1) obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0séb fizycznych, ktérych
dane osobowe dotycza i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazat
Zamawiajacemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na Zadanie Zamawiajgcego;

2) obowiagzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane
Wykonawca pozyskal w sposéb posredni, a ktére to dane Wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zgdanie Zamawiajgcego.

Sporzadzita:

Specjalista ds. zamdéwien publicznych
Joanna Degler

Zalacznikami do niniejszego dokumentu s3:
Zatgcznik Nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia
Zatgcznik Nr 2 - Formularz ofertowy



