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Zaproszenie do sktadania ofert
na

Ustuga swiadczenia odbioru, transportu oraz niszczenia dokumentéw i elektronicznych
nosnikéw danych — zgodnie z norma DIN 66399 z jednostek Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu oraz jednostek zamiejscowych. Postepowanie zostato podzielone na 3 czesci:
Czes¢ 1: odbiér, transport i niszczenie dokumentéw papierowych

Czesc¢ 2: odbidr, transport i niszczenie elektronicznych nosnikow danych (dyski twarde)

Czesc 3: odbiér, transport i niszczenie elektronicznych nosnikéw danych

I. Zamawiajacy:
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan
NIP: 7770006350, Regon: 000001293
e-mail: www.amu.edu.pl

il. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem umowy sg ustuga $wiadczenia odbioru, transportu oraz niszczenia dokumentow i
elektronicznych nosnikéw danych — zgodnie z normag DIN 66399 z jednostek Uniwersytetu im.
Adama Mickiewicza w Poznaniu oraz jednostek zamiejscowych. Przedmiot zaméwienia zostat
podzielony na 3 Czesci:
Czesé 1: odbior, transport i niszczenie dokumentéw papierowych
Czesc 2: odbiér, transport i niszczenie elektronicznych nosnikéw danych (dyski twarde)
Czesc¢ 3: odbidr, transport i niszczenie elektronicznych nosnikow danych

CPV: 92512100-4 — Ustugi niszczenia archiwéw

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia wraz z zakresem czynnosci | spisem obiektow zostat
zawarty w zataczniku nr 2 do zapytania - Opis przedmiotu zamowienia (Cz. 1 -3).

3. Wykonawca moze ziozy¢ oferte w odniesieniu do wszystkich czesci zamowienia.

4. Czesci nie mogg by¢ dzielone przez Wykonawcow, oferty nie zawierajgce peinego zakresu
przedmiotu zamoéwienia okreslonego w zadaniu czesciowym zostang odrzucone.

5. W cenie oferty musza by¢ zawarte wszelkie koszty wykonania zaméwienia i realizacji przysztego
$wiadczenia umownego, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia.

6. Ostateczna catkowita warto§¢ umowy moze by¢ nizsza niz wskazana w umowie jej maksymalna
warto$¢ brutto z uwagi na mniejsza iloS¢ rzeczywiscie wywiezionych odpadéw i stosowanie do
rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego, a Wykonawcy w takim przypadku nie bedzie przysiugiwac
roszczenie o zaptate roznicy pomiedzy wartoscig rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego, a
maksymalng wartoscia umowy.

7. Zaptata naleznosci nastapi przelewem na konto Wykonawcy, w terminie 14 dni od daty otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidiowo wystawione] faktury wraz z podpisanym przez strony protokotem
odbioru.

lll. Termin realizacji zaméwienia:
Realizacja przedmiotu umowy nastapi w terminie 24 miesiecy liczac od dnia zawarcia umowy lub
do wyczerpania maksymalnej wartosci umowy.
Termin realizacji zamoéwienia czgstkowego — max do 5 dni roboczych.

V. Opis przygotowania oferty
1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
1.1, formularz ofertowy- Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego (Cz. 1 -3)
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1.2. pelnomocnictwo- jezeli Wykonawcy wspolnie ubiegajg sie o zamowienie lub jezeli Wykonawce
reprezentuje petnomocnik (jezeli dotyczy).

Oferty, ktore nie spetniajg wymagar okreslonych w zapytaniu ofertowym nie bedg rozpatrywane.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

Dopuszcza sie negocjowanie ceny i innych kryteriow oceny ofert z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje moga by¢ prowadzone w dowolnej formie oraz
powinny obejmowaé wszystkich oferentéw w jednakowym zakresie z zachowaniem zasady rownosci
szans.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatgcznikami musi by¢ sporzgadzona przez
Wykonawce $cisle wediug postanowien niniejszej zapytania ofertowego.

. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty i zatgcznikow do oferty na formularzach sporzgdzonych

przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tres¢ odpowiada¢ bedzie tresci okreslonej przez
Zamawiajacego.

Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte, zawierajaca jedng, jednoznacznie opisang propozycje.
Ztozenie wiekszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ziozonych przez danego
wykonawce. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego.

Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami musi byé podpisane przez osobe(y) uprawniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujgca(e) oferte winna(y) czytelnie podac imig i
nazwisko lub moze ztozy¢ podpis w formie skréconej z pieczatkg imienna identyfikujgca osobe.

W przypadku podpisania oferty oraz po$wiadczenia za zgodno$S¢ z oryginatem kopii dokumentow
przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do
oferty dolgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

10.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ziozonej oferty lub

V.
iy

2
3.

wycofaé zlozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie to musi
byé opisane w sposob wskazany w punkcie VI ust 1 niniejszego zapytania ofertowego oraz
dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” [ub ,,WYCOFANIE”.

‘Sposéb komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

Wszelka korespondencja odbywa sie droga mailowg. W tytule wiadomosci nalezy wpisac:
.Zapytanie ofertowe na ustuge sSwiadczenia odbioru, transportu i niszczenia dokumentow
i elektronicznych  nosnikébw danych - zgodnie =z normg DIN 66399
z jednostek UAM w Poznaniu oraz jednostek zamiejscowych. Znak sprawy: ZP3/3138/24",
Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest Pani
Maigorzata Nita, tel. 61/829 40 33, e-mail: malnit@amu.edu.pl

. Miejsce oraz termin skiadania 201
Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres malnit@amu.edu.pl do dnia®.7..:%:2024 r.
do godz. 10:00. Liczy sie data i godzina wptywu oferty na serwer
Zamawiajgcego.

. Odpowiedzialnos¢ za prawidiowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.

Oferty ziozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Vil. Opis sposobu obliczenia ceny:

1.

Wykonawca podaje stawke netto i stawke brutto:

W Czesci 1 - za odbidr, transport i zniszezenie 1 kg dokumentéw zgodnie z tabelg nr 1

W Czescl 2 — za odbidr, transport | zniszczenie 1 szt. dysku twardego zgodnie z tabelg nr 2

W Czesci 3 — za wywoz odbidr, transport | zniszczenie 1 pojemnika 120L elektronicznych nosnikow
danych zgodnie z tabelg nr 3

w formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia do skiadania ofert.
Stawki jednostkowe musza by¢ wyzsze od zera.

Zamawiajacy poprawi w ofercie omyiki pisarskie i oczywiste omytki rachunkowe polegajace np.
omyiki dotyczace dziatan arytmetycznych np. btedne obliczenie prawidtowo podanej w ofercie stawki
podatku od towarow i ustug, btedne zsumowanie w ofercie wartosci netto i kwoty podatku od towarow
i ustug, btedny wynik dziatania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia,
dzielenia, a takze inne omyiki polegajace na niezgodnoéci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty np. przyjecie w obliczeniach bfednej ilosci jednostek
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miar (ilos¢ jednostek miar zostanie poprawiona na prawidiowa), zdublowania pozycji w formularzu
cenowym (zdublowana pozycja zostanie wykreslona).

Vill. Kryteria oceny ofert:

1

. Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

C- Stawka oferty brutto — 100 %

2. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza stawka .

3. Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja o
uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegaja umieszczeniu na stronie internetowej Biura
Zamowien Publicznych.

4. Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze zapytania
ofertowego.

IX. Postanowienia ogéline

1. Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrze$nia 2018 r. roku Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 2024, poz. 1320),

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.
Zlozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania
bez podania uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia postepowania bez
wyboru oferty | bez podania przyczyny.

2. Wykonawca jest zwigzany przedstawiong ofertga przez okres 30 dni od daty uplywu terminu
dostarczenia ofert.

3. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie moga zglaszaé¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajacego z tytutu otrzymania niniejszego zapytania
ofertowego oraz przygotowania i zlozenia oferty na to zapytanie.

4. Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajacego do akceptacji oferty, w
cafosci lub czesci i nie zobowiazuje Zamawiajacego do skiadania wyjasnien czy powodow akceptacji
lub odrzucenia oferty.

5. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czesci zapytania ofertowego.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przerwania postepowania na kazdym jego etapie oraz
mozliwos¢ zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru oferty bez podania przyczyny.

7. Zamawiajgcy oswiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu przepiséw ustawy

z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opoznieniom w transakcjach handlowych (t.j.:
Dz U. 2023, poz. 1780 z pdzn. zm.).

Sporzadzita:
Specjalista ds. zamdwien publicznych
mgr Alicja Bemowicz

Zatwierdzono:

Z-ca Kanclerza
ds. logistyczno-administracyjnych

M

mgr Marfa Buzins

Zatacznikami do niniejszego dokumentu sa:
Zatgcznik Nr 1 — Formularz oferty - Cz. 1-3
Zatgcznik nr 2- Opis przedmiotu zaméwienia — Cz. 1-3







