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Załącznik A do SWZ


OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
[bookmark: _Hlk202252889]Usługa przeprowadzenia maksymalnie 30 audytów zewnętrznych na potrzeby projektów finansowanych ze środków krajowych oraz zagranicznych, realizowanych przez Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

1. [bookmark: _Hlk202250528]Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia audytów projektów finansowanych ze środków krajowych oraz zagranicznych, a także przedstawienie wyników audytu w formie sprawozdania lub raportu, zgodnie z wytycznymi instytucji finansującej.
Wartość projektów podlegających audytom kształtuje się na poziomie od 2 000 000,00 do 7 100 00,00 PLN.
Audyt zewnętrzny stanowi niezależne potwierdzenie prawidłowości realizacji danego projektu. 
Usługa musi być zgodna z aktualnymi wytycznymi instytucji finansującej, które określają zakres, cel oraz wymagania wobec audytorów zewnętrznych.
Projekty objęte audytem są realizowane na podstawie umów zawartych z instytucjami finansującymi.
2. [bookmark: _Hlk198883848][bookmark: _Hlk202252859]Zakres audytu

Weryfikacja zgodności realizacji projektu z umową oraz wnioskiem o dofinansowanie projektu, w tym z wytycznymi dla danego projektu:
· zgodność wydatków z budżetem projektu,
· kwalifikowalność kosztów,
· zgodność z harmonogramem rzeczowo-finansowym
· poprawności dokumentowania i ujęcia operacji gospodarczych w wyodrębnionej dla danego projektu ewidencji księgowej.
· ocena dokumentacji finansowej i księgowej związanej z projektem.
· potwierdzenie poniesienia wydatków na podstawie faktur i dowodów księgowych.
· sprawdzenie zgodności z wytycznymi dla danego projektu, 
· sprawdzenie zgodności z przepisami prawa, w tym: ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości, przepisów podatkowych i prawa pracy, itd.
· sprawdzenie zgodności z wewnętrznymi regulacjami Zamawiającego
3. Obowiązki – wymagania dotyczące audytora

Audytor musi:

· być niezależny i bezstronny od Zamawiającego, w szczególności nie może                                    być zaangażowany w przygotowanie Sprawozdania Finansowego Zamawiającego;
· zaplanować pracę w taki sposób, aby możliwe było przeprowadzenie procedur i ocena ustaleń znajdujących się w wytycznych dla danego projektu; 
· posiadać doświadczenie w przeprowadzaniu audytów projektów finansowanych                     ze środków krajowych i zagranicznych;
· posiadać znajomość przepisów dotyczących finansowania projektów ze środków  krajowych i zagranicznych; 
· znać przepisy prawa powszechnie obowiązującego oraz regulacje wprowadzone przez instytucję finansują dotyczące projektów będących przedmiotem audytu
· posiadać znajomość języka angielskiego na poziomie pozwalającym profesjonalne przeprowadzenie usługi audytu
· potwierdzić brak konfliktu interesów pomiędzy nim a Zamawiającym w związku ze sporządzeniem sprawozdania lub raportu z audytu. 
4. Terminy
[bookmark: _Hlk198884692]Audyt zewnętrzny będzie każdorazowo przeprowadzany w terminie indywidualnie uzgodnionym przez Strony. Rozpoczęcie audytu nastąpi nie później niż w ciągu 14 dni od dnia zgłoszenia potrzeby jego realizacji przez Zamawiającego.
Zakończenie audytu, rozumiane jako przekazanie Zamawiającemu sprawozdania lub raportu, nastąpi nie później niż w terminie 14 dni od dnia zakończenia czynności audytowych.
Czas przeznaczony na badanie dokumentacji finansowej będzie ustalany indywidualnie pomiędzy Stronami.
Po zakończeniu audytu oraz przekazaniu wymaganych dokumentów, Strony podpiszą protokół odbioru, który będzie stanowił potwierdzenie należytego wykonania usługi audytu. Podpisany protokół odbioru stanowić będzie podstawę do wystawienia faktury za realizację usługi.
5. Miejsce realizacji zamówienia
[bookmark: _Hlk202252391]Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu,
Centrum Wsparcia Projektów
Sekcja Wsparcia Realizacji Grantów
ul. Święty Marcin 78; 61-809 Poznań

**Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia audytu w formie zdalnej stosując wyłącznie systemy gwarantujące bezpieczeństwo przesyłanych informacji.

6. [bookmark: _Hlk202252409]Rozliczenie
Wynagrodzenie wypłacone będzie na podstawie faktury VAT.
Wynagrodzenie wypłacane będzie w wysokości określonej w umowie.
Wynagrodzenie zostanie powiększone o kwotę należnego podatku od towarów i usług.


