Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. H. Wieniawskiego 1
61-712 Poznan

Znak sprawy: ZP3/6875 Poznan, dnia 09.12.2025r.

Zaproszenie do sktadania ofert

na
administrowanie lokalami oraz zarzadzanie nieruchomosciami bedacymi wtasnoscia
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zaméwien publicznych
(tj.Dz. U. z 2023 r., poz. 1320 ze zm.). Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty
w rozumieniu przepisOw Kodeksu cywilnego. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

I. Zamawiajacy:
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan
NIP: 7770006350, Regon: 000001293
www.amu.edu.pl

II. Opis przedmiotu zamodowienia
1. Administrowanie lokalami oraz zarzadzanie nieruchomo$ciami bedacymi wtasnoscig
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

Opis:

Administrowanie lokalami bedacymi wlasnoscia Uniwersytetu, znajdujacymi sie
w Poznaniu w nastepujacych lokalizacjach:

a) administrowania lokalami bedgcymi wtasnoscig Uniwersytetu, znajdujacymi sie w budynku
przy ul. Kolejowej 40 /Karwowskiego 2-8 o 1acznej pow. uzytkowej 459,56 mz?,

b) administrowania lokalami bedgcymi wtasnoscig Uniwersytetu, znajdujacymi sie w budynku
przy ul. Marcelifiskiej 81A-D o tacznej pow. uzytkowej 1.898,52 mz?,

c) administrowania lokalami bedgcymi wtasnoscig Uniwersytetu, znajdujacymi sie w budynku
przy ul. Glogowskiej 64,64A/Limanowskiego 1 o tacznej pow. uzytkowej 1.227,40 m?,

d) administrowania lokalami bedgcymi wtasnoscig Uniwersytetu, znajdujgcymi sie w budynku
przy ul. Langiewicza 17 /Dabréwki 13,14,15,16/Chtapowskiego 8 o tacznej pow. uzytkowej
1.308 m?,

e) administrowania lokalami bedgcymi wtasnoscig Uniwersytetu, znajdujacymi sie w budynku
przy ul. Stowackiego 29/Asnyka 1 o tgcznej pow. uzytkowej 1.722,06 m?,

f) administrowania lokalami bedgcymi wtasnoscig Uniwersytetu, znajdujacymi sie w budynku
przy ul. Libelta 22,24 /Kosciuszki 101 A,C,D,F o tacznej pow. uzytkowej 1.598,31 mz?,

g) administrowania lokalami bedgcymi wtasnoscig Uniwersytetu, znajdujacymi sie w budynku
przy ul. Koronnej 5, ul. Karwowskiego 24, t.ukaszewicza 25, 27 o tacznej pow. uzytkowej
634,76 m2,

Przedmiot zamdwienia zostal opisany w zataczniku nr A, w cze$ci dotyczacej administrowania.

zarzadzanie nieruchomoscia potozong w Poznaniu przy ul. Karwowskiego 3, 3A o tacznej
pow. uzytkowej 922,44 mz,
Przedmiot zamdwienia zostat opisany w zatgczniku nr A, w czes$ci dotyczacej zarzgdzania.

2. Zamoéwienie nie moze by¢ dzielone przez Wykonawcoéw, oferty nie zawierajace petnego
zakresu przedmiotu zamoéwienia zostang odrzucone.
3. Wykonawca powinien przedstawi¢ nastepujace dokumenty:



http://www.amu.edu.pl/

Wymagania

1. Swiadectwo nadania licencji zawodowej w zakresie zarzadzania nieruchomo$ciami.

2. Aktualne obowigzkowe ubezpieczenie odpowiedzialnos$ci cywilnej zarzadcow
nieruchomosci.

3. Wykonawca musi posiada¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie
w okresie ostatnich 3 lat co najmniej 20 ustug polegajacych na wykonywaniu
obowigzkéw administratora lokali przez okres minimum 1 roku oraz dotaczy do
oferty wypeiniony wykaz ustug (zatacznik nr 2).

4. Wykonawca dotagczy do oferty wypetniony wykaz ustug zawierajacy wykaz
zarzadzanych nieruchomosci w 2024 roku i 2025 roku (zatacznik nr 3).

4. Strony dokonywac beda rozliczenia realizacji umowy na podstawie faktur czesciowych, raz
w miesigcu za miesigc poprzedni.

II.Termin realizacji zamoéwienia:
Ustuga (administrowanie lokalami) wykonywana bedzie w okresie od 01.01.2026 r. do
31.12.2026r.
Umowa zawarta zostanie na czas okreslony od 01.01.2026 r. do 31.01.2027 r. z uwagi na fakt, ze
Administrator do dnia 31.01.2027 r. zobowigzany bedzie do:
— przedstawienia sprawozdania z dziatalno$ci merytorycznej oraz sprawozdania finansowego
za okres od 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 1.,
— przekazania najpézniej do dnia 31.01.2027 r. na konto wskazane przez Uniwersytet,
wszelkich pozytkow i innych przychodéw z lokali, oraz skapitalizowanych odsetek od kwot
zgromadzonych na rachunku bankowym.

Ustuga (zarzadzanie nieruchomoscig) wykonywana bedzie w okresie od 01.01.2026 r. do
31.12.2026r.
Umowa zawarta zostanie na czas okre$lony od 01.01.2026 r. do 31.01.2027 r. z uwagi na fakt, ze
Zarzadca do dnia 31.01.2027 r. zobowigzany bedzie do:
— przedstawienia sprawozdania z dziatalno$ci merytorycznej oraz sprawozdania
finansowego za okres od 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026r.,,

— przekazania najp6zniej do dnia 31.01.2027 r. na konto wskazane przez Uniwersytet,
wszelkich pozytkdw i innych przychodéw z lokali, oraz skapitalizowanych odsetek od kwot
zgromadzonych na rachunku bankowym.

IV.Opis przygotowania oferty

1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace oSwiadczenia i dokumenty:
1) formularz ofertowy - zatgcznik nr 1 do zapytania
2) dokumenty zgodnie z pkt I1.3

2. Oferty, ktére nie speilniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie beda
rozpatrywane.

3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze Zzada¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

4. Dopuszcza sie negocjowanie ceny i innych kryteriéw oceny ofert z wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje moga by¢ prowadzone
w dowolnej formie oraz powinny obejmowac wszystkich oferentéw w jednakowym zakresie
z zachowaniem zasady réwnosci szans.

5. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatgcznikami musi by¢ sporzadzona przez
Wykonawece $cisle wedtug postanowien niniejszej zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty i zatacznikéw do oferty na formularzach
sporzadzonych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze ich tres¢ odpowiada¢ bedzie tresci
okreslonej przez Zamawiajgcego.

7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jednag oferte, zawierajaca jedng, jednoznacznie opisang
propozycje. Ztozenie wiekszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego wykonawce. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.



VL.

2.
3.

Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisane przez osobe(y) uprawniona(e)
do reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujaca(e) oferte winna(y) czytelnie podac
imie i nazwisko lub moze ztozy¢ podpis w formie skrdéconej z pieczatka imienng
identyfikujaca osobe.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, Ze Zamawiajacy otrzyma
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert.
Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposob wskazany w punkcie VI ust. 1 niniejszego
zapytania ofertowego oraz dodatkowo oznaczone stowami ,ZMIANA” lub , WYCOFANIE".

Sposéb komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

Wszelka korespondencja odbywa sie drogg mailowg. W tytule wiadomosci nalezy wpisac¢:
»Zapytanie ofertowe na administrowanie lokalami oraz zarzadzanie nieruchomoscia
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu. Znak sprawy: ZP3/6875".

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest
Pani Anna Pietrzak, tel. 61 829 42 86.

Miejsce oraz termin skladania

Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres nieruchomosci@amu.edu.pl do dnia
16 grudnia 2025 r. do godz. 10:00. Liczy sie data i godzina wpltywu oferty na serwer
Zamawiajacego.

Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.

Oferty zloZone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

2.

VII.

Wykonawca winien wyliczy¢ cene w oparciu o formularz oferty, ktéry stanowi Zatacznik nr
1.

Ceny brutto oferty oraz wartosci netto i wartosci brutto okreslone w formularzu oferty
winny by¢ podane z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku w zlotéwkach, przy
zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb, natomiast cena jednostkowa netto
winna by¢ podana z doktadnos$cig do pieciu miejsc po przecinku w przypadku wyrazenia jej
w zlotych lub do trzech miejsc po przecinku w przypadku wyrazenia jej w groszach.

Cena ofertowa ustalona przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacja zamoOwienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami
wynikajgcymi z niniejszego Zaproszenia.

Wykonawca poda cene oferty na formularzu oferty, zgodnie z Zatagcznikiem nr 1, cena brutto
(liczbowo oraz stownie).

Cena musi by¢é wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementéw. Rozliczenia miedzy zamawiajagcym a wykonawcg beda prowadzone w PLN.

Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriéw:
Nr: Nazwa kryterium Waga:
1. | Cena brutto oferty (C) 100%

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajacg najnizsza cene.

Jezeli oferta Wykonawcy wydaje sie razgco niska, Zamawiajgcy moze poprosi¢ Wykonawce
o ztozenie wyja$nien dotyczacych ceny oferty, a Wykonawca musi udowodni¢, ze cena nie jest
razgco niska.

Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja
0 uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegaja umieszczeniu na stronie internetowej
Biura Zaméwien Publicznych.

Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze
zapytania ofertowego.


mailto:nieruchomosci@amu.edu.pl

VIII. Postanowienia ogdélne

1.

S

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia postepowania
bez wyboru oferty i bez podania przyczyny.

Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane, nie moga zglasza¢ zZadnych
roszczen wzgledem Zamawiajacego z tytulu otrzymania niniejszego zapytania
ofertowego oraz przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.

Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiazuje Zamawiajacego do akceptacji
oferty, w cato$ci lub cze$ci i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do sktadania wyjasnien czy
powodéw akceptacji lub odrzucenia oferty.

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czeSci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy o$wiadcza, Ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 08.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opézZnieniom w transakcjach
handlowych.

Zalacznikami do niniejszego dokumentu s3a:
Zatacznik Nr 1 - Formularz oferty

Zatacznik Nr 2 - Wykaz ustug

Zatacznik Nr 3- Wykaz zarzadzanych nieruchomosci
Zatacznik A - Opis przedmiotu zaméwienia



