

Projektowane postanowienia umowy
UMOWA nr ZP3/6753

Zawarta ....................... 2026 r.  pomiędzy:
Uniwersytetem im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznań, posiadającym NIP: 777-00-06-350, REGON 000001293, zwanym dalej „Zamawiającym” reprezentowanym przez:
...............................................................
przy kontrasygnacie Kwestora – …………………………….
a
....................................................................
reprezentowaną  przez:
.....................................................
zwaną dalej „Wykonawcą”

W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego – art. 132 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 2024, poz. 1320, dalej: p.z.p.) została zawarta umowa następującej treści:
§1. DEFINICJE
Ilekroć poniższe pojęcia pisane wielką literą zostaną użyte w Umowie (lub Załącznikach do Umowy i dokumentach sporządzanych na podstawie Umowy - jeżeli nie zostały tam inaczej zdefiniowane), Strony nadają im znaczenie wskazane w definicjach:
	POJĘCIE
	ZNACZENIE

	Dni Robocze
	Dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

	Harmonogram Prac
	Dokument obejmujący szczegółowe terminy realizacji Przedmiotu Umowy, opracowany przez Wykonawcę i przyjęty przez Zamawiającego. 

	Informacja zastrzeżona
	Tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, dane osobowe oraz bazy danych, systemy i infrastruktura informatyczna Zamawiającego.

	Koordynator ze strony Wykonawcy 
	Osoba sprawująca zgodnie z Umową w imieniu Wykonawcy nadzór nad kierunkiem i postępem prac oraz upoważniona do dokonywania w imieniu Wykonawcy czynności faktycznych i prawnych w zakresie i na zasadach określonych Umową.

	Koordynator ze strony Zamawiającego 
	Osoba sprawująca zgodnie z Umową w imieniu Zamawiającego nadzór nad kierunkiem i postępem prac oraz upoważniona do dokonywania w imieniu Zamawiającego czynności faktycznych i prawnych w zakresie i na zasadach określonych Umową.

	Odbiór Końcowy
	Odbiór Przedmiotu Umowy przez Zamawiającego, o którym mowa w § 12 Umowy.

	Personel Wykonawcy 
	Osoby fizyczne zatrudnione przez Wykonawcę lub jego podwykonawców na dowolnej podstawie prawnej (np. pracownicy Wykonawcy oraz osoby fizyczne prowadzące indywidualną działalność gospodarczą zatrudnione przez Wykonawcę lub jego podwykonawców na podstawie umowy cywilnoprawnej), oddelegowane przez Wykonawcę do czynności związanych z wykonaniem Umowy.

	Personel Zamawiającego 
	Osoby fizyczne skierowane do współpracy z Wykonawcą przy realizacji Umowy, w niezbędnym zakresie wynikającym z postanowień Umowy, zatrudnione na dowolnej podstawi prawnej.

	Protokół Odbioru Końcowego
	Protokół potwierdzający wykonanie Przedmiotu Umowy. 

	Protokół z Wykonanych Prac
	Dokument, potwierdzający ustalenia dokonane podczas danego dnia prac, w których udział brali przedstawiciele Zamawiającego i Wykonawcy dotyczące wykonania Umowy, którego sporządzenie reguluje §11 Umowy.

	Przedmiot Umowy
	Przeprowadzenie analizy przedwdrożeniowej oraz opracowanie (na podstawie wyników analizy) dokumentacji niezbędnej do aktualizacji systemu Microsoft Dynamics AX 2012 wraz z modułem Honoraria, KSeF, JPK oraz funkcjonalnościami przygotowanymi dla UAM do systemu Microsoft Dynamics 365. Niezbędna dokumentacja obejmuje koncepcję aktualizacji, metodologię postępowania z ryzykami w projekcie, harmonogram aktualizacji, plan testów, plan szkoleń oraz szacowane koszty aktualizacji,

	Umowa
	Niniejsza Umowa wraz z Załącznikami.

	Utwór
	Wszelkie utwory w rozumieniu zapisów Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, które powstaną lub zostaną dostarczone Zamawiającemu przez Wykonawcę (lub jego podwykonawców) w związku z realizacją Umowy.


§2. PRZEDMIOT UMOWY 
1. [bookmark: _Ref256512152]Przedmiotem Umowy jest przeprowadzenie analizy przedwdrożeniowej oraz opracowanie (na podstawie wyników analizy) dokumentacji niezbędnej do aktualizacji  obecnie wykorzystywanego przez Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu systemu Microsoft Dynamics AX 2012 wraz z modułem Honoraria, KSeF, JPK oraz funkcjonalnościami przygotowanymi dla UAM do systemu Microsoft Dynamics 365 - zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia …………...... r., złożoną w przetargu nieograniczonym nr ZP3/6753/25 (załącznik nr 1 do niniejszej umowy), wymogami i warunkami określonymi w SWZ oraz opisem przedmiotu zamówienia (załącznik nr 2 do niniejszej umowy).
2. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w §10 ust. 1 , przeniesie na Zamawiającego (sprzeda) całość autorskich praw majątkowych do Utworów oraz przeniesie na Zamawiającego (sprzeda) prawa do wykonywania zależnych praw autorskich do Utworów (tj. zezwalania na korzystanie i rozporządzanie ich opracowaniami), zgodnie z odpowiednimi postanowieniami Umowy.
§3. POSTANOWIENIA WSTĘPNE / OBOWIĄZKI I OŚWIADCZENIA STRON
1. Strony są zgodne, iż aktualizacja, wskazana w § 2 ust. 1 Umowy, ma strategiczne znaczenie dla Zamawiającego, w związku z tym przeprowadzenie analizy przedwdrożeniowej przez Wykonawcę i sporządzenie dokumentacji niezbędnej do aktualizacji jest priorytetowym przedsięwzięciem Zamawiającego.
2. Wykonawca zobowiązuje się realizować zadania wynikające z Umowy zgodnie z jej postanowieniami, zarówno co do terminów, zakresów, ilości, jak i jakości prac. Wykonawca zobowiązuje się wykonać Przedmiot Umowy z zachowaniem najwyższej profesjonalnej staranności z uwzględnieniem aktualnych, światowych standardów obsługi systemów informatycznych, przy wykorzystaniu całej posiadanej wiedzy i doświadczenia, dążąc do docelowego korzystania przez Zamawiającego z rozwiązania informatycznego:
2.1. nowoczesnego, rozwojowego oraz zapewniającego pełne zaspokojenie jego potrzeb;
2.2. zabezpieczającego integralność, poufność i bezpieczeństwo danych;
2.3. przyjaznego dla użytkowników;
2.4. gwarantującego stabilną pracę;
2.5. otwartego, skalowalnego oraz umożliwiającego łatwą integrację z innymi systemami informatycznymi;
2.6. zgodnego z załącznikiem nr 2 do Umowy.
3. Wykonawca jest odpowiedzialny za wykonanie, koordynację i nadzorowanie wszystkich prac i innych czynności związanych z wykonaniem Przedmiotu Umowy, chyba że wykonanie określonych prac leży po stronie Zamawiającego i zostało wyraźnie przewidziane w Umowie.
4. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić na dzień Odbioru Końcowego pełną zgodność Przedmiotu Umowy z przepisami prawa polskiego oraz przepisami prawa Unii Europejskiej uchwalonymi, nawet jeżeli jeszcze nie weszły w życie, na dzień Odbioru Końcowego, w szczególności przepisami z zakresu rachunkowości (co zostanie potwierdzone odpowiednią dokumentacją przedłożoną przez Wykonawcę sporządzoną według wskazówek Zamawiającego), przepisami podatkowymi oraz przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych oraz złożyć stosowne oświadczenia w formie pisemnej.
5. [bookmark: _Ref256776857][bookmark: _Ref172620119]Wykonawca będzie posiadał przez cały okres realizacji Przedmiotu Umowy aktualną polisę OC, od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności obejmującej ochroną ubezpieczeniową wszystkie czynności realizowane na podstawie Umowy, w wysokości nie mniejszej niż 1 000 000 (słownie: jeden milion 00/100) złotych. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu kserokopię  oraz do wglądu oryginał aktualnej polisy lub samą polisę oraz wszelkie dokumenty związane z opłacaniem składek. Ewentualne polisy na kolejne okresy Wykonawca dostarczy wciągu 7 dni od daty wygaśnięcia poprzedniej polisy.
6. Opracowując dokumentację będącą Przedmiotem Umowy (w tym w szczególności koncepcję aktualizacji), Wykonawca uwzględni wszystkie kwestie opisane lub wymagane przez Umowę oraz wymagania wynikające z informacji oraz dokumentacji udostępnionej Wykonawcy w związku z realizacją Umowy. 
7. Zamawiający oświadcza, że jest świadom, że realizacja Przedmiotu Umowy wymaga jego ścisłej i bieżącej współpracy z Wykonawcą, w tym współpracy przy realizacji zadań niezbędnych do wykonania Przedmiotu Umowy. Zakres takiej współpracy określony został w sposób wyczerpujący w Umowie, przy czym jeżeli Strony nie zdefiniowały danego działania niezbędnego do prawidłowej realizacji Przedmiotu Umowy, jako obowiązku Zamawiającego, Stroną zobowiązaną do wykonania takiego działania jest Wykonawca, chyba że nie jest to możliwe bez podjęcia wskazanych przez Wykonawcę działań lub zaniechań Zamawiającego.
8. W ramach współpracy Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia Personelowi Wykonawcy miejsca do pracy z dostępem do Internetu. 
9. Wykonawca gwarantuje realizację świadczenia przez wykwalifikowanych pracowników z należytą starannością.
10. Zamawiający wyznacza ................. jako Koordynatora ze strony Wykonawcy.
11.  Zamawiający wyznacza ................. jako Koordynatora ze strony Zamawiającego.
12. Zamawiający zapewni pracownikom Wykonawcy możliwość dostępu do systemu Microsoft Dynamics AX 2012 wraz z modułem Honoraria, KSeF, JPK oraz funkcjonalnościami przygotowanymi dla UAM, a także do jego danych na warunkach wskazanych przez Zamawiającego. 
§4. REALIZACJA PRZEDMIOTU UMOWY
1. [bookmark: _Ref236501818][bookmark: _Ref172711165][bookmark: _Ref259011196]Przedmiot Umowy powinien  być realizowany i przedstawiony do Odbioru Końcowego w siedzibie Zamawiającego (adres: ...............................), przy czym jeżeli będzie to niezbędne do wykonania Umowy, poszczególne prace będą realizowane poprzez zdalny dostęp. Szczegółowe zasady zdalnego dostępu zostaną uzgodnione w formie pisemnej przez Koordynatorów. 
2. Wykonawca przyjmuje, że wykonanie Umowy w zakresie prac wymagających fizycznego udziału Personelu Zamawiającego będzie miało miejsce w obiektach Zamawiającego w Poznaniu.
3. Opracowana przez Wykonawcę dokumentacja powinna zostać przekazana Zamawiającemu w postaci pisemnej (jeden, podpisany przez Koordynatora Projektu ze strony Wykonawcy, egz. wydruku) oraz w formie elektronicznej w formacie: docx oraz pdf.
4. Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia faktu, że dokumentacja będąca Przedmiotem umowy, zostanie użyta przez Zamawiającego między innymi jako opis przedmiotu zamówienia w postępowaniu prowadzonym na podstawie Prawa zamówień publicznych, co oznacza m.in. obowiązek jej przygotowania z poszanowaniem zasad określonych w art. 99-103 p.z.p. oraz uwzględnienia wymagania dostępności, o której mowa w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami oraz ustawie z dnia 26 kwietnia 2024 r. o zapewnianiu spełniania wymagań dostępności niektórych produktów i usług przez podmioty gospodarcze – tzw. Polski Akt o Dostępności (PAD). Wykonawca zobowiązuje się, niezwłocznie po wezwaniu przez Zamawiającego, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 10 ust. 1 umowy do udzielania wyjaśnień w procedurze dotyczącej wyłonienia wykonawcy na realizację dostaw lub usług na podstawie dokumentacji będącej Przedmiotem umowy.
5. W całym okresie obowiązywania umowy Wykonawca ma obowiązek w szczególności:
a) wyjaśniać wszelkie wątpliwości Zamawiającego odnośnie przygotowywanej dokumentacji  i przyjmowanych rozwiązań;
b) niezwłocznie informować Zamawiającego o wszelkich istotnych okolicznościach mogących mieć wpływ na terminy wykonania Przedmiotu Umowy;
c) stosować i proponować najkorzystniejsze dla Zamawiającego rozwiązania z punktu widzenia ekonomicznego i technicznego;
d) uwzględniać w realizacji Przedmiotu umowy wszelkie możliwe do wprowadzenia sugestie i zmiany zgłaszane przez Zamawiającego. Odmowa wprowadzenia zmian lub sugestii Zamawiającego może wynikać z zakresu Przedmiotu umowy lub przepisów prawa.
§5. TERMIN WYKONANIA UMOWY
1. Strony ustalają, że realizacja Przedmiotu Umowy nastąpi w terminie do 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy.
2. Wykonawca oświadcza, że jest świadomy, że terminowa realizacja Przedmiotu Umowy ma kluczowe znaczenie dla Zamawiającego. W przypadku przekroczenia terminu przez Wykonawcę, będzie on ponosił odpowiedzialność na zasadach określonych Umową i zasadach ogólnych oraz będzie zobowiązany do wykonania ewentualnych dodatkowych prac, jakie okażą się niezbędne w wyniku nieterminowej realizacji zobowiązań na własny koszt. 
§6. PRAWA AUTORSKIE
1. Wykonawca oświadcza, że autorskie prawa majątkowe do wszelkich Utworów wykonanych w ramach Przedmiotu Umowy, zarówno w całości, jak i do ich poszczególnych elementów, nie będą w żaden sposób ograniczone, oraz że będą one wolne od praw i roszczeń osób trzecich. 
2. Wykonawca oświadcza, że przeniesienie na rzecz Zamawiającego autorskich praw majątkowych do Utworów oraz korzystanie przez Zamawiającego z Utworów nie będzie w żaden sposób naruszać jakichkolwiek praw osób trzecich, w tym autorskich praw majątkowych lub osobistych osób trzecich.
3. Wartość wynagrodzenia określonego w § 10 ust. 1 umowy obejmuje również wynagrodzenie za przeniesienie na rzecz Zamawiającego autorskich praw majątkowych do Utworów oraz wynagrodzenie za nabycie przez Zamawiającego własności egzemplarzy Utworów i nośników, na których Utwory utrwalono, a także wynagrodzenie za nabycie przez Zamawiającego prawa do wykonywania i zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich do Utworów oraz do korzystania z utworów zależnych.
4. Z chwilą dokonania Odbioru Końcowego zgodnie z § 12 umowy, Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do Utworów (lub ich części) składających się na Przedmiot umowy, bez ograniczeń co do terytorium, czasu i liczby egzemplarzy, na wszystkich znanych w dniu zawarcia umowy polach eksploatacji, obejmujących m.in. pola eksploatacji wskazane w art. 50 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, a w szczególności następujące  pola eksploatacji:
a) korzystanie z Utworów (w całości lub w części) na własny użytek oraz użytek osób trzecich,
b) utrwalanie i zwielokrotnianie Utworów – prawo do wytwarzania i zwielokrotniania 
w dowolnej skali, dowolną techniką egzemplarzy Utworów, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową,
c) wprowadzanie Utworów do pamięci komputera oraz sieci multimedialnych, telekomunikacyjnych lub komputerowych, wykorzystywanie w ramach publikacji on-line lub innych wydawnictwach multimedialnych (w całości lub w części),
d) obrót oryginałem albo egzemplarzami Utworów, wraz z nośnikiem na których je utrwalono – prawo do wprowadzania do obrotu, użyczenie lub najmu oryginału albo egzemplarzy,
e) rozpowszechnianie Utworów (w całości lub w części) w sposób inny niż określony powyżej – prawo do publicznego wystawienia, wyświetlenia, odtworzenia, a także publicznego udostępniania Utworów w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, publikowanie w wydawnictwach,
f) dokonywanie zmian lub modyfikacji samodzielnie lub przez osoby trzecie,
g) korzystanie z Utworów w zakresie umożliwiającym Zamawiającemu:
· wykorzystanie Utworów przy przeprowadzaniu i realizacji na jego podstawie zamówień na dostawy lub usługi, w tym w ramach zamówień publicznych,  
· urzeczywistnienie Utworów w wyniku ich realizacji,
· powierzenie dokończenia prac rozpoczętych przez Wykonawcę innemu podmiotowi, jeżeli Wykonawca odmówi dokończenia prac lub dokończenie prac przez Wykonawcę nie będzie możliwe z przyczyn leżących po jego stronie, 
· umieszczenie i wykorzystywanie we wszelkich materiałach publikowanych, rozpowszechnianych dla celów promocyjnych Zamawiającego lub podmiotu wskazanego przez Zamawiającego, 
· sporządzanie wersji obcojęzycznych,
· marketing, reklama, promocja w kraju i za granicą,
· udostępnianie podmiotom trzecim.
5. Wykonawca udziela Zamawiającemu zgody i zezwoleń do dokonywania wszelkich zmian lub przeróbek Utworów, w tym również do wykorzystania ich w części lub w całości oraz łączenia z innymi dziełami. Wszelkie prawa w tym zakresie (prawa do opracowań) przysługiwać będą Zamawiającemu. Wykonawca wyraża zgodę na korzystanie z opracowań i rozporządzania prawami do opracowań przez Zamawiającego. Wykonawca udziela Zamawiającemu zezwolenia na wykonywanie zależnych praw autorskich do opracowań oraz przenosi na Zamawiającego wyłączne prawo zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich. Ponadto Wykonawca zezwala Zamawiającemu na wykonywanie w jego imieniu autorskich praw osobistych do Utworów, w szczególności w zakresie dotyczącym zmian Utworów niezbędnych do realizacji usług lub dostaw prowadzonych na podstawie Utworów, a także sprawowania nadzoru autorskiego przez inny podmiot.
6. W przypadku odmowy przez Wykonawcę wykonania opracowań Utworów lub nieuzgodnienia przez Strony warunków wykonania opracowań Utworów w terminie nie dłuższym niż 30 dni od dnia zgłoszenia takiej potrzeby przez Zamawiającego lub w przypadku niewykonania przez Wykonawcę takich opracowań Utworów w określonym przez Zamawiającego terminie umożliwiającym realizację ww. obowiązków, Zamawiający ma prawo do zlecenia wykonania opracowań Utworów podmiotowi trzeciemu. Niniejsze postanowienie nie ogranicza Zamawiającego w prawie do wykonywania praw zależnych, a w szczególności nie nakłada na Zamawiającego obowiązku zwrócenia się w pierwszej kolejności do Wykonawcy o wykonanie opracowań Utworów. 
7. Wykonawca zobowiązany jest uzyskać oświadczenia osób, które są autorami/współautorami dokumentacji objętej Przedmiotem umowy, z których będzie wynikał zakres wykonanych przez nich prac oraz oświadczenie o przeniesieniu na Wykonawcę autorskich praw majątkowych w zakresie, na polach eksploatacji, określonym w niniejszym paragrafie, w tym uprawnienia do wykonywania zależnych praw autorskich, z uprawnieniami do przenoszenia tych praw na osoby trzecie, w tym Zamawiającego. Powyższe dotyczy w szczególności każdej zmodyfikowanej wersji dokumentacji stanowiącej Przedmiot Umowy. Wykonawca jest zobowiązany przekazać ww. oświadczenia Zamawiającemu najpóźniej w dniu przekazania Zamawiającemu dokumentacji stanowiącej Przedmiot umowy określony w § 12 umowy. 
8. Z ostrożności Zamawiający zastrzega, że ma prawo udzielić licencji do korzystania 
z Utworów przez osoby trzecie lub przenieść autorskie prawa majątkowe do Utworów, na osoby trzecie,  na warunkach przez niego określonych.
9. Wykonawca oświadcza i gwarantuje, że w przypadku zgłoszenia przez osoby trzecie roszczeń z tytułu naruszenia ich praw autorskich Wykonawca:
a) przejmie i zaspokoi wynikające z tego tytułu roszczenia,
b) zwolni Zamawiającego od odpowiedzialności z tytułu jakichkolwiek roszczeń, postępowań, szkód, kar lub wszelkich innych wydatków wynikłych z naruszenia praw autorskich,
c) wstąpi w postępowaniu sądowym w miejsce Zamawiającego, a w przypadku braku możliwości proceduralnych - przystąpi do sporu po stronie Zamawiającego.
10. W przypadku odstąpienia od umowy w części, Zamawiający nabywa wszelkie prawa wynikające z odebranych etapów realizacji Przedmiotu umowy, w tym majątkowe prawa autorskie w zakresie wynikającym z umowy, zaś Wykonawca zachowa prawo do wynagrodzenia jedynie za wykonane i odebrane świadczenia oraz za przeniesienie majątkowych praw autorskich i udzielenie zgód w tej części. 
§7. [bookmark: _Ref257105318]PERSONEL WYKONAWCY
1. Wykonawca oddeleguje do realizacji Przedmiotu Umowy odpowiedni Personel Wykonawcy - wskazany w wykazie osób złożonym w toku postepowania o udzielenie zamówienia publicznego. Wykonawca gwarantuje, że wszyscy członkowie Personelu Wykonawcy realizujący w imieniu Wykonawcy Umowę będą posiadali umiejętności i doświadczenie odpowiednie do zakresu czynności powierzanych tym osobom.
2. Wykonawca może dokonać zmiany osoby wchodzącej w skład personelu Wykonawcy w przypadku zaistnienia istotnej przyczyny obiektywnej, niezależnej od Wykonawcy (takiej jak choroba, rozwiązanie stosunku pracy lub umowy o współpracę z Wykonawcą lub jego podwykonawcami, urlop macierzyński lub wychowawczy oraz inne podobne przypadki), która zostanie przedstawiona Zamawiającemu na piśmie. W pozostałych przypadkach zmiana osoby wchodzącej w skład personelu Wykonawcy może być dokonana za zgoda Zamawiającego. W każdym przypadku zmiany osoby wchodzącej w skład personelu Wykonawcy, nowy członek personelu Wykonawcy będzie miał kwalifikacje nie niższe niż jego poprzednik (nie niższe niż określone w SWZ).
3. Na wniosek Zamawiającego z podaniem przyczyny Wykonawca dokona zmiany osoby wchodzącej w skład personelu Wykonawcy. Nowy członek personelu Wykonawcy będzie miał kwalifikacje nie niższe niż jego poprzednik (nie niższe niż określone w SWZ, posiadał umiejętności i doświadczenie odpowiednie do zakresu powierzonych czynności).
4. [bookmark: _Ref256778405]W przypadku stwierdzenia niewłaściwej realizacji Umowy przez członka Personelu Wykonawcy lub stwierdzenia jego nieprzydatności dla należytej realizacji Umowy (np. z powodów konfliktów interpersonalnych pomiędzy daną osobą, a Personelem Zamawiającego) Koordynator ze strony Zamawiającego ma prawo zwrócić się do Wykonawcy z uzasadnionym na piśmie wnioskiem o odsunięcie takiej osoby od realizacji Umowy. Odsunięcie nastąpi w terminie 5 Dni Roboczych od otrzymania przez Wykonawcę wniosku Zamawiającego. Zamawiający może żądać ze skutkiem natychmiastowym wykluczenia jakiegokolwiek członka Personelu Wykonawcy z udziału w Projekcie w związku z naruszeniem postanowień Umowy, w szczególności zasad bezpieczeństwa obowiązujących u Zamawiającego, zasad przetwarzania Danych Osobowych lub zobowiązań do zachowania w poufności udostępnionych informacji. W każdym przypadku dokonania zmiany członka Personelu Wykonawcy w trakcie wykonywania Umowy, koszty ewentualnego przeszkolenia nowego członka obciążają wyłącznie Wykonawcę. Wymiana poszczególnych osób wchodzących w skład Personelu Wykonawcy w trybie określonym w Umowie, niezależnie od przyczyny dokonania takiej zmiany, nie będzie powodować zmiany wysokości wynagrodzenia określonego w §10 ust. 1 Umowy przysługującego Wykonawcy z tytułu realizacji Umowy, ani terminów wykonania poszczególnych prac określonych w jej treści lub Harmonogramu Prac.
5. [bookmark: _Ref257105328]Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie działania i zaniechania członków Personelu Wykonawcy oraz innych osób, które Wykonawca dopuścił do realizacji Umowy - jak za swoje własne działania lub zaniechania.
§8. PODWYKONAWCY 
1. Wykonawca wykona przedmiot umowy własnymi siłami, bez udziału podwykonawców/ Wykonawca może powierzyć wykonanie części przedmiotu umowy, wymienione w załączniku nr 1 do umowy, podwykonawcom: …………………………………  
2. [bookmark: _Ref257104882]Wykonawca może korzystać ze świadczeń osób trzecich jako swoich podwykonawców, przy zachowaniu następujących warunków:
a) w każdym wypadku korzystania ze świadczeń podwykonawcy Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wykonywanie zobowiązań przez podwykonawcę, jak za własne działania lub zaniechania, niezależnie od osobistej odpowiedzialności podwykonawcy wobec Zamawiającego.
b) najpóźniej 14 dni przed rozpoczęciem prac przez podwykonawcę, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu 1 egz. umowy zawartej z podwykonawcą, w której strony jednoznacznie określą m.in.: przedmiot umowy, strony umowy, termin wykonania prac, warunki odbioru i rozliczeń, sposób zapłaty za wykonaną i odebraną pracę
c) jeżeli Zamawiający nie wyrazi sprzeciwu w terminie 7 Dni Roboczych, uznaje się, że akceptuje podwykonawcę.
3. Podwykonawca po wykonaniu i odebraniu przedmiotu umowy złoży Zamawiającemu oświadczenie, o dokonaniu całkowitego rozliczenia z Wykonawcą.
4. Zamawiający nie będzie związany stosunkami zobowiązaniowymi z podwykonawcami.
5. Podwykonawca nie może zlecić wykonania prac innym (dalszym) podwykonawcom bez zgody Zamawiającego i Wykonawcy.
6. Obowiązek zachowania poufności wskazany w §15 oraz zobowiązania dotyczące ochrony danych osobowych  obejmują również podwykonawców. Wykonawca zapewnia, że w umowach z podwykonawcami wprowadzi analogiczne obowiązki do tych, o których mowa w zdaniu poprzednim.
§9. HARMONOGRAM PRAC 
1. Wykonawca, w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy przedstawi Zamawiającemu proponowany Harmonogram Prac wykonania prac objętych Przedmiotem Umowy. Zamawiający może zgłaszać uwagi do przedstawianego Harmonogramu Prac. Harmonogram Prac wiąże strony po jego zaakceptowaniu przez Koordynatora ze strony Zamawiającego bez uwag. 
2. Harmonogram Prac będzie w szczególności uwzględniał:
a) plan spotkań z Personelem Zamawiającego,
b) termin przedstawienia pierwszej, drugiej oraz ostatecznej wersji dokumentacji, będącej Przedmiotem Umowy,
c) co najmniej 15-dniowe terminy na zgłaszanie uwag przez Zamawiającego do pierwszej i drugiej wersji dokumentacji.
3. Wszelkie zmiany terminów określonych w Harmonogramie Prac nieskutkujące zmianą realizacji Przedmiotu Umowy określonego w §5 ust. 1 , wymagają akceptacji Koordynatorów każdej ze stron i sporządzenia zaktualizowanego Harmonogramu Prac. 
4. Zmiana terminu realizacji Przedmiotu Umowy określonego w §5 ust. 1 Umowy wymaga sporządzenia pisemnego aneksu do umowy pod rygorem nieważności, zgodnie z § 17 Umowy.
§10. WYNAGRODZENIE i ZASADY PŁATNOŚCI
1. Strony ustalają, że za zrealizowanie całości Przedmiotu umowy, Zamawiający zapłaci wynagrodzenie umowne, ustalone na podstawie oferty Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszej umowy w wysokości: netto: .................................. + podatek VAT = brutto: ............................. (brutto słownie: ................)
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem ryczałtowym i obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem Przedmiotu umowy, w tym między innymi: wartość usług, wymagane uzgodnienia, koszty opracowania dokumentów, które zostaną przekazane w czasie czynności odbioru Przedmiotu Umowy, koszt dostarczenia Przedmiotu umowy do Zamawiającego oraz wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majątkowych do utworów wchodzących w skład Przedmiotu Umowy, wynagrodzenie za przeniesienie prawa do zezwalania na wykonywanie zależnych praw autorskich do tych utworów, ubezpieczenia, wynagrodzenie za przeniesienie własności egzemplarzy i nośników na których utrwalono dokumentację, należny podatek VAT.
3. W przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług VAT wynagrodzenie brutto ulegnie odpowiedniej zmianie o wysokość podatku VAT.
4. Podstawą wystawienia faktury obejmującej wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1 będzie podpisany przez strony Protokół Odbioru Końcowego, o którym mowa w § 12 ust.1. 
5. Zapłata należnego wynagrodzenia nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury, przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze, w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury oraz podpisanego przez strony Protokołu Odbioru Końcowego, o którym mowa w § 12 ust. 1.   
6. Za dzień zapłaty uznaje się dzień, w którym Zamawiający polecił swojemu bankowi przelać na wskazane konto kwotę wynikającą z prawidłowo wystawionej faktury.
7. W przypadku opóźnienia Zamawiającego w zapłacie wynagrodzenia zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, Wykonawcy przysługują odsetki za opóźnienie zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa.
8. Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 09.11.2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym, Wykonawca może złożyć ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną za pośrednictwem platformy https://efaktura.gov.pl. Z dniem, w którym Wykonawca zostanie objęty obowiązkiem korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), Wykonawca zobowiązany będzie do wystawiania i wysyłania faktur za pomocą tego systemu. Uprzednio Wykonawca jest zobowiązany do dokonania odpowiednich uzgodnień z Zamawiającym w zakresie wystawiania i wysyłania faktur za pomocą tego systemu odnośnie realizacji niniejszej umowy.  Wykonawca jest zobowiązany umieścić w wystawianej w KSeF fakturze ustrukturyzowanej następujące dodatkowe elementy wskazane przez Zamawiającego konieczne dla prawidłowej realizacji niniejszej umowy:
a) w polu Podmiot 3 wg struktury pliku XML  - identyfikator wewnętrzny Zamawiającego– IDwew, czyli dodać 5 znaków po numerze NIP Zamawiającego – 7770006350-60043– przekazanych przez Zamawiającego,
b) w polu Podmiot 3 Rola 11 „Pracownik” wg struktury pliku XML -  e-mail Koordynatora ze strony Zamawiającego,
c) numer niniejszej umowy ZP3/ 6753 (np. w opisie dodatkowym w fakturze lub jako adnotacja w stopce faktury).
9. Zamawiający może dokonać zapłaty należności wynikającej z faktur z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (dalej jako „ustawa o VAT”), na rachunek zawarty na dzień zlecenia przelewu w wykazie, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o VAT. W przypadku wskazanym w art. 108a ust. 1a ustawy o VAT, Strony są obowiązane zastosować mechanizm podzielonej płatności.
10. W związku z realizacją niniejszej umowy Zamawiający oświadcza, iż posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (t.j.: Dz.U. 2023, poz. 1790 z późn. zm.).
§11. EWIDENCJONOWANIE PRAC 
1. Dla celów ewidencyjnych, po zakończeniu każdego dnia prac, w których brały udział osoby wyznaczone przez Zamawiającego oraz Personel Wykonawcy, Koordynator ze strony Wykonawcy sporządzi (w dniu wykonanych prac) i podpisze Protokół z Wykonanych Prac potwierdzający ustalenia dokonane podczas tych prac dotyczące wykonania Umowy.
2. Wykonawca przedstawi do akceptacji Koordynatora ze strony Zamawiającego Protokół z Wykonanych Prac w terminie 3 (trzech) Dni Roboczych od dnia zakończenia prac (z wyłączeniem sytuacji losowych), których dotyczy.
3. Koordynator ze strony Zamawiającego w terminie 3 (trzech) Dni Roboczych od dnia przekazania Protokołu z Wykonanych Prac, z wyłączeniem szczególnych sytuacji losowych, podpisze protokół, akceptując ustalenia nim objęte lub odmówi na piśmie jego podpisania, wskazując przyczyny odmowy. Forma mailowa akceptacji/odmowy jest dopuszczalna. 
4. W przypadku nieprzedstawienia przez Wykonawcę Koordynatorowi ze strony Zamawiającego Protokołu z Wykonanych Prac w terminie określonym w ust 2, Zamawiający wezwie (forma mailowa dozwolona) któregokolwiek z przedstawicieli Wykonawcy do przedstawienia ww. raportu w terminie dodatkowych 2 (dwóch) Dni Roboczych od dnia ww. wezwania, po bezskutecznym upływie którego Zamawiający będzie miał prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 0,005% łącznego wynagrodzenia netto , o którym mowa w §10 ust. 1 Umowy, za każdy dzień zwłoki i za każdy przypadek z osobna, a w takiej sytuacji Wykonawca będzie zobowiązany do jej zapłaty.
§12. ODBIÓR KOŃCOWY
1. Odbiór Przedmiotu Umowy zostanie udokumentowany podpisanym przez każdą ze Stron Protokołem Odbioru Końcowego.
2. Wykonawca w terminie 5 (pięciu) Dni Roboczych od dnia zakończenia prac, przedstawi Zamawiającemu Protokół Odbioru Końcowego.
3. Do podpisania Protokołu Odbioru Końcowego, zgłaszania zastrzeżeń do Protokołu Odbioru Końcowego oraz wystosowywania wezwań określonych w niniejszym paragrafie upoważnieni są odpowiednio Koordynator  ze strony Zamawiającego i Koordynator ze strony Wykonawcy.
4. Protokół Odbioru Końcowego zostanie sporządzony przez Wykonawcę w formie pisemnej, podpisany przez niego i przekazany Koordynatorowi ze strony Zamawiającego.
5. Zamawiający uprawniony jest do przedstawienia w formie pisemnej zastrzeżeń do Protokołu Odbioru Końcowego, w tym do załączników do Protokołu Odbioru Końcowego.
6. Jeżeli w terminie 5 (pięciu) Dni Roboczych od daty przedłożenia Protokołu Odbioru Końcowego, Zamawiający nie podpisze go albo nie wskaże na piśmie zastrzeżeń do Protokołu Odbioru Końcowego, w tym jego załączników, Wykonawca wezwie Zamawiającego na piśmie do podpisania Protokołu Odbioru Końcowego lub zgłoszenia zastrzeżeń do Protokołu Odbioru Końcowego, wyznaczając dodatkowy termin nie krótszy niż 3 (trzy) Dni Robocze od daty otrzymania przez Zamawiającego ww. wezwania.
7. W przypadku przedstawienia przez Zamawiającego zastrzeżeń do Protokołu Odbioru Końcowego lub jego załączników, Wykonawca w terminie uzgodnionym przez Strony usunie wskazane przez Zamawiającego w zastrzeżeniach uchybienia i w terminie 2 (dwóch) Dni Roboczych od dnia usunięcia tych uchybień ponownie przedstawi Zamawiającemu Protokół Odbioru Końcowego.
8. Przedmiot Umowy, uważa się za odebrany w przypadku gdy Zamawiający podpisze Protokół Odbioru Końcowego bez zastrzeżeń.
9. Do ponownego przedstawienia Protokołu Odbioru Końcowego zastosowanie znajdą postanowienia niniejszego §12.
10. Dokonanie odbioru Przedmiotu Umowy nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za wady stwierdzone podczas odbiorów lub za wady, które ujawnią się po dacie dokonania odbioru lub nie będą zauważone i wskazane podczas odbioru.
11. Miejscem odbioru Przedmiotu Umowy będzie siedziba Zamawiającego. 
§13. KARY UMOWNE
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:
a) 20 % wynagrodzenia brutto Wykonawcy, wskazanego w § 10 ust. 1, w przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron, w całości lub w części, z przyczyn, za które odpowiada Wykonawca,
b) 0,1 % wynagrodzenia brutto Wykonawcy, wskazanego w § 10 ust. 1 za każdy dzień zwłoki w wykonaniu całości Przedmiotu umowy, licząc od upływu terminu realizacji wskazanego w  § 5 ust. 1.
c) 0,05 % wynagrodzenia brutto Wykonawcy, wskazanego w § 10 ust. 1 za każdy dzień zwłoki w dostarczeniu kolejnej polisy OC wraz z dokumentami, o której mowa w § 3 ust. 7  Umowy pomimo wezwania Zamawiającego wyznaczającego termin 3 Dni Roboczych do jej dostarczenia,
d) niezapewnienia przez Wykonawcę wymaganego personelu zgodnego z Umową, treścią Oferty Wykonawcy (w tym z wykazem osób złożonym przez Wykonawcę) lub warunkami udziału określonymi w SWZ przez okres dłuższy niż 15 dni – w wysokości 2000 zł za każdy kolejny rozpoczęty dzień pozostawania składu osobowego personelu niezgodnego z wymaganiami,
e) w wysokości 0,05 % maksymalnej wartości umowy brutto określonej w § 10 ust. 1 za każdy dzień zwłoki w przedłożeniu dokumentów, o których mowa w § 18 ust. 3 lub ust. 4 lub ust. 5.
1. Strony ustalają, że w razie naliczenia kar umownych zgodnie z ust. 1, Zamawiający potrąci je w pierwszej kolejności z wystawionej faktury, chyba że obowiązujące przepisy stanowią inaczej. 
1. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych.
1. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których może dochodzić Zamawiający od Wykonawcy na podstawie niniejszej umowy nie może przekroczyć 20% łącznej wartości brutto niniejszej umowy określonej w § 10 ust. 1 umowy.
1. W przypadku, gdy Wykonawca lub podmiot, za który Wykonawca ponosi odpowiedzialność, naruszy zapisy §14 (Dane Osobowe) lub §15 (Poufność) Umowy, Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych wynikających z odpowiednich przepisów prawa. Wykonawca zapewnia wykonanie zapisów §14 lub §15 Umowy przez podwykonawców.
§14. DANE OSOBOWE 
1. Administratorem danych osobowych przechowywanych i przetwarzanych przy użyciu systemu Microsoft Dynamics AX 2012 wraz z modułem Honoraria, KSeF, JPK oraz funkcjonalnościami przygotowanymi dla UAM jest Zamawiający.
2. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia w toku realizacji Umowy stosowania się do przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych; „RODO”) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 ze zm.), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019r., poz. 1781, tekst jednolity z dnia 19.09.2019 r.) oraz aktów wykonawczych do tychże aktów prawnych, w tym do stosowania wszelkich środków technicznych i organizacyjnych koniecznych dla zapewnienia zgodnego z powszechne obowiązującymi przepisami prawa przetwarzania danych osobowych, w tym w szczególności odpowiednich środków zabezpieczenia danych osobowych przed utratą lub nieuprawnionym dostępem. 
3. Wykonawca w trakcie wykonywania niniejszej Umowy może uzyskać dostęp do danych osobowych przetwarzanych przez Zamawiającego, w  związku z czym Strony zawierają odrębna umowę̨ o powierzeniu przetwarzania danych osobowych, która stanowi Załącznik nr 3 do Umowy. 
4. Wykonawca zobowiązuje się do wypełnienia w imieniu Zamawiającego obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 13 i 14 RODO, w stosunku do wszelkich pracowników i współpracowników Wykonawcy (w szczególności Personelu Wykonawcy, Kluczowego Personelu Wykonawcy oraz Podwykonawców), którzy w imieniu Wykonawcy uczestniczą w realizacji niniejszej Umowy, i których dane osobowe w związku z realizacją niniejszej Umowy zostały lub zostaną udostępnione. 
5. Strony zgodnie oświadczają, że za wykonywanie przez Wykonawcę obowiązków wynikających z Umowy przetwarzania nie należy się Wykonawcy jakiekolwiek dodatkowe wynagrodzenie. 
6. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność odszkodowawczą wynikającą z uchybienia postanowieniom niniejszego paragrafu oraz Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. 
§15. POUFNOŚĆ 
[POSTANOWIENIA WSTĘPNE]
1. Wykonanie Umowy jest lub może być związane z udostępnieniem Wykonawcy Informacji Zastrzeżonych.
2. Wykonawca oświadcza, iż jest świadomy, że Informacje Zastrzeżone mają dla Zamawiającego znaczną wartość materialną oraz że ich niewłaściwe wykorzystanie mogłoby wyrządzić Zamawiającemu nieodwracalną szkodę.
[POUFNOŚĆ]
3. Wykonawca zobowiązuje się nie ujawniać, nie przekazywać, nie udostępniać i nie używać w interesie własnym, bądź osoby trzeciej, w jakikolwiek sposób, jakichkolwiek Informacji Zastrzeżonych, a w szczególności:
3.1 nie ujawniać osobom nieupoważnionym, tj. podmiotom i osobom innym niż pracownicy i inne osoby wyznaczone przez Wykonawcę do realizacji Umowy, w sposób wskazany w tych umowach;
3.2 nie pozostawiać ani nie przechowywać Informacji Zastrzeżonych, w tym materiałów, dokumentów innych nośników zawierających Informacje Zastrzeżone w sposób umożliwiający dostęp do nich osobom nieupoważnionym oraz podejmować wszelkie kroki niezbędne do ich zabezpieczenia przed ujawnieniem osobom nieupoważnionym, czy wykorzystaniem przez osoby nieupoważnione; 
3.3 nie utrwalać, ani nie sporządzać kopii oraz nie wynosić poza pomieszczenia siedziby Zamawiającego lub inne miejsca, w których Zamawiający wykonuje działalność, jakie zostaną wskazane w Umowie, jako miejsca ich wykonania, bez odrębnego uprzedniego pisemnego upoważnienia Zamawiającego;
3.4 bezwzględnie dochować poufności w stosunku do Informacji Zastrzeżonych z wyjątkiem przypadków, w których do ich ujawnienia Wykonawca zobowiązany będzie z mocy prawa, na żądanie organów administracji państwowej lub organów wymiaru sprawiedliwości, z tym zastrzeżeniem, że ujawniony zostanie jedynie minimalny zakres Informacji Zastrzeżonych, jaki będzie niezbędny ze względu na przepisy prawa stanowiące podstawę żądania, o którym mowa powyżej;
3.5 wykorzystywać Informację Zastrzeżone wyłącznie w celu wykonania Umowy.
4. Wykonawca zobowiązany jest każdorazowo poinformować na piśmie Koordynatora ze Strony Zamawiającego o ujawnieniu lub użyciu Informacji Zastrzeżonych w sposób niezgodny z postanowieniami Umowy.
5. W przypadku, gdy Informacje Zastrzeżone zostaną zapisane w formie elektronicznej na urządzeniach lub nośnikach znajdujących się w posiadaniu Wykonawcy, pod jego kontrolą lub z których Wykonawca korzysta, Wykonawca zobowiązuje się do ich trwałego usunięcia (skasowania) niezwłocznie po wykorzystaniu ich w zakresie niezbędnym do wykonania Umowy.
6. Po wykonaniu Umowy, jak też w wypadku rozwiązania albo wygaśnięcia tej Umowy z jakiejkolwiek przyczyny i w jakikolwiek sposób lub odstąpienia od niej, Wykonawca zobowiązuje się przekazać Zamawiającemu wszelką dokumentację, nośniki i materiały itp. zawierające Informacje Zastrzeżone, które będą pozostawały w posiadaniu Wykonawcy lub będą się wówczas znajdowały pod jego kontrolą lub z których Wykonawca będzie korzystał.
7. Niezależnie od postanowień ust. 5 i 6 niniejszego paragrafu Wykonawca na każde żądanie Zamawiającego i w każdym czasie zwróci mu wszelką dokumentację, nośniki, materiały itp. zawierające Informacje Zastrzeżone oraz usunie (skasuje) Informacje Zastrzeżone utrwalone w formie elektronicznej na urządzeniach, które będą pozostawały w posiadaniu Wykonawcy lub będą się wówczas znajdowały pod jego kontrolą lub z których Wykonawca będzie korzystał lub będą stanowiły jego własność
8. Wszelkie Informacje Zastrzeżone są i pozostaną własnością intelektualną odpowiednio Zamawiającego i będą za takie uważane przez Wykonawcę. Żadne z postanowień Umowy nie przyznaje Wykonawcy w zakresie Informacji Zastrzeżonych jakiegokolwiek prawa lub licencji, patentu, tajemnicy handlowej, „know-how”, ekspertyzy lub innej własności intelektualnej.
[POSTANOWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE]
9. Niniejszym Wykonawca gwarantuje, że zobowiązania określone w Umowie, będą bezwzględnie i w całości przestrzegane przez Personel Wykonawcy, który będzie wykonywał jakiekolwiek czynności związane ze współpracą Wykonawcy z Zamawiającym i będzie miał dostęp do Informacji Zastrzeżonych. W zakresie tym Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialność na zasadzie ryzyka. Strony w szczególności wyłączają możliwość ograniczenia odpowiedzialności Wykonawcy poprzez wykazanie okoliczności, o których mowa w art. 429 Kodeksu cywilnego.
10. Wykonanie bądź rozwiązanie z jakiejkolwiek przyczyny i w jakikolwiek sposób Umowy, jak też odstąpienie od niej, w żaden sposób nie wpływa na ważność i zakres obowiązywania niniejszego paragrafu.
11. Wykonawca zobowiąże Personel Wykonawcy do zachowania tajemnicy odnośnie wszystkich uzyskanych informacji w związku z realizacją przedmiotu Umowy. 
§16. ROZWIĄZANIE LUB ODSTĄPIENIE OD UMOWY
1. Zamawiającemu w terminie od daty zawarcia niniejszej umowy do upływu 3 (trzech) miesięcy liczonych od terminu wykonania przedmiotu umowy określonego w § 4 ust. 2 niniejszej umowy, przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w całości lub w części ze skutkiem na przyszłość wskazanych w niniejszej umowie oraz w przypadkach, gdy:
a) Wykonawca nie rozpoczął prac w terminie 14 dni od dnia podpisania Umowy lub opóźnia się tak dalece, że nie jest prawdopodobne, aby Przedmiot Umowy został zrealizowany zgodnie z postanowieniami Umowy i w ustalonym terminie; 
b) Wykonawca nie wykonuje Umowy lub wykonuje Umowę lub realizuje prace w sposób wadliwy, niezgodny z postanowieniami Umowy, w tym z załącznikami lub zaleceniami Zamawiającego;
c) Wykonawca przekroczy o 30 dni termin na dostarczenie żądanej przez Zamawiającego polisy OC, o której mowa w §3 ust. 5
2. W sytuacjach, o których mowa w ust. 1 pkt. a) i b) powyżej, oświadczenie o odstąpieniu w terminie, o którym mowa w ust.1, może zostać złożone po upływie 7-dniowego terminu, który Zamawiający wyznaczy Wykonawcy w wezwaniu do zaprzestania naruszeń i wykonywania Umowy zgodnie z jej postanowieniami.
3. Powyższe postanowienia nie uchybiają uprawnieniu do odstąpienia od umowy przez Zamawiającego na podstawie przepisów prawa (odstąpienie ustawowe).
4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.
5. [bookmark: _Ref170606883]Wykonawca może odstąpić od Umowy wyłącznie w przypadkach w przypadkach wynikających z bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa. Wszystkie inne podstawy odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę zostają niniejszym wyłączone.
6. Odstąpienie od Umowy pozostaje bez wpływu na obowiązek zapłaty należnych Zamawiającemu lub Wykonawcy kar umownych i odszkodowań oraz obowiązek zachowania poufności wynikającej z Umowy.
§17. ZMIANY UMOWY
1. Zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej  pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem ust. 2. 
2. Istotna zmiana niniejszej umowy wymaga przeprowadzenia nowego postępowania o udzielenie zamówienia. Dopuszczalna jest zmiana niniejszej umowy bez przeprowadzenia nowego postępowania o udzielenie zamówienia w przypadkach określonych we wcześniejszych paragrafach umowy oraz poniżej w przypadku:
a) zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa krajowego lub międzynarodowego w zakresie mającym wpływ na realizację Przedmiotu umowy;  
b) zmiany obowiązujących na terenie Rzeczypospolitej Polskiej przepisów dotyczących wysokości stawek podatku od towarów i usług (VAT) w zakresie obejmującym przedmiot niniejszej umowy dla którego wskazano wartość brutto, wysokość wynagrodzenia Wykonawcy w tym zakresie zostanie ustalona jako kwota netto powiększona o podatek VAT w wysokości ustalonej zgodnie z nowymi przepisami na dzień wystawienia faktury przez Wykonawcę; stawka podatku VAT zgodna z przepisami obowiązującymi w dniu wystawienia danej faktury przez Wykonawcę,
c) zaistnienia, zdarzeń o charakterze siły wyższej, niezależnych od Stron umowy, które uniemożliwiłyby terminowe wykonanie zobowiązań, Strony zobowiązują się do  ustalenia odpowiednio zmienionego terminu wykonania Przedmiotu umowy. Za siłę wyższą uważa się zdarzenie zewnętrzne, którego skutków nie da się przewidzieć, ani im zapobiec. W szczególności za siłę wyższą z zachowaniem powyższego będzie się uważać działania sił przyrody takie jak: huragan, trzęsienie ziemi, powódź oraz inne zdarzenia takie jak wojnę, zamieszki, skażenie radioaktywne, stan epidemii, zgon lub ciężka choroba któregoś z członków Personelu Zamawiającego;
d) rezygnacji z podwykonawcy, o którym mowa w § 19 ust.1. W takim wypadku zostanie sporządzony stosowny aneks do umowy jeśli dokumenty złożone przez Wykonawcę wykażą, iż Wykonawca samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca z którego usług zrezygnowano;
e) zmiany podwykonawcy o którym mowa w § 19 ust 1. W takim wypadku zostanie sporządzony stosowny aneks do umowy jeśli dokumenty złożone przez Wykonawcę wykażą iż nowy podwykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca z którego usług zrezygnowano;
f) zmiany terminu wykonania Przedmiotu Umowy w przypadku opóźnień w rozpoczęciu lub wykonywaniu Przedmiotu Umowy powstałych z przyczyn nie leżących po stronie Wykonawcy, o taką samą liczbę dni, w ciągu której rozpoczęcie lub wykonanie Przedmiotu Umowy nie było możliwe;
g) zmiany terminu wykonania Przedmiotu Umowy, gdy ze względów organizacyjnych zaistniałych u Zamawiającego nie było możliwe przystąpienie do wykonania Przedmiotu Umowy lub jego części w terminie przewidzianym przez Zamawiającego, o taką samą liczbę dni, w ciągu której przystąpienie przez Wykonawcę do wykonania Przedmiotu Umowy nie było możliwe;
h) zmiany terminu wykonania Przedmiotu Umowy wskutek konieczności wykonania prac dodatkowych, maksymalnie o okres ich wykonywania;
i) w zakresie składu osobowego personelu Wykonawcy - w takim przypadku zmiana może nastąpić na następujących zasadach:
· Wykonawca może dokonać zmiany osoby wchodzącej w skład personelu Wykonawcy w przypadku zaistnienia istotnej przyczyny obiektywnej, niezależnej od Wykonawcy (takiej jak choroba, rozwiązanie stosunku pracy lub umowy o współpracę z Wykonawcą lub jego podwykonawcami, urlop macierzyński lub wychowawczy), która zostanie przedstawiona Zamawiającemu. W pozostałych przypadkach zmiana osoby wchodzącej w skład personelu Wykonawcy może być dokonana za zgoda Zamawiającego.  W każdym przypadku zmiany osoby wchodzącej w skład personelu Wykonawcy, nowy członek personelu Wykonawcy będzie miał kwalifikacje nie niższe niż jego poprzednik (nie niższe niż określone w SWZ);
· na wniosek Zamawiającego z podaniem przyczyny Wykonawca dokona zmiany osoby wchodzącej w skład personelu Wykonawcy; nowy członek personelu Wykonawcy będzie miał kwalifikacje nie niższe niż jego poprzednik (nie niższe niż określone w SWZ);
j) w innych przypadkach wskazanych w art. 455 ustawy Pzp.

§ 18. UMOWY O PRACĘ
1. Zamawiający na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy p.z.p. wymaga zatrudnienia przez  wykonawcę lub podwykonawcę, na podstawie stosunku pracy, osób wykonujących prace objęte przedmiotem zamówienia w zakresie czynności wykonywanych przez Koordynatora ze strony Wykonawcy, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tj.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1320, z późn. zm. ). Zamawiający nie określa wymiaru etatu na jaki mają być zatrudnieni pracownicy Wykonawcy. 
2. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego informacji o naruszeniu przez Wykonawcę lub podwykonawcę zobowiązania dotyczącego zatrudnienia osób wykonujących prace objęte przedmiotem umowy na podstawie stosunku pracy, Zamawiający niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie Państwową Inspekcję Pracy celem podjęcia przez nią stosownego postępowania wyjaśniającego w tej sprawie.  
3. Wykonawca lub podwykonawca, po podpisaniu umowy, jednak nie później niż w dniu rozpoczęcia wykonywania przedmiotu umowy, przedstawi Zamawiającemu wykaz wszystkich osób, które będą wykonywać prace wskazane w ust. 1 powyżej wraz z oświadczeniem Wykonawcy lub podwykonawcy, że osoby ujęte w wykazie zostały zatrudnione na podstawie stosunku pracy, z wyszczególnieniem na jaki wymiar etatu zostały zatrudnione te poszczególne osoby oraz przedłoży poświadczone przez siebie za zgodność z oryginałem kopie umów o pracę tych pracowników. W przeciwnym wypadku Wykonawcy naliczona zostanie kara umowna zgodnie z § 13 ust. 1 lit. e) oraz może to stanowić podstawę rozwiązania umowy przez Zamawiającego ze skutkiem natychmiastowym, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, z zastrzeżeniem uprawnień wynikających z postanowień §13 ust. 1 lit. a) umowy.
4. Wykonawca lub podwykonawca, na każde wezwanie Zamawiającego zobowiązuje się w ciągu 48 h po otrzymaniu pisemnego wezwania od Zamawiającego przedstawić Zamawiającemu bieżące dokumenty wskazane w ust. 3, względnie inne wskazane przez Zamawiającego dokumenty niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w szczególności imię, nazwisko pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę oraz zakres obowiązków pracownika. W przeciwnym wypadku naliczona zostanie Wykonawcy kara umowna zgodnie z §13 ust. 1 lit. e) oraz może to stanowić podstawę rozwiązania umowy przez Zamawiającego ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
5. Wykonawca lub podwykonawca zobowiązuje się do pisemnego poinformowania Zamawiającego o każdorazowej zmianie osoby wykonującej prace wskazane w § 1 powyżej, najpóźniej w momencie podjęcia pracy przez tę osobę i przedłożenia kopii dokumentów jak w ust. 3, dotyczących tych osób nie później niż w terminie 3 dni roboczych od dokonania przedmiotowej zmiany. Za dni robocze uważane są dni pracy Zamawiającego. W przeciwnym wypadku Wykonawcy naliczona zostanie kara umowna zgodnie z §13 ust. 1 lit. e)  oraz może to stanowić podstawę rozwiązania umowy przez Zamawiającego ze skutkiem natychmiastowym, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

§ 19. POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE PODWYKONAWCÓW (jeżeli dotyczy)
1. Wykonawca w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w  art. 57 ustawy p.z.p. polega na zasobach firmy …………………… w zakresie …………………………. na zasadach określonych w art. 118 ustawy PZP, a podmiot ten będzie brał udział w realizacji przedmiotu umowy na zasadzie podwykonawstwa, zgodnie ze złożonym zobowiązaniem do udostępnienia swoich zasobów stanowiącym załącznik nr … do niniejszej umowy.  
2. W przypadku zmiany podwykonawcy o którym mowa w ust. 1 w trakcie realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu zobowiązanie nowego podmiotu do udostępnienia swoich zasobów oraz wykaże, że inny podmiot spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 57 ustawy PZP w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, z którego usług zrezygnowano.  
3. W przypadku rezygnacji z podwykonawcy o którym mowa w ust. 1 Wykonawca przedstawi Zamawiającemu dokumenty potwierdzające iż Wykonawca samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 57 ustawy PZP w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, z którego usług zrezygnowano.

§ 20. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Umowa podlega prawu polskiemu.
2. Spory wynikłe z niniejszej umowy lub w związku z nią, które nie zostaną rozstrzygnięte polubownie, strony przekażą do rozstrzygnięcia przez sąd powszechny miejscowo i rzeczowo właściwy według siedziby Zamawiającego.
3. Wszelkie zgody, zalecenia, rekomendacje i inne czynności o charakterze uzgodnień realizowane pomiędzy członkami personelu Stron muszą być realizowane w formie pisemnej lub formie listów poczty elektronicznej.
4. Językiem obowiązującym w Umowie, dokumentacji będącej Przedmiotem Umowy, instrukcjach i negocjacjach jest język polski.
5. Jeżeli jakiekolwiek postanowienie Umowy okaże się z jakichkolwiek przyczyn nieważne lub niewykonalne, pozostanie to bez wpływu na ważność pozostałych postanowień Umowy, a Strony zobowiązują się do takiego ułożenia wzajemnych stosunków, aby cele określone w Umowie zrealizować w inny, zgodny z prawem i możliwy do wykonania sposób. Niewykonanie przez Zamawiającego któregokolwiek z uprawnień przysługujących mu na podstawie Umowy nie może, w żadnym czasie ani przypadku, być uważane za zrzeczenie się tego uprawnienia, ani zrzeczenie się jakichkolwiek innych uprawnień wynikających z postanowień Umowy.
6. Umowa niniejsza została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
7. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego, chyba że przepisy ustawy Pzp stanowią inaczej.
8. Integralną część umowy stanowią załączniki:
a) Załącznik nr 1 – Oferta Wykonawcy;
b) Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia;
c) Załącznik nr 3 – Umowa o powierzeniu przetwarzania danych osobowych.
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[bookmark: _Hlk51860091]Umowa powierzenia przetwarzania danych
(zwana dalej „Umową Powierzenia") zawarta pomiędzy:

Uniwersytetem im. A. Mickiewicza w Poznaniu, ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznań, posiadającym NIP: 777-00-06-350, zwanym dalej „Administratorem”, reprezentowanym przez:

.............................. 
przy kontrasygnacie Kwestora – ……………………………. 
zwanym dalej „Administratorem” 
 
a 
...................................................................., zwanym dalej Przetwarzającym reprezentowaną przez: 
..................................................... 

Administrator i Przetwarzający wspólnie zwani również "Stronami", a każdy z osobna „Stroną".
Zważywszy, że: 
· Zleceniobiorca zawarł ze Zleceniodawcą umowę, której przedmiotem jest odpłatne świadczenie usługi ………..na rzecz Zleceniodawcy na podstawie umowy nr ………………………….,
· Zleceniobiorca w ramach świadczonych usług będzie miał dostęp do danych osobowych Zleceniodawcy.
[bookmark: _Hlk114746299]Działając na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej zwanego „Rozporządzeniem", ustanawiającego przepisy o ochronie osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i przepisy o swobodnym przepływie danych osobowych oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018, poz. 1000), dalej zwaną Ustawą, obie Strony celem realizacji umowy …………………………….. łączącej Strony, zwanej dalej „Umową Główną", zawierają niniejszą umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych, zwaną dalej Umową.

§ 1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Umowa Powierzenia jest Umową powierzenia przetwarzania danych osobowych w rozumieniu art. 28 ust. 3 Rozporządzenia.
2.  Zleceniodawca oświadcza, że jest Administratorem danych, które powierza Przetwarzającemu do przetwarzania.
3.  Administrator powierza Przetwarzającemu dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w Umowie oraz niniejszej Umowie powierzenia.
§ 2
Oświadczenia i zobowiązania Przetwarzającego
1.  Przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą Umową Powierzenia, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 
2.  Przetwarzający jest zobowiązany zorganizować i utrzymywać środki bezpieczeństwa i sposoby postępowania, jakie w praktyce będą możliwe dla zapewnienia bezpiecznego przechowywania danych otrzymanych od Administratora, a także dołoży wszelkich starań by zapobiec jakiemukolwiek nieautoryzowanemu wykorzystaniu, ujawnieniu, czy dostępowi do tych danych ze strony osób nie posiadających w tym zakresie stosownego upoważnienia lub uprawnienia do przetwarzania danych osobowych.
3. Przetwarzający oświadcza że:
a) posiada wiedzę fachową z zakresu ochrony danych osobowych;
b) posiada zasoby umożliwiające wdrożenie środków bezpieczeństwa danych osobowych zgodnie z przepisami Rozporządzenia;
c) zastosowane do przetwarzania powierzonych danych systemy informatyczne spełniają wymogi aktualnie obowiązujących przepisów prawa;
d) są mu znane przepisy Rozporządzenia oraz inne przepisy prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą i będzie się do nich stosował podczas przetwarzania danych osobowych powierzonych mu przez Administratora.
4. Przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych na podstawie Umowy danych osobowych.
5. Strony ustalają, że podczas realizacji Umowy Powierzenia będą ze sobą ściśle współpracować, informując się wzajemnie o wszystkich okolicznościach mających lub mogących mieć wpływ na wykonanie Umowy Powierzenia.

§ 3
Cel, zakres, miejsce, rodzaj danych, kategorii osób, charakter przetwarzania powierzonych danych osobowych
1. Administrator powierza Przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie i celu niezbędnym do realizacji przedmiotu Umowy Głównej. 
2. W celu zapewnienia realizacji przedmiotu zamówienia, Przetwarzający będzie miał dostęp do systemów informatycznych Administratora. Są to: system klasy ERP (zawiera m.in. moduły: finansowo-księgowy, kadrowo-płacowy (m.in. kwestie urlopów, nieobecności, zastępstw, delegacji, umów o pracę i cywilnoprawnych), środków trwałych) oraz – w ramach integracji - Portal pracownika automatyzujący procesy biznesowe w uczelni i hurtownia danych. 
Powierzenie przetwarzania danych osobowych obejmuje następujące kategorie osób, których dane dotyczą: pracownicy, współpracownicy, byli pracownicy, stażyści, praktykanci, zleceniobiorcy, itp. Przetwarzanie obejmować będzie następujące rodzaje danych osobowych: 
a) Dane zwykłe między innymi takie jak:
· imię i nazwisko,
· numer ewidencyjny PESEL,
· adres e‑mail,
· numery telefonów,
· adres zamieszkania,
· data urodzenia,
· NIP,
· seria i numer dokumentu tożsamości,
· imiona rodziców,
· numer rachunku bankowego,

b)_Dane szczególnych kategorii : dane dotyczące zdrowia w zakresie badań wstępnych i okresowych, dopuszczających do wykonywania pracy.

§ 4 
Polecenia Administratora 
1. Zgodnie z art. 29 Rozporządzenia, Przetwarzający jest zobowiązany do przetwarzania danych osobowych wyłącznie na udokumentowane polecenia przekazywane przez Administratora, chyba że wymaga tego prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego.
2. Przez polecenia należy rozumieć postanowienia Umowy Głównej, postanowienia niniejszej Umowy oraz inne dalsze polecenia przekazane Przetwarzającemu przez Administratora, zgodnie z treścią niniejszego paragrafu.
3. Wszelkie dalsze polecenia przekazywane będą przez Administratora do Przetwarzającego na piśmie lub za pośrednictwem wiadomości e-mail wskazany w postanowieniu § 10 ust. 1 Umowy. 
4. W przypadku braku możliwości zastosowania się do polecenia przez Przetwarzającego, z uwagi na możliwości techniczne i organizacyjne, Przetwarzający jest zobowiązany niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 3 dni do poinformowania Administratora o braku możliwości zastosowania się do polecenia, ze wskazaniem przyczyny, dla której zastosowanie się do polecenia nie jest możliwe. Administrator może wówczas odpowiednio zmodyfikować polecenie w taki sposób, aby Podmiot przetwarzający miał możliwość zastosowania się do polecenia.
§ 5
Zasady przetwarzania danych osobowych
1. Przetwarzający zobowiązuje się: 
a) Wykonywać zobowiązania wynikające z Umowy z najwyższą starannością zawodową w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i technicznego interesów Administratora w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych.
b) Do przetwarzania powierzonych danych osobowych wyłącznie na podstawie Umowy, zgodnie z Umową oraz obowiązującymi przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych oraz w celach związanych z realizacją Umowy Głównej i wyłącznie w zakresie, jaki jest niezbędny do realizacji tych celów.
c) Przetwarzać powierzone mu dane osobowe wyłącznie na terytorium Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
d) Udzielać dostępu do powierzonych danych osobowych wyłącznie osobom, które ze względu za zakres wykonywanych zadań otrzymały od Przetwarzającego upoważnienie do ich przetwarzania oraz wyłącznie w celu wykonywania obowiązków wynikających z Umowy.
e) Do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia, w tym także po rozwiązaniu Umowy oraz zobowiązuje się zapewnić, aby jego pracownicy oraz inne osoby upoważnione do przetwarzania powierzonych danych osobowych, zobowiązały się do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia, w tym także po rozwiązaniu Umowy.
f) Zastosować środki techniczne i organizacyjne mające na celu należyte, odpowiednie do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczególności zabezpieczyć je przed udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem przepisów prawa oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
g) Wspierać Administratora w realizacji obowiązku odpowiadania na żądania osób, których dane dotyczą, w wykonywaniu ich praw określonych w rozdziale III RODO, w szczególności niezwłocznie na żądanie Administratora, nie później jednak niż w terminie 3 dni od daty zgłoszenia takiego żądania Przetwarzający udzieli informacji dotyczących powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych, w tym zastosowanych technicznych i organizacyjnych środków zabezpieczenia danych osobowych.
h) Pomagać Administratorowi w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO. W szczególności niezwłocznie, nie później jednak niż w ciągu 24 godzin od momentu stwierdzenia naruszenia, informować Administratora o każdym naruszeniu ochrony danych osobowych (jego skali, charakterze, podjętych działaniach naprawczych, tożsamości podmiotów danych dotkniętych naruszeniem oraz ryzyku, jakie naruszenie może powodować dla podmiotów danych), a także przekazać Administratorowi informacje o stosowanych środkach zabezpieczenia danych osobowych. Do czasu uzyskania instrukcji od Administratora Przetwarzający podejmuje wszelkie, rozsądne działania mające na celu ograniczenie i naprawienie negatywnych skutków zdarzenia; 
i) Do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynności przetwarzania (art. 30 ust. 2 – 5 RODO). 
j) Udostępniać Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w Umowie oraz umożliwiać Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji, i przyczyniać się do nich. 
k) Niezwłocznie, jednak nie później niż w ciągu 2 (dwóch) dni roboczych informować (o ile nie doprowadzi to do naruszenia przepisów obowiązującego prawa) Administratora o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzającego, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania danych osobowych, skierowanej do Przetwarzającego, o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzającego.
l) Niezwłocznie aktualizować, poprawiać, zmieniać, anonimizować, ograniczać przetwarzanie lub usuwać wskazane dane osobowe zgodnie z wytycznymi Administratora (jeżeli działanie te mogłoby powodować brak możliwości dalszego realizowania czynności przetwarzania, Przetwarzający poinformuje Administratora przed jego podjęciem, a następnie zastosuje się do polecenia Administratora). 

§ 6
Podpowierzenie
1. Powierzenie przetwarzania danych przez Przetwarzającego innemu podmiotowi przetwarzającemu wymaga wyrażenia przez Administratora uprzedniej zgody szczegółowej lub ogólnej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. W przypadku podpowierzenia, Przetwarzający zapewnia, że będzie korzystał wyłącznie z usług takich dalszych podmiotów przetwarzających, które zapewniają wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi RODO oraz przepisów obowiązującego prawa z zakresu ochrony danych osobowych, a także chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 
3. Przetwarzający zapewni, że w umowie z dalszym podmiotem przetwarzającym, zostaną nałożone na ten podmiot obowiązki odpowiadające obowiązkom Przetwarzającego określonym w Umowie. 
4. Przetwarzający jest w pełni odpowiedzialny przed Administratorem za spełnienie obowiązków wynikających z umowy powierzenia zawartej pomiędzy Przetwarzającym, a dalszym podmiotem przetwarzającym. Jeżeli Przetwarzający nie wypełni spoczywających na nim obowiązków ochrony danych, pełna odpowiedzialność wobec Administratora za wypełnienie obowiązków dalszego podmiotu przetwarzającego spoczywa na Przetwarzającym. 
5. Na dzień podpisania Umowy nie występuje podpowierzenie. Przed podpowierzeniem danych, Przetwarzający udostępni Administratorowi listę dalszych podmiotów przetwarzających, która będzie zawierała: dane podmiotu, rodzaj świadczonych usług, zakres podpowierzenia oraz kategorie podpowierzonych danych.
§ 7
Uprawnienia kontrolne Administratora
1. Administrator lub upoważniony przez niego audytor zewnętrzny ma prawo do przeprowadzenia kontroli przestrzegania przez Przetwarzającego zasad przetwarzania danych osobowych, o których mowa w Umowie oraz w obowiązujących przepisach prawa, w szczególności poprzez żądanie udzielenia informacji dotyczących przetwarzania danych przez Przetwarzającego, stosowanych środków technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie odbywało się zgodnie z prawem lub dokonywanie kontroli w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, po wcześniejszym uzgodnieniu terminu przez Strony, na 10 dni przed planowaną kontrolą. Przetwarzający dokona niezbędnych czynności w celu umożliwienia wykonania tego uprawnienia przez Administratora.
2. Przetwarzający jest zobowiązany do stosowania się do zaleceń Administratora dotyczących zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz dotyczących poprawy zabezpieczenia danych osobowych, sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Administratora lub upoważnionego przez niego audytora.

§ 8
Czas trwania Umowy oraz postępowanie z danym osobowymi
po zakończeniu ich przetwarzania
1. Umowa obowiązuje przez czas obowiązywania Umowy Głównej, przy czym rozwiązanie, wypowiedzenie lub wygaśnięcie Umowy Głównej powoduje jednoczesne odpowiednio rozwiązanie, wypowiedzenie lub wygaśnięcie Umowy bez konieczności składania przez Strony dodatkowych oświadczeń w tym zakresie, chyba że Strony postanowią inaczej.
2. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania.          
3. Przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem zależnie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że szczególne przepisy prawa nakazują przechowywanie danych osobowych.
4. Administrator może rozwiązać Umowę Powierzenia ze skutkiem natychmiastowym, gdy Przetwarzający:
a) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową Powierzenia, pomimo uprzedniego wezwania do przetwarzania zgodnie z Umową Powierzenia z wyznaczeniem dodatkowego terminu nie krótszego niż 14 dni roboczych;
b) zawiadomi Administratora o swojej niezdolności do dalszego wykonywania niniejszej Umowy Powierzenia.
§ 9
Odpowiedzialność Stron
1. Przetwarzający odpowiada za działania i zaniechania osób, przy pomocy których będzie przetwarzał dane osobowe, jeżeli wymaga tego realizacja umowy także za inne podmioty przetwarzające, którym powierzył dane, jak za działania lub zaniechania własne.
2. W przypadku, gdy Administrator poniesie jakiekolwiek szkody majątkowe lub niemajątkowe w związku z niezgodnym z przepisami o ochronie danych osobowych przetwarzaniem danych osobowych przez Przetwarzającego, Przetwarzający zobowiązany będzie do ich pokrycia, chyba że nie ponosi winy za zdarzenie, które doprowadziło do powstania szkody.

§ 10
Brak wynagrodzenia 
1. Strony zgodnie ustalają, że wynagrodzenie za przetwarzanie danych osobowych na podstawie Umowy i wykonywanie określonych w niej obowiązków objęte jest wynagrodzeniem należnym Przetwarzającemu za wykonywanie Umowy Głównej.

§ 11
Postanowienia końcowe
1. Strony  wskazują następujące adresy e-mail do doręczeń:
a) Przetwarzający …………………………………
b) Administrator  .........
2. Wszelkie zmiany, uzupełnienia, rozwiązanie lub wypowiedzenie Umowy powinny być dokonane co najmniej w formie dokumentowej.  
3. W zakresie nieuregulowanym Umową zastosowanie mają przepisy w szczególności Kodeksu cywilnego.
4. W przypadku, gdy Umowa odwołuje się do przepisów prawa, oznacza to również inne przepisy dotyczące ochrony danych osobowych, a także wszelkie nowelizacje, jakie wejdą w życie po dniu zawarcia Umowy, jak również akty prawne, które zastąpią wskazane ustawy i rozporządzenia.
5. Umowę sporządzono w formie elektronicznej z podpisami kwalifikowanymi.
6. Załączniki stanowią integralną część Umowy.
7. Postanowienia niniejszej Umowy zastępują dotychczasowe postanowienia dotyczące danych osobowych. 
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