UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

uAM Prorektor ds. studenckich i ksztalcenia

Poznan, 2026-.! 2‘/{3
Znak sprawy: ZP3/7430/26

Zaproszenie do sktadania ofert
na
druk dyplomu ukoriczenia studiow i $wiadectwa ukoriczenia studiow podyplomowych
na papierze zabezpieczonym na potrzeby Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2024, poz. 1320 ze zm.). Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty
w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

. Zamawiajacy:
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan
NIP: 7770006350, Regon: 000001293
e-mail: www.amu.edu.pl

Il. Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Druk dyplomu ukonczenia studiow i $wiadectwa ukornczenia studiow podyplomowych na
potrzeby Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, zgodny ze wzorami i
wymaganiami zawartymi w opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcym zatgcznik nr 1
oraz Zatgcznikach 1a, 1b, 1b Rewers, 1c¢ do zapytania ofertowego.
Hos$é: dyplom ukonczenia studiéw — 50 000 szt., $wiadectwo ukoriczenia studiow
podyplomowych — 10 000 szt.

2. Przedmiot Zamowienia w catosci zostanie zrealizowany jedng partig. Miejsce dostawy:

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, Sekcja Zakupow, ul. H. Wieniawskiego

1, 61-712 Poznan.

Wykonawca dostarczy Przedmiot Zaméwienia na swoj koszt.

Odbiér Przedmiotu Zamoéwienia zostanie potwierdzony pisemnym protokotem odbioru

ilosciowego i jako$ciowego, podpisanym przez przedstawicieli obu stron.

5. Wykonawca musi posiada¢ dokument potwierdzajacy wykonanie nalezycie co
najmniej dwoch zlecen na druk dyploméw ukoriczenia studiow i Swiadectw
ukoriczenia studiéw podyplomowych, kazda o wartosci nie nizszej niz 75 000 zt
brutto, zgodnych z ustawg z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych oraz
rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 lipca 2022 r. w
sprawie wykazu minimalnych zabezpieczen dokumentow publicznych  przed
fatszerstwem, oraz dotgczy do oferty wypetniony wykaz ustug (zatgcznik nr 3).

6. Wykonawca musi posiadac certyfikaty potwierdzajace, ze druki zostang wykonane
z zachowaniem najwyzszych standardéw jakosci i bezpieczeristwa zgodnie z
normami:

1) 1ISO 14298:2013 lub normg réwnowazna;

2) PN — EN ISO 9001:2015 lub normg rownowazna;
3) PN — EN ISO 14001:2015 lub normg rébwnowazna;
4) PN — N-18001:2007 lub norma rownowazng.
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7. Wykonawca sktadajgcy oferte dostarczy do uptywu terminu sktadania ofert probke wzoru
dyplomu ukoriczenia studiéw okreslonego w zataczniku nr 1a. Prébke nalezy
dostarczy¢ na adres: Sekcja Spraw Studenckich, ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712
Poznan. Prébka wzoru dyplomu zostanie poddana ocenie technicznej pod katem jakosci
jej wykonania w ramach kryterium oceny ofert ,jako$¢ wykonania”, zgodnie z parametrami
opisanymi w rozdziale IV pkt. 19.

lll. Planowany termin realizacji zamoéwienia:
Zamowienie musi zosta¢ zrealizowane do 31 maja 2026 r.

1. Oferta musi zawieraé nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

1.1. formularz ofertowy - zatagcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

1.2. wykaz ustug wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie, zgodnie
z pkt. 11.5. — zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,

1.3. certyfikaty, zgodnie z pkt. II.6. i zatacznikiem nr 1 do zapytania ofertowego,

1.4. prébka wzér dyplomu ukoriczenia studiéw okreslonego w zataczniku nr 1a,

1.5. petnomocnictwo - jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o zaméwienie, jezeli
Wykonawce reprezentuje petnomocnik (jezeli dotyczy).

2. Oferty, ktére nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie beda
rozpatrywane.

3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien treSci ztozonych przez niego ofert.

4. Dopuszcza sig negocjowanie ceny i innych kryteridw oceny ofert z wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje mogg by¢ prowadzone w
dowolnej formie oraz powinny obejmowac wszystkich oferentéw w jednakowym zakresie z
zachowaniem zasady réwnosci szans.

5. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatacznikami musi byé sporzadzona przez
Wykonawce sci$le wedtug postanowien niniejszej zapytania ofertowego.

6. Zamawiajgcy dopuszcza ziozenie oferty i zatgcznikéw do oferty na formularzach
sporzadzonych przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tre$¢ odpowiadaé bedzie tresci
okre$lonej przez Zamawiajgcego.

7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg, zawierajaca jedna, jednoznacznie opisana
propozycje. Ztozenie wigkszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego wykonawce. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

8. Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisane przez osobe(y) uprawniona(e)
do reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujgca(e) oferte winna(y) czytelnie podaé
imie i nazwisko lub moze zltozy¢ podpis w formie skrdconej z pieczatkg imienna
identyfikujgcag osobe.

9. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

10. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert.
Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposdb wskazany w punkcie VI ust. 1 niniejszego
zapytania ofertowego oraz dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

11. Wszelka korespondencja odbywa sig drogg mailowa. W tytule wiadomosci nalezy wpisac:
,Zapytanie ofertowe na druk dyplomu ukonczenia studiéw i $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych - ZP3/919/24".

12. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych
jest dr Marek Sobczak, msobczak@amu.edu.pl, tel. 61 829 40 60




13. Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres dnuam@amu.edu.pl do dnia
020?’ 2026 r. do godz. 10:00. Liczy sie data i godzina wplywu oferty na serwer
Zamawiajacego.

14. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.

15. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

16. Wykonawca wpisuje ceng oferty zgodnie w formularzu ofertowym, ktory stanowi zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego .

17. Termin waznoéci oferty: minimum 30 dni od daty uptywu terminu dostarczenia ofert.

18. W ofercie nalezy poda¢ cene, ktora uwzglednia uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamoéwienia i realizacji przysztego $wiadczenia umownego.

19. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

Nr: Nazwa kryterium | Waga:
Cena brutto oferty (C) 70%
2. Jako$é wykonania probki wzoru dyplomu ukonczenia studiow - 30%

20. Punkty przyznawane za podane kryteria bedg liczone wediug nastepujacych wzorow:

i KRYTERIUM
kryterium

1 CENA BRUTTO OFERTY na podstawie formularza ofertowego: ocena
punktowa dokonana zostanie na podstawie podanej przez Wykonawce tacznej
ceny ofertowej brutto w formularzu ofertowym i przeliczona wg wzoru opisanego
ponize;.

cena oferowana minimalna brutto
C = x 100 pkt.
cena badanej oferty brutto
2 Ocena jako$ciowa — ocena punktowa wymaganej przez Zamawiajacego

probki dyplomu wg wzoru opisanego ponizej.

liczba punktow badanej oferty w tym kryterium

J = x 100 pkt.
najwyzsza liczba punktow
mozliwa do uzyskania przez oferte w tym kryterium

Punkty bedg przyznawane w opisany ponizej sposob na podstawie probki wzoru
dyplomu ukonczenia studiow, o ktorej mowa w rozdz. Il ust.7:

Probka wzoru dyplomu ukonczenia studiéw, okresloneqo w zalaczniku nr
la:

a) jednolity, wyrazny druk, bez zabrudzen: 22 pkt,
b) zgodno$¢ kolorystyki z Systemem Identyfikacji Wizualnej UAM: 8 pkt.
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. Punkty wyliczone w danym kryterium zostang pomnozone przez znaczenie procentowe
danego kryterium i dodane do siebie: P = C x 70% + J X 30%. Punkty wg podanych wzoréw
zostang wyliczone z doktadno$cig do dwéch miejsc po przecinku.

Suma punktéw uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowié bedzie koricowg ocene
danej oferty. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

Jezeli oferta Wykonawcy wydaje sie razgco niska, Zamawiajgcy moze poprosié
Wykonawce o ztozenie wyjasnien dotyczacych ceny oferty, a Wykonawca musi
udowodnié, ze cena nie jest razaco niska.

Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja
0 uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegajg umieszczeniu na stronie internetowej
Biura Zaméwien Publicznych.

Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejsze;j oferty w drodze
zapytania ofertowego.

Zastrzezenia

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zaméwien
publicznych.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu
cywilnego. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

Oferty, ktére nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie bedg
rozpatrywane.

Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptagji
oferty, w catosci lub czeéci i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do sktadania wyjasnien czy
powoddw akceptacji lub odrzucenia oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany cato$ci lub czesci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przerwania postgpowania na kazdym jego etapie oraz
mozliwo$¢ zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru oferty ibez podania
przyczyny.

Zamawiajgcy o$wiadcza, ze posiada status duzego przedsigbiorcy w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opo6znieniom w
transakcjach handlowych (t.j.: Dz.U. 2019, poz. 118 z pdzn. zm.).

. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w

Poznaniu, z siedzibg przy ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan.

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowaé sie z
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem email: iod@amu.edu.pl lub pisemnie na adres
Administratora. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego/rozeznanie rynku ti. w procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia
umowy) i dalej w zwigzku z realizowang umowg — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ic RODO
W zw. z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz innymi aktami prawymi.
Petna tre$¢ obowigzku informacyjnego znajduje sie na stronie:
https://amu.edu.pI/_data/assets/pdf_file/0032/586508/klauzula-informacyjna-
postepowanie-o-udzielenie-zamowienia-publicznegoponizej-progow.pdf

Informacja o procedurze zgtoszen wewnetrznych, o ktorej mowa w ustawie z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie: sygnalistow (Dz. U. poz. 928), ogtoszonej zarzgdzeniem nr
5/2023/2024 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z dnia 17 wrzeénia
2024 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu zgtoszen wewnetrznych dotyczgcych
naruszenia prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Uniwersytecie im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu.

Ponizej linki do zarzgdzenia wraz z zatgcznikami:
https://amu.edu.pI/_data/assets/pdf_file/0034/605968/ZR-5-2023-2024.pdf
https://amu.edu.pI/_data/assets/pdf_ﬁle/0030/605964/Regulamin-zgloszen.pdf



https://amu.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0031 /605965/Klauzula-informacyjna-
sygnalisci.pdf

Zatacznikami do niniejszego dokumentu s3a:

Zatgcznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 1a - Wzor dyplomu ukonficzenia studiow.

Zatgoznik nr1b - Wzér $Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych (dokument
dwustronny).

Zatacznik nr 1c - Wzor tekstu widocznego w promieniach UV.

Zatgcznik Nr 2 — Formularz ofertowy

Zatgcznik Nr 3 — Wykaz ustug

Sporzadzita:

Specjalista ds. zamoéwien publicznych
mgr Alicja Bemowicz

Zatwierdzono:

Prorektor

| /
Prof. dr hab. J a{nna Wajcik






