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Poznan, 17.03.2026 r.

Zaproszenie do sktadania ofert
na
Swiadczenie ustug poligraficznych na rzecz
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. 2024, poz. 1320 ze zm.),

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.
Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

Zamawiajacy

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan

NIP: 7770006350, Regon: 000001293

e-mail: www.amu.edu.pl

Opis przedmiotu zaméwienia

Swiadczenie ustug poligraficznych na rzecz Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu.

CPV: 79800000-2

Ill. Szczegotowy zakres zamowienia

1.

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug poligraficznych na rzecz Uniwersytetu im
Adama Mickiewicza w Poznaniu, zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia stanowigcym
zatgcznik A do niniejszego Zaproszenia, z zasadami sztuki drukarskiej, wspotczesnej
wiedzy technicznej oraz obowigzujgcymi normami i powszechnie obowigzujgcymi
przepisami w tym zakresie.

Przedmiot zamoéwienia obejmuije:

1) druk plakatéw wielkoformatowych BO, B1, B2, A0, A1, A2 i nie formatowe

2) druk plakatéw w formacie A3

3) druk ulotek w formacie A4, A5, A6, DL

4) druk ulotek falcowanych i bigowanych z A4/A5, A5/A6,

5) druk ulotek falcowanych i bigowanych z A4/Diw Ci Z

6) druk zaproszen i kartek $wigtecznych

7) druk broszur w formacie A4, A5, B5 — kolorowe

8) druk broszur w formacie A4, A5, B5 —c/b

9) druk listownikéw

10) druk wizytéwek

11) druk teczek (tzw. oktadki z bigowane i falcowane z A3/A4

12) druk noteséw A4, A5, A6 — 50 kartkowych

13) druk kalendarzy A3, A4 na spiralach (13-14kartkowych)

14) druk dyplomoéw Adi A3

15) druk akcydensow

16) druk dyploméw doktorskich i habilitacyjnych

17) druk cyfrowy ksigzek

Wykonawca bedzie realizowat ustugi objete przedmiotem zamoéwienia sukcesywnie,
zaleznie od potrzeb Zamawiajacego, na podstawie zamoéwien skladanych przez
upowaznionego pracownika Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczania towaru partiami, ktérych ilosci i zakres
bedzie uzalezniony od rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego. llosci poszczegdlnych
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pozycji podane w zatgczniku A do niniejszego Zaproszenia (zatgcznik nr 1 do Opisu
przedmiotu zamowienia) s ilosciami szacunkowymi, stuzacymi do obliczenia ceny oferty
I mogg ulec zmianie w trakcie realizacji zawartej w wyniku niniejszego zapytania
ofertowego umowy. Jednakze fgczna suma wartosci poszczegdlnych ustug nie moze
przekroczy¢ maksymalnej wartosci tej umowy. W zwigzku z tym ostateczna catkowita
wartos¢ umowy wynikajgca z sumowania cen brutto cze$ciowych ustug wykonanych na
podstawie zaméwien Zamawiajgcego w okresie trwania umowy moze byé nizsza niz
wskazana w umowie jej maksymalna warto$¢ brutto, a Wykonawcy w takim przypadku nie
bedzie przystugiwac roszczenie o zaptate réznicy pomiedzy ustalona, w sposéb wskazany
wyzej, ostateczng warto$cig umowy, a jej wartoscig maksymaina.

5. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do realizacji zaméwienia, jakie
poniesie wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamoéwienia, a wigc koszty dostawy, roztadunku i wniesienia do jednostek
organizacyjnych UAM. Zamawiajacy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych kosztow
z tytutu realizacji dostaw.

6. Dostawy winny by¢ realizowane od 8:00 do 15:00 w dniach pracy Zamawiajacego. Dni
pracy zamawiajgcego okresla sie¢ jako dni od pn. do pt. z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.

IV.Termin realizacji zaméwienia
Zamowienie musi zosta¢ zrealizowane sukcesywnie w terminie 12 miesiecy od daty
podpisania umowy lub do wczesniejszego wyczerpania maksymalnej wartosci brutto
umowy.

V. Informacja o warunkach udziatu
1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace
warunki udziatu:

1.1. Zdolno$é techniczna lub zawodowa:

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie co najmniej dwie ustugi druku materialéw poligraficznych (np. plakaty,
ulotki, wizytéwki, teczki firmowe, zaproszenia itp.) i druku cyfrowego ksiazek o wartosci
nie mniejszej niz 150.000,00 zt brutto kazda oraz zatgcza dowody potwierdzajace czy
wykazana ustuga zostata wykonana nalezycie,

oraz przedstawi dowody okreslajgce czy wykazane usiugi zostaty wykonane nalezycie.
Jedna ustuga oznacza ustuge zrealizowana na podstawie jednej umowy.

VI.Opis przygotowania oferty
1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1.1. formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
1.2. formularz cenowy - Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
1.3. wykaz ustug na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu, o ktérym mowa w rozdziale
V - Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
1.4. petnomocnictwo - jezeli Wykonawcy wspoinie ubiegajg sie o zaméwienie, jezeli
Wykonawce reprezentuje petnomocnik (jezeli dotyczy)

2. Wykonawca w terminie ztozenia oferty dostarczy przedmiotowe $rodki dowodowe w postaci
wydrukowanych przez siebie:
— Ulotka bigowana i falcowana z A4/DL w C lub Z na papierze satyna 250 gr — 1 szt.

— Ulotka bigowana i falcowana z A4/A5 na papierze 250 gr. Wraz z uszlachetnieniem
potysk lub mat — 1szt.
— Wizytéwka na kartonie stardam silver 350 gr. — 1 szt.




Znak sprawy ZP3/7675/26

Papier firmowy na papierze offset Amber 100 gr. dwa rodzaje rektorski i wydziatowy,
Teczka (A3/A4) na kartonie oktadkowym 240 gr. — 1 szt.

Wzér wizytowki i papieru firmowego i teczki jest do pobrania ze strony System
Identyfikacji Wizualnej UAM link https://siw.amu.edu.pl/

— Notesy w formacie A5 i A6, $rodek na papierze offset Amber 80 gr. Z nadrukiem 1+1
— 2 szt

~ Ksigzka w oprawie twardej z wyoblonym grzbietem — 1 szt.

— Ksigzka w oprawie miekkiej — 1 szt.

— Ksiazka lub sama okfadka z laminowaniem wybiérczym (folia matt z lakierem UV)
—1szt.

— Broszura w oprawie migkkiej szytej — 1 szt.

3. Przedmiotowe $rodki dowodowe nalezy dostarczyé do uptywu terminu sktadania ofert do
siedziby Zamawiajgcego przy ul. ul. Swiety Marcin 78, 61 - 809 Poznan. Przesytka
zawierajgca wydrukowane materiaty powinna byC oznaczona nazwg i numerem zapytania
ofertowego, {j. ,,Swiadczenie ustug poligraficznych na rzecz Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu. Znak sprawy: ZP3/7675/26".

4. W sprawie dostarczenia prébek nalezy kontaktowa¢ sie z Adriang Machowiak, tel. 61 829
42 94, email: adria11@amu.edu.pl

5. Dostarczone przedmiotowe $rodki dowodowe w postaci wydrukowanych materiatow
wskazanych w pkt 2 beda stuzyly do oceny ofert w kryterium jako$ci zgodnie z rozdziatem
X Zaproszenia.

6. Oferty, ktére nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie beda
rozpatrywane.

7. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

8. Dopuszcza si¢ negocjowanie ceny i innych kryteriow oceny ofert z wykonawcami, ktérzy
ztozyli oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje mogg byé prowadzone w
dowolnej formie oraz powinny obejmowaé wszystkich oferentéw w jednakowym zakresie z
zachowaniem zasady réwnos$ci szans.

9. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢é zatgcznikami musi byé sporzadzona przez
Wykonawce $cisle wediug postanowien niniejszej zapytania ofertowego.

10. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty i zatacznikéw do oferty na formularzach
sporzadzonych przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tres¢ odpowiadaé bedzie tresci
okreslonej przez Zamawiajgcego.

1. Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte, zawierajgca jedng, jednoznacznie opisana
propozycje. Ztozenie wiekszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego wykonawce. Tre$é oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.

12. Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami musi byé podpisane przez osobe(y)
uprawniong(e) do reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujaca(e) oferte winna(y)
czytelnie podaé imie i nazwisko lub moze ztozy¢ podpis w formie skréconej z pieczatka
imienng identyfikujaca osobe.

13. W przypadku podpisania oferty oraz po$wiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomochictwo.

14. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty lub wycofaé ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem skfadania ofert.
Powiadomienie to musi byé opisane w spos6b wskazany w punkcie VI ust. 1 niniejszego

zapytania ofertowego oraz dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.
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Vil. Sposéb komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
1. Wszelka korespondencja odbywa si¢ drogg mailowa. W tytule wiadomosci nalezy wpisaé:

~Zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustug poligraficznych na rzecz Uniwersytetu im.
Adama Mickiewicza w Poznaniu. Znak sprawy: ZP3/7675/26".

2. Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest pani
Adriana Machowiak, Sekcja Promocji UAM, tel. 61 829 42 94, email: adria11@amu.edu.pl

VIII. Miejsce oraz termin skladania

1. Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres adria11@amu.edu.pl do dnia
30.03.2026 r. do godz. 12:00. Liczy sie data i godzina wplywu oferty na serwer
Zamawiajgcego.

2. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

IX. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca wylicza cene oferty zgodnie z formularzem cenowym, ktéry stanowi zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego — wykonawca wylicza cene poszczeg6lnych pozycii
formularza (cena netto, warto$¢ netto oraz cene brutto i warto$é brutto), a nastepnie
sumuje wartos¢ brutto wszystkich pozycji. Tak wyliczong cene oferty netto i brutto
zamieszcza sie w formularzu oferty.

2. Ceny jednostkowe muszg byé wyzsze od zera.

3. Wykonawca jest zobowigzany do podania cen na wszystkie wymienione elementy
przedmiotu zaméwienia objete dostawg i wyceni¢ wszystkie pozycje formularza cenowego.
Brak ceny chocby na jeden element przedmiotu zamoéwienia spowoduje odrzucenie oferty.

4. Zamawiajgcy poprawi w ofercie omytki pisarskie i oczywiste omytki rachunkowe, np. omytki
dotyczgce dziatarh arytmetycznych np. btedne obliczenie prawidlowo podanej w ofercie
stawki podatku od towaréw i ustug, blgdne zsumowanie w ofercie wartosci netto i kwoty
podatku od towardw i ustug, btedny wynik dziatania matematycznego wynikajacy z
dodawania, odejmowania, mnozenia, dzielenia, a takze inne omylki polegajagce na
niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
np. przyjecie w obliczeniach btednej ilosci jednostek miar (ilo$é¢ jednostek miar zostanie
poprawiona na prawidtowg), zdublowania pozycji w formularzu cenowym (zdublowana
pozycja zostanie wykreslona).

X. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriéw:

Nr: Nazwa kryterium Waga:
1. | Cena brutto oferty 60%
2. | Jakosé — ocena techniczna prébek 40%

2. Za oferte¢ najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgcg najkorzystniejszy bilans
punktow w powyzszych kryteriach. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba
punktow, jaka moze osiggngé oferta wynosi 100. Punkty bedg przyznawane wediug
nastepujacych zasad:

1) KRYTERIUM - cena brutto oferty - ocena na podstawie formularza ofertowego

cena oferowana minimalna brutto
Cena = x 100 pkt x 60%
cena badanej oferty brutto

2) KRYTERIUM - jako$é - ocena techniczna probek — ocena punktowa dokonana
zostanie na podstawie dostarczonych przez Wykonawce wraz z oferta probek i
przeliczona wg wzoru:
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liczba punktéw badanej oferty w tym kryterium

Jakosé = x 100 pkt x 40%

max. liczba punktéw otrzymanych przez oferte w tym kryterium

Kryterium jako$¢ — ocena techniczna probek bedzie badane na podstawie zaprezentowanych

przez Wykonawce materiatéw. Punkty beda przyznawane w nastepujacy sposéb:

Kryterium oceny: Ocena techniczna - jako$é prébek

1. Jednolity, wyrazny druk, bez zabrudzen

2. Wysoka jakos¢ ilustracji czarno-biatych i kolorowych

3. Czytelnos¢ tekstow

4. Utrzymany prawidiowy format,

5. Jakos¢ wydrukowanych okiadek lub obwolut

6. Odpowiedni jednolity papier przy catym nakiadzie

7. Precyzyjna obrébka introligatorska (falcowanie, bigowanie, szycie)

g Lo b A b A

8. w przypadku ksigzek dodatkowo
- poprawnos¢ registru wydrukowanych kolumn i pagin (kolumny i paginy doktadnie | 4
,padaja na siebie)

- zachowanie prawidtowych margineséw, zgodnie z przyjetymi standardami 3
9 Oprawa miekka
a) jakos¢ skiejenia oktadki z wktadem ksiazkowym (dobrze wykonany grzbiet, 5
zapewniajgcy dtugg zywotnos¢ ksiazki)
b) jakos¢ obciecia ksigzki z trzech bokow 3
c) oktadka o powtarzainej kolorystyce, zgodnej z projektem przygotowanym przez | 4
Zamawiajgcego
d) jako$¢ foliowania okiadki 4

3. Punkty zostang wyliczone z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriw oceny ofert, wybiera si¢ oferte z
najnizszg cena.

Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja
0 uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegajg umieszczeniu na stronie internetowej
Biura Zamoéwien Publicznych.

. Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze

zapytania ofertowego.

Xl.Postanowienia ogéine

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania
bez podania uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia postepowania
bez wyboru oferty i bez podania przyczyny.

Wykonawca jest zwigzany przedstawiong ofertg przez okres 30 dni od daty uptywu terminu
dostarczenia ofert.

Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane, nie moga zgtaszaé zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajacego z tytutu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz
przygotowania i ztozenia oferty na to zapytanie.

Zgodnos$¢ z opisem
przedmiotu zaméwienia
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4. Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptacji
oferty, w cato$ci lub czgsci i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do sktadania wyjasnien czy
powoddw akceptacji lub odrzucenia oferty.

5. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czesci zapytania ofertowego.

7. Administratorem Paristwa danych osobowych jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu, z siedzibg przy ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan.

o

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac¢ sie z
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem email: iod@amu.edu.pl lub pisemnie na adres
Administratora. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego/rozeznanie rynku tj. w procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia umowy)
i dalej w zwiazku z realizowang umowa — na podstawie art. 6 ust. 1lit. b i c RODOw zw.
z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz innymi aktami prawymi.
Petna tres¢ obowigzku informacyjnego znajduje sie na stronie:
https://amu.edu.pl/ data/assets/pdf file/0032/586508/klauzula-informacyina-
postepowanie-o-udzielenie-zamowienia-publicznegoponizej-progow.pdf

8. Informacja o procedurze zgtoszen wewnetrznych, o ktérej mowa w ustawie z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), ogtoszonej zarzadzeniem nr
5/2023/2024 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z dnia 17 wrzes$nia
2024 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu zgtoszen wewnetrznych dotyczgcych
naruszenia prawa i podejmowania dziatann nastepczych w Uniwersytecie im. Adama

Mickiewicza w Poznaniu.

Ponizej linki do zarzadzenia wraz z zatgcznikami:

https://amu.edu.pl/ _data/assets/pdf file/0034/605968/ZR-5-2023-2024.pdf
https://amu.edu.pl/ data/assets/pdf file/0030/605964/Regulamin-zgloszen.pdf
https://amu.edu.pl/ _data/assets/pdf file/0031/605965/Klauzula-informacyina-

sygnalisci.pdf

Zalacznikami do niniejszego dokumentu s3:
Zatgcznik A — Opis przedmiotu zaméwienia
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Formularz cenowy

Zatgcznik nr 3 — Wykaz ustug

Zatwierdzono:

Demama, M pluusiake

UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU
Sekcja Promociji
ul. Swiety Marcin 78, 61-809 Poznan
tel. 61 829 44 88





