Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1
61-712 Poznan

Poznan, 08.04.2026 r.
Znak sprawy: ZP3/7224/26/1

Zaproszenie do skladania ofert

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzednia 2019 r. roku Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. 2024, poz. 1320). Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w
rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

|. Zamawiajacy:

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan

NIP: 7770006350, Regon: 000001293
www.amu.edu.pl

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga doradczo-szkoleniowa wspierajagca UAM w
dziataniach zwigzanych z miedzynarodowymi rankingami uniwersyteckimi oraz w
budowaniu miedzynarodowej widocznosci uczelni.
Wspdlny Stownik Zaméwien CPV: 79000000-4

2. Opis przedmiotu zamowienia zawarty zostat w Zatgczniku A do zaproszenia.

3. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace
warunki udziatu:

Zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich pieciu lat
przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie co najmniej 3 ustug w zakresie tozsamym z przedmiotem
niniejszego zamowienia, polegajacych na realizacji projektéw konsultingowo-
doradczych dla uczelni wyzszych z obszaru Europy ustugach o wartosci nie mniejszej
niz 100 000 zt. brutto kazda oraz przedstawi dowody okreslajagce czy wykazane
ustugi zostaly wykonane nalezycie. Jedna ustuga oznacza ustuge zrealizowana ha
podstawie jednej umowy.

[ll. Termin realizacji zamoéwienia:

Zamowienie musi zostaé zrealizowane w terminie maksymalnym do 6 tygodni od daty
zawarcia umowy.

Termin realizacji zamdwienia stanowi jedno z kryterium oceny ofert. Maksymalny termin
realizacji to 6 tygodni od daty zawarcia umowy.

IV.Opis przygotowania oferty
1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1. formularz ofertowy - Zatagcznik nr 1 do zaproszenia

2. wykaz ustug na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu o ktérym mowa w
rozdziale Il ust. 3 - Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych roéwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 5 lat, a jezeli okres
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prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa
referencje bgdz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego
dostawy lub ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie
lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego
nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy.

W przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

3. opis projektu w jezyku polskim lub angielskim.

4. certyfikat rezydencji podatkowej potwierdzajacy siedzibe podatnika dla celéw
podatkowych

5. pelnomocnictwo - jezeli Wykonawcy wspoélnie ubiegajg sie o zaméwienie,
jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik (jezeli dotyczy)

Oferty, ktére nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie beda
rozpatrywane.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

Dopuszcza sie negocjowanie ceny i innych kryteriéw oceny ofert z wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje moga by¢ prowadzone w
dowolnej formie oraz powinny obejmowac wszystkich oferentéw w jednakowym zakresie
z zachowaniem zasady rownosci szans.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatgcznikami musi byé sporzgdzona
przez Wykonawce Scisle wedtug postanowien niniejszej zapytania ofertowego.
Zamawiajacy dopuszcza zitozenie oferty i zatgcznikbw do oferty na formularzach
sporzgdzonych przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tre$¢ odpowiadaé bedzie tresci
okreslonej przez Zamawiajgcego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajagca jedng, jednoznacznie opisana
propozycje. Ztozenie wiekszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego wykonawce. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania
ofertowego.

Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami musi byé podpisane przez osobe(y)
uprawniong(e) do reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujgca(e) oferte
winna(y) czytelnie podac imie i nazwisko lub moze ztozy¢ podpis w formie skroconej z
pieczatkg imienng identyfikujgcg osobe.

W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania
ofert. Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposob wskazany w punkcie VI ust. 1
niniejszego zapytania ofertowego oraz dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub
»WYCOFANIE”.

V. Sposéb komunikowania sie¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami

1.

Wszelka korespondencja odbywa sie drogg mailowg. W tytule wiadomosci nalezy
wpisac: ,Zapytanie ofertowe na ustuge doradczo-szkoleniowa wspierajagcg UAM w
dziataniach zwigzanych z miedzynarodowymi rankingami uniwersyteckimi oraz w
budowaniu miedzynarodowej widocznosci uczelni. Znak sprawy: ZP3/7224/26/1”.
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Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych i
odpowiedziami na pytania bedzie Pani Paulina Czapracka (e-mail:
paulina.czapracka@amu.edu.pl) lub Pani Anna Zakrzewska
(anna.zakrzewska@amu.edu.pl)

Miejsce oraz termin skiadania

Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres rankingi@amu.edu.pl do dnia
17.04.2026 r. do godz. 12:00. Liczy sie data i godzina wptywu oferty na serwer
Zamawiajgcego.

Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.

Oferty ztlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca wylicza cene oferty zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

Ceny jednostkowe musza by¢ wyzsze od zera.

Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia w cenie wszystkich wymienionych w
opisie przedmiotu zamdwienia elementow. Brak cho¢by jednego elementu przedmiotu
zamowienia spowoduje odrzucenie oferty.

VIIl. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujgcych kryteriéw:
Nr: Nazwa Kryterium Waga:
1. | Cena brutto oferty (C) 55%
2. | Termin realizacji zamdéwienia (T) 45%

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgcg najkorzystniejszy bilans
punktéw w powyzszych kryteriach. Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna liczba
punktow, jakg moze osiggnac¢ oferta wynosi 100.

Punkty beda przyznawane wedtug nastepujgcych zasad:

Nr

. KRYTERIUM
Kryterium
1 KRYTERIUM - cena brutto oferty na podstawie formularza ofertowego:
cena oferowana minimalna brutto
C = --- X100 pkt
cena badanej oferty brutto
2 KRYTERIUM - termin realizacji zaméwienia (T) ocena punktowa

dokonana zostanie na podstawie ztozonego przez Wykonawce
oswiadczenia w formularzu ofertowym i przeliczona wg wzoru opisanego
ponizej.

taczna liczba punktéw badanej oferty w tym kryterium
T=- * 100 pkt.
najwieksza liczba punktéw
otrzymanych przez oferte w tym kryterium

Punkty beda przyznawane w nastepujacy sposoéb:
Termin realizacji zamoéwienia:

Termin realizacji do 4 tygodni - 45 pkt.
Termin realizacji do 5 tygodni - 22,5 pkt.
Termin realizacji do 6 tygodni - 0 pkt.

UWAGA: maksymalny termin realizacji zaméwienia to: 6 tygodni od daty
zawarcia umowy.

Podanie terminu realizacji diuzszego niz 6 tygodni spowoduje odrzucenie
oferty
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Punkty wyliczone w danym kryterium zostang pomnozone przez znaczenie % danego
kryterium i dodane do siebie:
P =Cx 55 % + T x 45% gdzie P- liczba punktéw uzyskanych przez oferte

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgcg najnizszg cene.

Jezeli oferta Wykonawcy wydaje sie razgco niska, Zamawiajgcy moze poprosi¢
Wykonawce o ziozenie wyjasnien dotyczgcych ceny oferty, a Wykonawca musi
udowodni¢, ze cena nie jest razgco niska.

Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty,
informacja o uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegajg umieszczeniu na stronie
internetowej Biura Zamowien Publicznych.

Oferentom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty
w drodze zapytania ofertowego.

Postanowienia ogélne
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. roku Prawo zamodwien

publicznych.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu
cywilnego. Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

Oferty, ktére nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie beda
rozpatrywane.

Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do
akceptacji oferty, w catosci lub czesci i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do sktadania
wyjasnien czy powoddw akceptacji lub odrzucenia oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czesci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przerwania postepowania na kazdym jego etapie
oraz mozliwo$¢ zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru oferty i bez podania
przyczyny.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w
transakcjach handlowych (t.j.: Dz.U. 2023, poz. 1790 z p6zn. zm.).

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu, z siedzibg przy ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan.

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo kontaktowac sie z
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem email: iod@amu.edu.pl lub pisemnie na
adres Administratora. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego/rozeznanie rynku tj. w procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia
umowy) i dalej w zwigzku z realizowang umowg — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bi ¢
RODO w zw. z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz innymi aktami
prawymi.

Petna tresC  obowigzku informacyjnego znajduje sie na stronie:
https://amu.edu.pl/ _data/assets/pdf file/0032/586508/klauzula-informacyjna-
postepowanie-o0-udzielenie-zamowienia-publicznegoponizej-progow. pdf

Informacja o procedurze zgtoszeh wewnetrznych, o ktérej mowa w ustawie z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), ogtoszonej zarzgdzeniem nr
5/2023/2024 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z dnia 17
wrzesnia 2024 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu zgtoszen wewnetrznych
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dotyczgcych naruszenia prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Uniwersytecie
im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.
14. Ponizej linki do zarzgdzenia wraz z zatgcznikami:
https://amu.edu.pl/ _data/assets/pdf file/0034/605968/ZR-5-2023-2024.pdf
https://amu.edu.pl/ _data/assets/pdf file/0030/605964/Regulamin-zgloszen.pdf
https://amu.edu.pl/ _data/assets/pdf file/0031/605965/Klauzula-informacyjna-

sygnalisci.pdf

Zalgcznikami do niniejszego dokumentu s3:
Zatgcznik Nr 1 — Formularz oferty
Zatgcznik A — Opis przedmiotu zamowienia
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