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Poznan, /{/06/2026 r

Zaproszenie do sktadania ofert

na
ustuge wyzywienia dia grupy maksymalnie 77 uczestnikdow: Letniego Kursu Jezyka i Kultury
Polskiej NAWA (60 os6b w terminie 20.07.2026r. - 9.08.2026r.) oraz Letniej Szkoly Jezyka i
Kultury Polskiej UAM (17 oséb w terminie 20.07.2026r. - 7.08.2026r.), 3 positki dziennie
($niadanie, obiad, kolacja) serwowane W przestrzeni Zapewnianej przez ustugodawce w bliskim
sasiedztwie Collegium Maius (ul. A. Fredry 10)

. Zamawiajqcy:
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniy
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan
NIP: 7770006350, Regon: 000001293
e-mail: Www amu.edu pl

. Termin realizacji zaméwienia:
Zamoéwienie musi zostac zrealizowane w dniach 20.07.2026r. - 9.08.2026r,

IV.Opis przygotowania oferty
1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace oéwiadczenia i dokumenty:
1.1 formularz ofertowy- Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
1.2. petnomocnictwo - jezeli Wykonawcy wspélinie ubiegaja sie o zamoéwienie lub jezeli
Wykonawce reprezentuje petnomocnik (jezeli dotyczy).

Oferty, ktére nie speiniajg wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym nie beda rozpatrywane.
3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.
4. Dopuszcza si¢ negocjowanie ceny iinnych kryteriow oceny ofert z wykonawcami, ktorzy ziozyli oferty
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje moga by¢ prowadzone w dowolnej formie oraz
powinny obejmowag wszystkich oferentow w jednakowym zakresie z Zachowaniem zasady réwnosci

5. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czesé zaitgcznikami musi by¢ sporzadzona przez

oferty dotaczy¢ stosowne peinomocnictwo _ .
10.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje | uzupeinienia do zéozovne; oferty_ lub
wycofa¢ ziozong przez siebie oferte pod warunkiem ze Zamawiajacy otrzyma zawiadomignie o
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wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem skiadania ofert. Powiadomienie to musi
by¢ opisane w sposob wskazany w punkcie VI ust 1 niniejszego zapytania ofertowego oraz
dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

V. Sposob komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

1. Wszelka korespondencja odbywa sie droga mailowa. W tytule wiadomosci nalezy wpisac
.Zapytanie ofertowe na ustuge wyzywienia dla grupy maksymalnie 77 uczestnikow: Letniego
Kursu Jezyka i Kultury Polskiej NAWA (60 oséb w terminie 20.07.2026r. - 9.08.2026r.) oraz
Letniej Szkoly Jezyka i Kultury Polskiej UAM (17 os6b w terminie 20.07.2026r. — 7.08.2026r.),
3 positki dziennie ($niadanie, obiad, kolacja) serwowane w przestrzeni zapewnianej przez
ustugodawce w bliskim sasiedztwie Collegium Maius (ul. A. Fredry 10). Znak sprawy:
ZP3/8518

2. Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest Pani
Karolina Galewska, e-mail: schoolpl@amu.edu.pi

VI. Miejsce oraz termin skladania

1. Oz?né; alezy sklada¢ w formie elektronicznej na adres schoolpl@amu.edupl do dnia
/Oé ...... 2026 r. do godz. 10:00. Liczy sie data i godzina wplywu oferty na serwer
Zamawiajacedo.

2. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.

3. Oferty ziozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VIl. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wykonawca wylicza cene oferty zgodnie z tabelg w formularzu ofertowym, stanowiacym zatacznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego

2. Ceny jednostkowe musza byé wyzsze od zera.

3. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcege okreslone w ninigjszym
zaproszeniu oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia, a takze wszystkie potencjalne ryzyka
ekonomiczne, jakie moga wystapi¢ przy realizacji przedmiotu zamoéwienia.

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie omylki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe, polegajace np.
omytki dotyczace dziatan arytmetycznych, np. btedne obliczenie prawidiowo podanej w ofercie stawki
podatku od towarow i ustug, btedne zsumowanie w ofercie wartosci netto i kwoty podatku od towardw
i ustug, bledny wynik dzialania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania, mnozenia,
dzielenia, a takze inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w treci oferty, np. przyjecie w obliczeniach btednej ilosci jednostek
miar (ilo$¢ jednostek miar zostanie poprawiona na prawidiowa), zdublowania pozycji w formularzu
ofertowym (zdublowana pozycja zostanie wykreslona)

VIIl. Kryteria oceny ofert:
1. Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedlug nastepujacych kryteriow:

Nr: Nazwa kryterium Waga:
1. Cena brutto oferty 20%
2. | obstuzenie uczestnikow obu kurséw w jednym terminie 20%

3. | dostepno$c lokalu — odlegio$é budynku, w ktorym serwowane

o,
beda positki, od Collegium Maius 60%

Punkty przyznawane za podane kryteria bedg liczone wedtug nastepujacych wzoréw

1) Cena - wyliczenie wg wzoru
cena oferowana minimalna brutto

x 20 pkt
cena badanej oferty brutto

2) obstuzenie uczestnikéw obu kurséw w jednym terminie — na podstawie oswiadczenia
wykonawcy skiadanego w formularzu ofertowym.
Tak — 20 punktow
Nie - 0 punktow
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3) dostepnose lokalu — odlegiosé budynku, w ktorym Seérwowane beda positki, od Collegium

do 200 m - 80 punktow
do 300 m - 40 punktéw
powyzej 300m - punktow

ofert‘y,‘ Najwst;a liczba punktow wyznaczy najkorzystnéejsza oferte .

3. Wymkt Zapytania ofertqwego‘ tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja o
umewagmemu Zapytania ofertowego, podlegaja umieszczeniu na stronie internetowej Biura
Zaméwien Publicznych.

4. Oferentom nie przystuguje prawo odwolania od wyboru najkorzystniejszej oferty w drodze Zapytania
ofertowego.

IX.Postanowienia 0golne

1. Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r roku Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. 2024, poz. 1320 ze zm.),

2. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie Stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego.
Zlozenie oferty nie stanowi Zawarcia umowy.

3. Zamawiaja:cy Zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego Postgpowania bez podania
uzasadnienia na kazdym jego etapie, a takze do pozostawienia postepowania bez wybory oferty i
bez podania przyczyny.

4. Wykonawca jest Zwigzany przedstawiong ofertg przez okres 30 dni od daty uptywu terminy
dostarczenia ofert.

lub odrzucenia oferty.

7. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy Zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub Czesci zapytania ofertowego.

9. Zamawigjacy Oswiadcza, ze posiada Status duzego przedsigbiorcy w rozumieniy przepisow ustawy
z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniy nadmiernym opoéznieniom w transakcjach handlowych {(tj.
Dz.U. 2023 poz. 1790 z pozn. zm.).

10.Administratorem Panstwa danych osobowych jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu,
Z siedzibg przy ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan.

11.W sprawach z Zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowag si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem email: iod@amu.edu.pl lub pisemnie na adres Administratora. Dane
osobowe bedg przetwarzane w cely zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie

o

oraz innymi aktami prawymi. Peina tregé obowiazku informacyjnego znajduje sie na stronie:
https://amu.edu pl/ data/assets/pdf fiie10032/586508/kfauzu!a-informacy;n_a:gosteoowanie-o~
udzielene’e~zamowienia-publiczneqoponizei-proaow.pdf

wprowadzenia Regulaminu zgtoszen wewnetrznych dotyczacych naruszenia prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

Ponizej linki do zarzadzenia wraz z zatgeznikami:
https://amu.edu.nlf data/assets/pdf file/OO34/605968!ZR-5-2023-2024.pdf
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hitps://amu.edu.pl/ _data/assets/pdf file/0030/605964/Requlamin-zgloszen.pdf
hitps://amu edu pl/ _data/assets/pdf file/0031/605965/Klauzula-informacyina-syanalisci padf

Zatwierdzono:

i /- Iy J,/
arolin Qad e

Zatacznikami do niniejszego dokumentu s3a:
Zatgcznik Nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
Zatacznik Nr 2 — Formularz ofertowy




