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„Usługa doradztwa i obsługi zamówień publicznych  

dla Okręgowego Szpitala Kolejowego w Katowicach – s.p.z.o.z.”  

nr postępowania: AZP/04/Z/2025  Załącznik nr 2 do Zapytania 

 

 

 

- PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY – 

UMOWA NR ……………. 

  

 

zawarta w dniu ……………….. r. w Katowicach pomiędzy: 

 

Okręgowym Szpitalem Kolejowym w Katowicach – s.p.z.o.z., ul. Panewnicka 65, 40-760 

Katowice, wpisanym do Rejestru Stowarzyszeń, Innych Organizacji Społecznych i Zawodowych, 

Fundacji Publicznych i Publicznych Zakładów Opieki Zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego, 

prowadzonego przez Sąd Rejonowy Katowice – Wschód w Katowicach, VIII Wydział Gospodarczy 

Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000102533, posiadającym NIP: 634-23-05-444, 

REGON: 276267686, 

który reprezentuje: 

Dyrektor – Adam Trzebinczyk 

zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym” 

 

a 

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………… 

wpisaną do ……………………………………………………………………………………………, 

NIP ………………………………………………, REGON …………………………………………..., 

którą reprezentuje:  

1. ………………………………………. 

2. ………………………………………. 

zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą” 

 

Zamawiający i Wykonawca będą również zwani w dalszej części umowy łącznie „Stronami”, 

a z osobna „Stroną”. 

 

W związku z faktem, iż wartość zamówienia nie przekracza kwoty 130 000 zł bez podatku od towarów 

i usług, niniejsza umowa została zawarta z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. -

 Prawo zamówień publicznych, w oparciu o dyspozycję art. 2 ust. 1 pkt 1 tejże ustawy. W wyniku 
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przeprowadzonego zapytania ofertowego zgodnie z regulaminem wewnętrznym zawarta została 

umowa następującej treści: 

 

§1 

Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usługi współpracy 

przy prowadzeniu dokumentacji i postępowań o udzielenie zamówienia publicznego wg bieżących 

potrzeb Zamawiającego oraz usługi konsultacyjne i doradcze związane z realizacją postępowań. 

§2 

1. W ramach umowy, Wykonawca zobowiązuje się do wykonania następujących prac i realizacji 

wskazanych obowiązków:  

1) sporządzenia propozycji dokumentacji postępowania (Specyfikacji Warunków Zamówienia 

wraz z załącznikami, z wyłączeniem projektowanych postanowień umownych) – na podstawie 

dokonanych ustaleń pomiędzy Stronami, zaleceń Zamawiającego i przedłożonych przez niego 

następujących informacji/dokumentów: 

a) przedmiotu zamówienia, 

b) warunków udziału w postępowaniu, 

c) terminu realizacji zamówienia, 

d) istotnych postanowień przyszłej umowy, 

e) kryteriów oceny ofert, 

f) szacunkowej wartości zamówienia  

2) sporządzanie projektów odpowiedzi na pytania do SWZ pod względem formalnym wraz z 

projektem ewentualnych modyfikacji SWZ we współpracy z przedstawicielami 

Zamawiającego; 

3) sporządzenie i przekazanie Zamawiającemu informacji, o której mowa w art. 222 

ust. 5 ustawy Pzp, 

4) badanie i ocena ofert w zakresie formalnym;  

5) sporządzanie we współpracy z przedstawicielami Zamawiającego ustawowo wymaganych 

pism (m. in. wezwań, zawiadomień, informacji) kierowanych w toku badania i oceny ofert; 

6) sporządzanie propozycji rozstrzygnięcia postępowania zgodnie z werdyktem członków 

komisji przetargowej, zawiadomienie wykonawców,  

7) z zastrzeżeniem, iż w zakresie wszelkich informacji i dokumentów związanych z prowadzoną 

przez Zamawiającego działalnością, Zamawiający będzie odpowiedzialny za przygotowanie i 

przekazanie wymaganych informacji Wykonawcy. 

8) szkolenie pracowników Działu Zamówień Publicznych Zamawiającego z zakresu prawa 

zamówień publicznych; 

9) dokonywanie ogłoszeń i obsługa portalu zamówień; 

10) odbycia dyżuru w siedzibie Zamawiającego, co najmniej dwa razy w miesiącu (w godzinach 

pracy Zamawiającego), w wymiarze co najmniej 5 godzin, celem udzielania bezpośrednich 

konsultacji i bieżącej obsługi w zakresie zamówień publicznych. 

2. Przygotowana Specyfikacja Warunków Zamówienia winna zostać przed ogłoszeniem 

postępowania zaakceptowana przez Zamawiającego lub upoważnioną przez niego osobę. 

Powyższa akceptacja stanowi potwierdzenie części wykonanej dokumentacji bez uwag. 
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3. Czynności związane z przygotowaniem postępowania przez Wykonawcę kończą się w momencie 

sporządzenia informacji o wyborze oferty, bądź w chwili sporządzenia informacji 

o unieważnieniu postępowania. 

4. Zamawiający ponosi wszelkie koszty związane z ogłoszeniem i przeprowadzeniem postępowania 

przetargowego. 

5. Wykonawcy przysługuje urlop w wymiarze co najmniej 14 dni kalendarzowych. 

 

§3 

Umowa zostaje zawarta na czas określony 12 miesięcy, tj. od dnia zawarcia umowy do dnia 

……………………...2025 r. 

 

§4 

1. Zamawiający oświadcza i zapewnia, iż nie jest podmiotem postępowania o upadłość, ani nie jest 

w stanie upadłości, nie otwarto w stosunku do niego likwidacji ani nie występują wobec niego 

przesłanki do ogłoszenia upadłości; 

2. Wykonawca oświadcza, iż:  

a) posiada pełną zdolność do czynności prawnych; 

b) jest zdolny do występowania w obrocie gospodarczym;  

c) posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do prowadzenia działalności gospodarczej i 

realizowania zadań będących przedmiotem umowy; 

d) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalającej na prawidłowe wykonanie 

przedmiotu umowy; 

e) przedmiot umowy będzie świadczony z zachowaniem należytej staranności, wynikającej z 

zawodowego charakteru prowadzonej przez Zleceniodawcę działalności gospodarczej; 

f) usługi będą świadczone przez Zleceniobiorcę osobiście lub zatrudnione przez niego osoby 

o właściwym wyszkoleniu i kwalifikacjach; 

g) jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług. 

3. Zamawiający zobowiąże swoich pracowników do wszelkiej niewymienionej wprost współpracy 

z Wykonawcą, a niezbędnej do prawidłowego wykonania usługi. 

4. Strony umowy zobowiązują się do pełnej współpracy w ramach realizowanego zlecenia, opartej 

na wzajemnym zaufaniu oraz na klauzuli poufności danych dostępnych w czasie realizacji 

umowy. 

5. Wykonawca zobowiązuje się wykonać powierzone mu czynności z zachowaniem należytej 

staranności. 

6. Dokumentacja postępowania będzie opracowywana zgodnie z aktualnie obowiązującymi 

przepisami, zasadami wiedzy, itp. oraz wymogami Zamawiającego. 

 

§5 

1. Za świadczenie usług Wykonawcy należy się wynagrodzenie miesięczne ryczałtowe 

w wysokości ………….. zł netto, płatne z dołu po zakończeniu każdego miesiąca świadczenia 

usługi. 

2. Wykonawca doliczy do wartości wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 kwotę podatku od 

towarów i usług, według stawki określonej właściwymi przepisami. 
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3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu będzie płatne na rachunek 

bankowy Wykonawcy ……………………………………………………………………….., w 

terminie 7 dni od chwili wystawienia faktury VAT. 

4. Za datę zapłaty Strony przyjmują dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

5. Z uwagi na objęcie Zamawiającego dyscypliną finansów publicznych, strony uzgadniają, że w 

przypadku opóźnienia w zapłacie należnego Wykonawcy wynagrodzenia, o którym mowa w ust 

1 powyżej, Zamawiający zapłaci Wykonawcy przysługujące mu odsetki wyłącznie na 

podstawie prawidłowo wystawionej noty odsetkowej doręczonej Zamawiającemu. 

6. W przypadku opóźnienia Zamawiającego z płatnością wynagrodzenia dla Wykonawcy, 

Wykonawca ma prawo oprócz naliczania odsetek w wysokości ustawowej, powstrzymać się 

z wykonywaniem swoich umownych obowiązków do czasu uregulowania wynagrodzenia przez 

Zamawiającego bez jakichkolwiek negatywnych konsekwencji dla Wykonawcy z tego tytułu (w 

postaci odpowiedzialności za szkodę lub jakichkolwiek innych), przewidzianych w Umowie lub 

powszechnie obowiązujących przepisach prawa. 

 

§6 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty Zamawiającemu kar umownych za zwłokę 

w wykonaniu dokumentacji (termin będzie uprzednio każdorazowo ustalany przez Strony) za 

każdy rozpoczęty dzień zwłoki w wysokości 100,00 zł, licząc od uzgodnionego przez Strony 

terminu dostarczenia lub opracowania dokumentacji. 

2. W przypadku zwłoki w dostarczeniu dokumentacji, wynoszącym więcej niż 7 dni  Zamawiający 

będzie miał prawo odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym z winy Wykonawcy 

i naliczyć karę umowną w wysokości 20% wartości miesięcznego wynagrodzenia netto. 

3. Kary umowne płatne są w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez stronę zobowiązaną 

stosownego wezwania. Brak zapłaty kar umownych ze strony Wykonawcy upoważnia 

Zamawiającego do ich potrącenia z dowolnej należności Wykonawcy. 

4. Łączna maksymalna wysokość kar umownych z tytułów wskazanych w § 5 nie może 

przekroczyć 20 % kwoty wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 umowy. 

5. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za jakąkolwiek szkodę powstałą na skutek 

niewywiązania się Zamawiającego z obowiązków określonych w § 2, w tym zwłaszcza 

obowiązku udzielania Wykonawcy niezbędnych informacji. Odpowiedzialność Wykonawcy jest 

ograniczona wyłącznie do należycie udokumentowanej, faktycznie poniesionej szkody 

rzeczywistej. 

 

§ 7 

1. Zamawiający jako administrator danych informuje, że dane osobowe Wykonawcy będą 

przetwarzane w celach realizacji umowy zlecenia w zakresie niezbędnym do jej wykonania. 

2. Dane będą udostępniane podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. 

Wykonawcy przysługuje prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie 

danych jest obowiązkowe na podstawie ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, 

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa i innych przepisów podatkowych. 

 

§ 8 
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1. Właściwym dla rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest Sąd 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach nie objętych tekstem niniejszej umowy mają zastosowanie odpowiednie przepisy 

Kodeksu Cywilnego. 

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

 

 

Wykonawca     Zamawiający 


