UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU
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Poznan, 21.08.2026 .

Zaproszenie do sktadania ofert na

Grupowe ubezpieczenie miedzynarodowych kosztow leczenia i nastepstw
nieszczesliwych wypadkow, bagazu i odpowiedzialnosci cywilnej podczas podrozy
stuzbowych o0s6b skierowanych i delegowanych zagranice (pracownikow,
doktorantow, studentéw i wspotpracownikow spoza uczelni) przez UAM

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.
U. 2026, poz. 793). Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu
cywilnego. ZtozZenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

I. Zamawiajacy:
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
ul. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan
NIP: 7770006350, Regon: 000001293
e-mail: www.amu.edu.pl

I1. Opis przedmiotu zamowienia

1. Grupowe ubezpieczenie miedzynarodowych Kkosztow leczenia i nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw, bagazu i odpowiedzialnosci cywilnej podczas podroézy
stuzbowych os6b skierowanych i delegowanych zagranice (pracownikow,
doktorantow, studentéw i wspétpracownikow spoza uczelni) przez UAM.

2. Przedmiotem umowy jest 35 000 osobodni ochrony ubezpieczeniowej, w tym: 20 000
osobodni ochrony ubezpieczeniowej pracownikow UAM oraz 15 000 osobodni ochrony
ubezpieczeniowej doktorantéw, studentéw i wspdipracownikdw spoza uczelni,
delegowanych zagranice przez UAM w okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.
Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik A do zapytania.

3. Zamawiajagcy w ramach obstugi ubezpieczen korzysta z ustug brokera
ubezpieczeniowego:

KJF Broker Sp. z o.o.
ul. Rolna 7/7a, 61 - 513 Poznan,
Zezwolenie osoby prawnej nr 1454 /07; NIP: 7831621820; REGON: 300419296.

III. Termin realizacji zamodéwienia:

Termin realizacji 12 miesiecy poczawszy od 3 pazdziernika 2026r.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przediuzenia o kolejne 12 miesiecy w przypadku
niewykorzystania puli osobodni ochrony ubezpieczeniowej przewidzianej umowa. W takim
wypadku umowa z ubezpieczycielem dotyczy¢ bedzie dwu polis rocznych z okresem
ubezpieczenia zaczynajacym sie od momentu podpisania umowy.

IV. Opis przygotowania oferty
1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace oSwiadczenia i dokumenty:

1.1. formularz ofertowy - zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego;

1.2. Zezwolenie wlasciwego organu na wykonywanie dzialalnosci ubezpieczeniowej na
terenie RP, zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2015 roku o dzialalno$ci
ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej, w zakresie tozsamym z przedmiotem niniejszego
zamoOwienia lub, w przypadku prowadzenia dzialalnosci na innej podstawie niz
zezwolenie, inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca uprawniony jest do
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wykonywania dzialalnosci ubezpieczeniowej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej
w zaKresie tozsamym z przedmiotem niniejszego zamodowienia
1.3. pelnomocnictwo - jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegaja sie o zamoéwienie, jezeli
Wykonawce reprezentuje pelnomocnik (jezeli dotyczy).
Oferty, ktore nie spelniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie beda
rozpatrywane.
W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztoZonych przez niego ofert.
Dopuszcza sie negocjowanie ceny i innych kryteriow oceny ofert z wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Negocjacje moga by¢ prowadzone w
dowolnej formie oraz powinny obejmowa¢ wszystkich oferentéw w jednakowym
zakresie z zachowaniem zasady réwnosci szans.
Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes$¢ zatgcznikami musi by¢ sporzadzona przez
Wykonawce $cisle wedtug postanowien niniejszej zapytania ofertowego.
Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty i zatgcznikéw do oferty na formularzach sporzadzonych
przez Wykonawce, pod warunkiem ze ich tres¢ odpowiada¢ bedzie tresci okreslonej przez
Zamawiajgcego.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, zawierajaca jedng, jednoznacznie opisana
propozycje. Ztozenie wiekszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego wykonawce. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
Oferta Wykonawcy wraz z zatacznikami musi by¢ podpisane przez osobe(y) uprawniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy. Osoba (y) podpisujaca(e) oferte winna(y) czytelnie poda¢ imie i
nazwisko lub moze ztozy¢ podpis w formie skroconej z pieczatka imienng identyfikujacg osobe.
W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii
dokumentéw przez osobe niewymieniona w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztoZzonej oferty
lub wycofa¢ ztozona przez siebie oferte pod warunkiem, Ze Zamawiajacy otrzyma
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert.
Powiadomienie to musi by¢ opisane w spos6b wskazany w punkcie VI ust. 1 niniejszego
zapytania ofertowego oraz dodatkowo oznaczone stowami ,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE".

Spos6b komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
Wszelka korespondencja odbywa sie droga mailowa. W tytule wiadomoSci nalezy wpisac:
,Zapytanie ofertowe na grupowe ubezpieczenie miedzynarodowych Kkosztéw
leczenia i nastepstw nieszczesliwych wypadkoéw, bagazu i odpowiedzialnosci
cywilnej podczas podrozy stuzbowych osdb skierowanych i delegowanych zagranice
(pracownikéow, doktorantéw, studentéw i wspotpracownikéw spoza uczelni) przez
UAM, nr ZP3/8846".

. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w kwestiach merytorycznych jest

Joanna Barszcz Dyrektor Centrum Wsparcia Wspotpracy Miedzynarodowej, tel. 61
829 44 35, e-mail: joanna.barszcz@amu.edu.pl

Miejsce oraz termin skladania
Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej na adres joanna.barszcz@amu.edu.pl do dnia
31.08.2026 r. do godz. 14.00:00. Liczy sie data i godzina wptywu oferty na serwer
Zamawiajgcego.
Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe przestanie oferty lezy po stronie Wykonawcy.

. Oferty ztoZone po terminie nie beda rozpatrywane.
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VII. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Wykonawca wpisuje cene oferty w formularzu ofertowym, ktéry stanowi zalgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego

2. Oferta musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia.

VIII. Kryteria oceny ofert:
1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

Nr: Nazwa kryterium Waga:
1. Cena brutto oferty 60%
2. Suma ubezpieczenia 30%
3. Fakultatywne warunki ubezpieczenia 10%

Przy dokonywaniu oceny komisja przetargowa postuzy sie nastepujacymi wzorami:

1. przy kryterium oceny ofert ,cena (LP1)”:
Cc=(Cn /Co)x100x 60 %
gdzie:
Cc - przyznane punkty w kryterium ,.cena”;
Cn - najnizsza cena ofertowa (brutto) spos$réd wszystkich waznych ofert;
Co - cena oferty ocenianej (brutto).
Oferta w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 60 punktéw.

2. przy kryterium ,suma ubezpieczenia (LP2)” oferta ktdrej suma ubezpieczenia jest najwyzsza
otrzymuje 30 pkt., natomiast pozostate oferty otrzymuja liczbe punktéw wg wzoru:
Liczba punktéw (LP2) = Suma ubezpieczenia badanej oferty / najwyzsza zaoferowana suma
ubezpieczenia x 100 x 30%

gdzie:

Lp2- przyznane punkty w kryterium ,suma ubezpieczenia”

Smax. - najwyzsza zaoferowana suma ubezpieczenia sposrod wszystkich ofert

Sof - suma ubezpieczenia badanej oferty

Ocena ofert w kryterium ,suma ubezpieczenia”, zostanie dokonana na podstawie formularza
ofertowego zawartego w ztozonej ofercie.

3. przy kryterium ,fakultatywne warunki ubezpieczenia” (LP3):

Ocena ofert w kryterium ,fakultatywne warunki ubezpieczenia”, zostanie dokonana na podstawie
formularza ofertowego zawartego w ztozonej ofercie

Punkty zostang przyznane zgodnie z ponizszym wykazem, zsumowane i podstawione do wzoru

Liczba punktéw (LP3)=(liczba pkt. badanej oferty w tym kryterium / maksymalna liczba pkt.
mozliwa do uzyskania) x 100 x 10%

Punkty bedg przyznawane w nastepujgcy sposoéb:

Dodatkowe rozszerzenia ubezpieczenia (fakultatywne)




Rozszerzenia zakresu ochrony. Ilos¢é
punktow
Klauzula kwarantanny 1
Koszty podrézy cztonka rodziny 1
Koszty podrézy osoby zastepujacej Ubezpieczonego 1
Choroby tropikalne 1
Teren dziatan wojennych, stanu wojennego, wewnetrznych zamieszek, strajkow, | 1
rozruchéw itp.
Klauzula kontynuacji leczenia na terenie RP 1
Ubezpieczenie NNW ryzyko zawatu serca, udaru i wylewu krwi do mézgu 1
Ubezpieczenie bagazu klauzula zwiekszonej sumy ubezpieczenia - podwyzszenie do | 1,5
500 euro limitu w ryzyku opdznienia bagazu
Ubezpieczenie bagazu - uszkodzenie i zniszczenie pojemnikéw bagazowych - limit 200 | 1,5
euro

Oferta najkorzystniejsza w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 10 punktéw

Sposéb obliczenia ostatecznej oceny ofert:

Punkty wyliczone w danym kryterium zostang policzone przez znaczenie % danego kryterium i
dodane do siebie wedtug wzoru:

LP=LP1+LP2+LP3
Gdzie:

LP
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- liczba punktéw uzyskanych przez oferte

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra zaoferuje najnizszg cene.
Jezeli oferta Wykonawcy wydaje sie razaco niska, Zamawiajacy moze poprosi¢ Wykonawce o
ztozenie wyjasnien dotyczacych ceny oferty, a Wykonawca musi udowodnié, Ze cena nie jest razgco
niska.
Wyniki zapytania ofertowego tj. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja o
uniewaznieniu zapytania ofertowego, podlegajga umieszczeniu na stronie internetowej Biura
Zamowien Publicznych.
Wykonawcom nie przystuguje prawo odwotania od wyboru najkorzystniejszej oferty
w drodze zapytania ofertowego.
Postanowienia ogolne
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. roku Prawo zaméwien publicznych.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego.
Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.
Oferty, ktére nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie bedg rozpatrywane.
Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptacji oferty,
w cato$ci lub czesci i nie zobowigzuje Zamawiajacego do sktadania wyjasnient czy powoddéw
akceptacji lub odrzucenia oferty.
W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozZonych ofert.
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Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czesci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przerwania postepowania na kazdym jego etapie oraz
mozliwo$¢ zakonczenia postepowania bez dokonania wyboru oferty i bez podania przyczyny.
Zamawiajacy os$wiadcza, Ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu przepiséow
ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdzZnieniom w transakcjach
handlowych (t.j.: Dz.U. 2022, poz. 893 z p6zn. zm.).
Informacja o procedurze zgtoszen wewnetrznych, o ktérej mowa w ustawie z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928), ogtoszonej zarzadzeniem nr 5/2023/2024
Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z dnia 17 wrzes$nia 2024 roku w
sprawie wprowadzenia Regulaminu zgloszen wewnetrznych dotyczacych naruszenia prawa i
podejmowania dziatan nastepczych w Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.
Ponizej linki do zarzadzenia wraz z zatgcznikami:
https://amu.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0034/605968/ZR-5-2023-2024.pdf
https://amu.edu.pl/__data/assets/pdf _file/0030/605964/Regulamin-zgloszen.pdf
https://amu.edu.pl/__data/assets/pdf file/0031/605965 /Klauzula-informacyjna-sygnalisci.pdf
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu, z siedzibg przy ul. H. Wieniawskiego 1, 61-712 Poznan.
W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem email: iod@amu.edu.pl lub pisemnie na adres Administratora. Dane
osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamOwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego/rozeznania rynku tj. w
procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia umowy) i dalej w zwigzku z realizowang umowa
na podstawie art.6 ust.1 lit.b i c RODO w zw. Z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny
oraz innymi aktami prawnymi.

Pelna tresé obowiazku informacyjnego znajduje sie na stronie:

12)

https://odo.amu.edu.pl/KnowledgeBase#144

Informacja o procedurze zgtoszen wewnetrznych, 0 ktorej mowa w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. 0
ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), ogloszonej zarzadzeniem nr 5/2023/2024 Rektora Uniwersytetu
im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z dnia 17 wrzesnia 2024 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu zgloszen wewngtrznych dotyczacych naruszenia prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.
Ponizej linki do zarzadzenia wraz z zatacznikami:

https://amu.edu.pl/ data/assets/pdf file/0034/605968/ZR-5-2023-2024.pdf
https://amu.edu.pl/ data/assets/pdf file/0030/605964/Requlamin-zgloszen.pdf
https://amu.edu.pl/ data/assets/pdf file/0031/605965/Klauzula-informacyjna-sygnalisci.pdf

Zalacznikami do niniejszego dokumentu s3a:
Zatacznik 1 - Formularz oferty

Zatacznik 2 - szkodowos¢

Zalacznik A - Opis przedmiotu zamdéwienia
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